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Control de versiones:

VERSION 1 Fecha de Publicacion: 25/05/2023
VERSION 2 Fecha de publicacién: 19/06/2023
Desde la versién 1, se han realizado en este documento los siguientes cambios:

- Pdgs. 10 a 12. Del epigrafe 3.5 del apartado B, se modifica el titulo 3.5. Certificado de Eficiencia
Energética y se introducen 3 nuevos sub-epigrafes denominados 3.5.1 Certificado de Eficiencia
Energética del proyecto, 3.5.2 Certificado de Eficiencia Energética actual y 3.5.3 Certificado de
Eficiencia Energética del edificio en que se ubica el servicio en la actualidad.

- Pdg. 13. El epigrafe 5.3 Creacion de Empleo del apartado B, se modifica su contenido, credndose a
tal efecto un nuevo Modelo MS.05.3_CEMPL

- Pdg. 14. Se crea un nuevo epigrafe del apartado B, denominado 5.4 DACI Empleados Publicos, con
la inclusion de un nuevo documento MODELO MS.05.4_DACIEmpPub.

- Pdg. 20. Se modifica el epigrafe 10 dentro del apartado C, 10. Certificado de Eficiencia Energética
de obra terminada en el que se eliminan distintos sub-epigrafes dentro del mismo.

- Pdgs. 24 y 26. En el apartado D, E y F se han modificado y adaptado las tablas resumen de
documentacion de la fase de seguimiento, la fase de justificacion y el cronograma con los cambios
introducidos y referidos anteriormente.

VERSION 3 Fecha de publicacién: 04/08/2023
Desde la Version 2, se han realizado los siguientes cambios:

- Pags. 5 a 8 Del epigrafe A. CARGA DE DOCUMENTACION SEDE MITMA Y DESCARGA DE
FORMULARIOS, se modifica su contenido informando de la habilitacion en la SEDE MITMA del Portal
de Subvenciones del MITMA como medio de envio para la documentacion especificada en esta Guia

- Pag. 10. Del epigrafe B. DOCUMENTACION QUE DEBE SER ENVIADA A TRAVES DE LA SEDE MITMA
DURANTE LA FASE DE SEGUIMIENTO DE LAS ACTUACIONES, se modifica el contenido, afiadiendo una
aclaracion a fin de facilitar la gestion documental.

VERSION 3 Fecha de publicacién: 12/09/2023
Desde la Version 3, se han realizado los siguientes cambios:

- Pag. 5. Del epigrafe Il DOCUMENTACION Y DATOS A ENTREGAR DURANTE LA FASE DE SEGUIMIENTO
Y JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES, se ha incluido un comentario en el cual se afiaden una serie
de instrucciones sobre la subida de modelos al Portal de subvenciones..

- Pag. 22 Del Epigrafe C, el apartado 9.1 Modelos DNSH Ministerio de Hacienda, se ha incluido el
MODELO MJ.09.1 DNSH Ministerio Hacienda, para su descarga en el Portal de subvenciones.

- Pags 27 y 28. Del epigrafe D, Tabla resumen de documentacion de la fase de seguimiento y
justificacion, se ha incluido en ambos cuadros, una columna especificando que figura debe firmar
cada uno de los modelos y una segunda nota aclaratoria sobre la subida de estos modelos.
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DE EDIFICIOS PUBLICOS

I. INTRODUCCION

Esta Guia practica estd enfocada a orientar el seguimiento de la ejecucién de las actuaciones
incluidas en el Convenio Pirep. La Guia intenta aclarar aquellas cuestiones que pueden resultar
mas complicadas, por tratarse de aspectos de elevado contenido técnico, o propias del
Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, que resulta novedoso tanto para las administraciones
como para el sector privado. Por ello, el publico objetivo de esta Guia son las propias
CCAA/Ciudad Auténoma, aunque también puede ser de interés para los profesionales que vayan
a colaborar en la presentacién de la documentacién técnica de la convocatoria, redacten los
proyectos o dirijan las obras que vayan a ser financiadas, asi como para las empresas que vayan
a llevarlas a cabo o participen en alguna parte del proceso de rehabilitacién de los edificios
publicos cuyas actuaciones hayan resultado seleccionadas.

El plazo para adjuntar la documentacién e informar de los datos de las actuaciones, se iniciard

en el momento de firma del documento pertinentel, y finalizara cada trimestre en la fecha limite
establecida a continuacién:

e Primer trimestre de 2023 (enero, febrero, marzo): antes del 20 de abril de 2023

e Segundo trimestre de 2023 (abril, mayo, junio): antes del 20 de julio de 2023

e Tercer trimestre de 2023 (julio, agosto, septiembre): antes del 20 de octubre de 2023

e Cuarto trimestre de 2023 (octubre, noviembre, diciembre): antes del 20 de enero de
2024

e Y de forma andloga para las anualidades siguientes

Salvo que en el apartado especifico de cada documento se detalle un plazo diferente.

Il. DOCUMENTACION Y DATOS A ENTREGAR DURANTE LA FASE
DE SEGUIMIENTO Y JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES

En los apartados By C de esta guia se describen los documentos que deben aportarse via PORTAL
DE GESTION DE SUBVENCIONES DEL MITMA al que se accedera a traves de la SEDE o en su caso
permanecer en custodia por la CCAA durante la fase de seguimiento y la fase de justificacién de
las actuaciones.

Para ello se ha creado en el PORTAL DE GESTION DE SUBVENCIONES DEL MITMA un expediente
para cada una de las actuaciones incluidas en el Anexo 1 donde deberdn ir remitiendo la
documentacién correspondiente a cada actuacion siguiendo las instrucciones dadas en la
presente Guia.

1 Consultar apartado F de esta guia
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Asi mismo, en el apartado E se describe la puesta a disposicidn de la Plantilla de Intercambio de
Informacién del MITMA, accesible a traves de SEDE para facilitar los datos del seguimiento de la
ejecucion requeridos para cada actuacion.

Todos los Modelos que se exigiran en esta Fase amplian la documentacion detallada en el Anexo
Il del Convenio, si bien en esta fase vendran denominados como MS (Modelos de Seguimiento
o MJ (Modelos de Justificacion) dependiendo de su clasificacion y momento de entrega en fase
de Seguimiento o de Justificacidn respectivamente.

Se pondrd a disposicion de las CCAA/Ciudad Autonoma los Modelos de justificacion vy
seguimiento en la SEDE del MITMA.

En el caso de actuaciones que se realicen por fases: La documentacion se aportard de cada una
de las fases, a excepcion de los Certificados de eficiencia energética que se aportardn del edificio.

Los modelos se subiran de forma individualizada a su expediente en el Portal de Subvenciones,
cumplimentados, renombrados y firmados para cada actuacion por la figura que corresponda.

A. CARGA DE DOCUMENTACION EN EL PORTAL DE GESTION DE
SUBVENCIONES DEL MITMA Y DESCARGA DE FORMULARIOS

Para poder acceder a los expedientes y cargar la documentacion en el PORTAL DE GESTION DE
SUBVENCIONES DEL MITMA, deberan facilitar al MITMA via correo electrdnico enviado por el
interlocutor oficial al buzén infopirepccaa@mitma.es, los datos (DNI, nombre, apellidos, cargo,
teléfono y correo) de las personas que se encargaran de la gestion de la convocatoria y de la
subida de la documentacién para realizar correctamente los permisos de acceso
correspondientes, teniendo en cuenta las siguientes premisas:

e Hasta un maximo de 6 personas autorizadas distintas por expediente.
- Solicitante (Empleado publico)
- A Notificar (Empleado publico)
- Destinatario
- Contacto
- Representante
- Presentador

e Solicitante y A  Notificar: Recibirdn todos los envios de |las
notificaciones/comunicaciones enviadas desde EL PORTAL DE GESTION DE
SUBVENCIONES DEL MITMA, siendo los responsables de comparecer en el Portal tras las
notificaciones/comunicaciones, ademas de tener capacidad de subir documentacién a
la plataforma. Debera disponer de certificado electrénico habilitado de empleado
publico.

e Destinatario, Contacto, Representante y Presentador, tendran la capacidad de subir la
documentacioén a la plataforma. Debera disponer de certificado electrénico habilitado
de empleado publico o de persona fisica.

e Envio de notificaciones/comunicaciones: Todas seran recibidas por el Solicitante y por
la persona A Notificar de la actuacidn asignado, y una vez haya comparecido en el Portal
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alguna de estas figuras (Solicitante o A Notificar), cualquiera de las personas autorizadas
en el expediente podrad realizar la subsanacién aportando la documentacidn requerida.

e Cambio de Solicitante/Destinatario/A Notificar/Contacto/Representante/
Presentador: En cualquier momento se puede solicitar a MITMA via correo electrénico
la eliminacion/edicidn de los diferentes tipos de perfiles en el Portal de Subvenciones,
qguedando un registro de estos cambios.

Para facilitar esta carga en EL PORTAL DE GESTION DE SUBVENCIONES DEL MITMA, se ha creado
un expediente para cada actuacidn individualizado, en el que deberan ir cargando los
documentos requeridos.

Se recuerda que, si bien se ha generado un expediente para cada actuacidon y se habilitaran los
permisos solicitados para cada una de ellas, seguira siendo la Comunidad Auténoma/Ciudad
Auténoma, a través de los interlocutores oficiales nombrados por ellas mismas, la encargada
de mantener el control y la responsabilidad sobre los datos proporcionados, por lo que se insta
a que las figuras de Solicitante y A Notificar, sean empleados publicos de la Comunidad
Auténoma/Ciudad Auténoma.

A los citados Interlocutores les llegara siempre, a través de su correo electrénico (que debera
facilitarnoslo) la notificacién correspondiente, al objeto de tener controlado todo el desarrollo
de las actuaciones de su respectiva Comunidad Auténoma.

La documentacion (segun proceda, formularios tipo o documentacion de obra) se cargara a
través del PORTAL DE GESTION DE SUBVENCIONES MITMA accediendo desde la SEDE MITMA.

Programa de Impulso a la Rehabilitacion de los Edificios Publicos de las Comunidades y Ciudades
Auténomas (PIREP autondmico) - Programa de Impulso a la Rehabilitacién de los Edificios
Publicos de las Comunidades y Ciudades Auténomas (PIREP autondmico) - Agenda urbana y
arquitectura - Agenda Urbana y Vivienda - Areas de actividad - MITMA - Ministerio de
Transportes, Movilidad y Agenda Urbana
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Paso 1

ACCESO AL PORTAL DE GESTION DE SUBVENCIONES DEL MITMA PARA ENVIO

DOCUMENTACION A TRAVES DE LA SEDE

Mis Tramites

Areas de actividad
Subvenciones PRTR

Gestion de transferencias PRTR a
CCAA

Otras subvenciones y ayudas

Carreteras

Transporte terrestre

Marina mercante

Agenda Urbana y Vivienda
Agenda urbana v arquitectura

2% Cultural. Solicitud de ayudas
del Ministerio de Transportes,
Movilidad y Agenda Urbana para
la conservacion o
enriquecimiento de bienes
inmuebles del Patrimonio
Histérico Espafiol

Ayudas para la elaboracion de
proyectos piloto de Planes de
Accién local de la AUE

Premio Nacional de Arquitectura

Programa de Impulso a la
Rehabilitacion de los
Edificios Pablicos de las
Comunidades y Ciudades
Auténomas (PIREP
autonsmico)

Programa de Impulso a la
Rehabilitacion de los Edificios
piblicos para las Entidades
Locales (PIREP local)

Paso 2

Inicio > Areas de actividad > Agenda Urbana y Vivienda > Agenda urbana y arguitectura > Programa de Impulso a la
s ! 3 Lama

de los Edificios Piblicos de las y_Ciudades Autonomas (PIRES

= Programa de Impulso a la Rehabilitacién de los Edi

SAsolicitud de ayuda & Mapa

s Pliblicos de las Comunidades y Ciudades
Auténomas (PIREP autonémico)

Los Convenios que dan soporte a este Programa tienen por objeto la concesion de ayudas directas en orden a garantizar la
ejecucion del Programa de Impulso a la Rehabilitacion de los Edificios Piblicos (PIREP) que persigue la rehabilitacion
sostenible del parque publico institucional de Comunidades /Ciudades Auténomas para todo tipo de edificios de titularidad
pliblica y uso publico, por un importe de 480 millones de euros provenientes de los fondos europeos Next Generation EU,
asignados al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia

La finalidad de tales créditos serd financiar aquellas actuaciones que, en el marco de una rehabilitacion integral, garanticen el
iento de los requisitos establecidos por el Plan de Recuperacion, Transformacion v Resiliencia (PRTR) aprobado en
Resolucin de 29 de abril de 2021, de la Subsecretaria del Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital, por la
que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 27 de abril de 2021, y detallados en <l Programa de Impulso a la
Rehabilitacion de Edificios Pblicos. Asimismo, y de conformidad con la coherencia de las politicas de este Ministerio, las
actuaciones que sean objeto de financiacion deberdn tener un carécter integrado, en el sentido definido por la Agenda Urbana
Espafiola, y responder a los criterios de sostenibilidad, inclusion y calidad estética previstos por la Nueva Bauhaus Europea

El programa de ayudas contribuye a la consecucion de los objetivos generales de la Politica Palanca 1 "Agenda urbana y rural,
lucha contra la despoblacion y desarrollo de la agricultura” y, concretamente a la Inversion 5, de la Componente 2 del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, denominada “Implementacion de la Agenda Urbana Espariola: Plan de
Rehabilitacion y Regeneracion Urbana”

La documentacion requerida esta definida, tanto en contenido como en formato, en los Convenios suscritos entre el Ministerio
de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana con cada una de las Comunidades/Ciudades Auténomas para la ejecucion del
Programa de Impulso a la Rehabilitacion de Edificios Pablicos.

Normativa a tener en cuenta:

Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestién del Plan de Recuperacién,
Transformacién y Resiliencia.

- Cuestionario autoevaluacién Anexo IT

= Modelos suscripcion del convenio
- M1 Denegacién consentimiento
- M2 CF Reintegro
- M3 CF Reembolso

— Descarga de Modelos

114 DR titularidad

- M5 Declara
- M6 Declaracién prohibiciones art 13

https://subvenciones.mitma.gob.es/taysportal/AppJava/login

Acceso a la aplicaciéon ’ *

Acceso al portal de gestion de
subvenciones del MITMA

& | Entrar |

Tnformacion de la Sede A

Identificacion de Ia Sede
Fecha y hora oficial de la Sede
Normativa de la Sede

Sello electrénico del Registro
Electrénico

Calendario de dias inhabiles

Relacién de sistemas de firma y
certificados electronicos admitidos

Ayuda (’5\)
Configuracién para firma

electrénica

Solicitud de ayuda

Acceso al Portal de =
Fomento ()

Arquitectura, vivienda y suelo

Programas de ayudas a la vivienda

Documentos de la pagina |

) M1 Denegacién consentimiento
(172 Kh. ndf)

DE

Acceso al PORTAL:
Envié de
Documentacion

CESHONESYEVENCGIONES

Normativa

1. Ley General de Subvenciones
2. Reglamento de la Ley General

de Subvenciones

Acceso

cl(e've

Enlaces de interés

1. Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia
(PRTR)

2. Plan de Recuperacién,
Transformacion y Resiliencia
(MITMA)

Convocatorias

3. Portal MITMA

4. Sede electrénica MITMA

A continuacioén se ofrece informacion relativa a las
convocatorias con plazo de inscripcion abierto.

| [ +PIREP AUTONOMICO ' desde 01/08/2023 00:00:00 hasta

5. Descarga Autofirma
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A las personas dadas de alta en los expedientes, cuando accedan al portal de gestion de
subvenciones MITMA, les apareceran los expedientes a los cuales tiene acceso, toda vez que
deberan clicar en la columna de “Solicitud” a un codigo generado aleatoriamente
(PIRAUT/23/XXXXX) para esta convocatoria, que le corresponde una actuacién descrita en la
colunma de “Beneficiario”.

Paso 3

Una vez seleccionado el Expediente:

Solidtudes

Solicitudes nicio

* Busqueda de solicitudes

Codigo convocatoria Codigo solicitud Estado solicitud

- Seleceione una convecatonia - v Introduzea c5dign

+ Alta solicitud

Seleccione el estado

Solicitud Beneficiario

Convocatoria Estado
PIRAUT/23/00007 ' 1F1.1ED. ADM. TORRETRIANA &' PIREP AUTONOMICO 2 En tramite

A través de Documentacion de tramitacion, se podrd adjuntar el documento:

v Solicitud
Documentacion de solicitud  Decumentacion d presentacion
Estado Fecha Hasta
- Seleccione un estado - v =] =)
I © Adiuntar documento a iniciativa del interesado I
Notificacién Fecha - Estado Aportacién

Mo se han encentrado entradas

Paso 5

Seleccionando del desplegable, el tipo de documento?:

Adjuntar documento a iniciativa del interesado *

Tipo * 03.5.1-Cerfificado Eficiencia Energéti »

- Seleccionar fipo de documento -
Otros Documentos

00-Autorizacion datos justificacién seguimiento
Comentario ‘ 01-Proyecto Basico

Archivo

02-Autorizacion o licencia urbanistica

03.1-Proyecto Ejecucién. Aprobacion técnica proyecto ejecucion

03 2-Proyecto Ejecucion

03.3- Proyecto Ejecucion. DACI proyectista

03.4-Proyecto Ejecucién. Estudio de gestion de residuos
03.5.1-Ceriificado Eficiencia Energética. CEE Proyecto. |
03.5.2-Certificado Eficiencia Energética. CEE actual

03.5.3-Certificade Eficiencia Energética. CEE del edificio en que se ubica servicio en actualidad

03 6-Certificado Eficiencia Energética. BIC o equivalente

04-Anuncio de Licitacion de la obra

05 1-Adjudicacion. Resol djudicacion de la obra

05 2-Adjudicacion. DACI contrafista

05.3-Adjudicacion. Creacion Empleo

05 4-Adjudicacion. DACI Empleado Piblico

06.1-Inicio de Obra. Acta de comprobacién de replanteo e inicio de obra.

06_2-Inicio de Obra. Fotografia cartel de obra v

2 Ver apartado D. TABLA RESUMEN DOCUMENTACION de esta guia.
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Paso 6

Una vez adjunto, se debera presentar telematicamente:

<
i §
i §

Motficacién Fecha - Estada

La descarga de los formularios tipo se puede realizar de dos maneras:

1. Al seleccionar el archivo a adjuntar, si éste tiene formulario tipo, se seleccionara su

descarga:

Adjuntar documento a iniciativa del interesado

Tipo * 09.2-Formularic DNSH PIREP v

Modelo I Este tipo de documento tiene asociado un modelo. Para descargar pulse agui I

A\ Debe descargar el modelo para completarlo y pulsar el botén Seleccionar para adjuntarlo

Comentario

2. Através de la sede electrdnica:

Programa de Impulso a la Rehabilitacion de los Edificios Publicos de las Comunidades y Ciudades
Auténomas (PIREP autondmico) - Programa de Impulso a la Rehabilitacién de los Edificios
Publicos de las Comunidades y Ciudades Auténomas (PIREP autondmico) - Agenda urbana y
arquitectura - Agenda Urbana y Vivienda - Areas de actividad - MITMA - Ministerio de
Transportes, Movilidad y Agenda Urbana

B. DOCUMENTACION QUE DEBE SER ENVIADA A TRAVES DEL
PORTAL DE GESTION DE SUBVENCIONES DEL MITMA DURANTE LA
FASE DE SEGUIMIENTO DE LAS ACTUACIONES

Con el fin de facilitar el proceso de gestibn documental y agilizar los tramites, toda
documentacion subida al Portal de Subvenciones del MITMA debe ser convenientemente
renombrada atendiendo a las instrucciones de esta guia. La denominacién de los documentos
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queda recogida en la tabla resumen de la documentacién en la columna “DENOMINACION
DOC”3.

A modo de ejemplo, si se adjunta el “Certificado de Eficiencia Energética Actual”, se deberd
renombrar el documento de la siguiente manera:

1F1-1_MS03.5.2_CEEactual

/

Identificador Actuacion Identificador del Modelo_Nombre Documento

Donde los primeros 4 digitos se corresponden primero con el identificador de la CCAA/Ciudad
Autonoma y de cada una de las actuaciones asignados en la Plantilla de intercambio de
informacion, (Ver pestafia “Catdlogos y Codigos”) y el resto del campo definird la numeracion
del Modelo, segun tabla Apartado D, mds el nombre del documento si procede.

Actuadc

Identificador Nombre de la actuwacion

EDIFICIO ADMINISTRATIVO TORRETRIANA

o LI L1001 LI I L i S SIS S ] sl U U M | s
21 Edificio Pignatelli Zaragoza
2F2-2 Edificio del Gobierna de Aragon situade en C'5an Vicente Paulnl, Teruel
2F2-3 Officina Delegada del Gohierna de Aragdn en Calamacha
3FH1 MEJORA EFICIEMCIA EMERGETICA EM ECIFICIO ADMIMISTRATAD (EASMU)
3Fz-1 MEJORA EFICIEMCIA ENERGETICA Y CPD EM EDIFICIO ADMIMNISTRATIVO [ASTURCOMN)
aFz-2 MEJORA EFICIEMCIA ENERGETICA EM EDIFICIO ADMIMISTRATID (BUENAVISTA]
3F2-3 MEJORA EFICIEMCIA ENERGETICA EM EDIFICIO ADMINISTRATID [PLAZA ESPARA 1)
3F2-4 MEJORA EFICIEMCIA ENERGETICA EM ECIFICIO ADMIMNISTRATND (HERMARNDS PIDAL)
aFz2-5 MEJORA EFICIEMCIA ENERGETICA EM EDIFICIO ADMIMISTRATRD [PALACIO PRESIDENCIA PRINCIPADO DE ASTURIAS]
3F2-8 REHAEILITACION Y MEJORA DE LA EMJOLWENTE TERMICA * SALA DE CALDERAS DEL CENTRO POLIVALEMTE OE RECURSOS Fé
IF2-3 REHABILITACION DEL EDIFICIO DEL "INSTITUTO ADOLOFO POSADA™ Y ESCUELA OFICIAL DE IDIDMAS, EN EL CRISTO-BUENAVIST
3FZ-10 OBRAS DE REHABILITACION INTEGRAL SEDE JUDICIAL DE CANGAS DEL MARCES
4F1-1 Coanszelleria de Fans Europeus. Universitati Cultura_mejora eficiencia energética
4F-2 Rehabilitacién integral v cambic uso Centro Cultural Junyer-Canals, Liucalcari
4F1-3 C5Felanit:
dqF2-1 Edificio Son Espanvol_mejora efiencia energética
dqF2-2 Hazpital Joan March
dF2-3 Retorma integral Ceciio Metelo
dFz2-¢4 Edificio Mateu Orfila
4F2-5 Edificio Raman Liull
SF1H1 Edificio Antigua Consejeria de Hacienda
SF1-2 Edificio Anewo TSJC LazPalmas
SF2-1 Edificio de Servicios Miliples IV Gran Canaria
Actuaciones Certificacién trimestral Latiloggs v Cadiggs, | Control de car ... {4

Asi mismo, en los siguientes apartados de esta Guia, en determinados documentos, se incluye
en la descripcién de los mismos, una aclaracion sobre como deberan ser renombrados.

A fin de facilitar la gestién y una menor carga de documentos, en obras en las que la ejecucién
se haya iniciado con anterioridad, se recomienda adjuntar los documentos correspondientes en
un archivo en formato zip, rar o similar para cada tipo de documento con la descripcién del
contenido en el titulo y con los documentos adecuadamente nombrados.

3 Ver apartado D de esta guia
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A modo ejemplo: XXXXX_MS.06.3.1_CERTIF(enero22-diciembre22) en formato zip, rar o similar,
en el cual se deposita los archivos en formato PDF de cada una de las certificaciones
XXXXX_MS.06.3.1_CERTIF(enero22),XXXXX_MS.06.3.1_CERTIF(febrero22),
XXXXX_MS.06.3.1_CERTIF(marzo22), etc...

De la misma manera, se recomienda en los envios trimestrales de documentacion y en el caso
de que existan varios contratistas en una misma actuacion.

A modo ejemplo: Certificaciones del 22 Trimestre de 2023: Se adjunta un ZIP
XXXXX_MS06.3.2_FACT(2T_2023) y dentro estre archivo una carpeta con cada mes, conteniendo
en éstas las facturas de los distintos contratistas en formato PDF, tal que asi: XXXXX_
MS06.3.2_FACT4_Contratistal o XXXXX_  MS06.3.2_FACT4 _Contratista2 o XXXXX_
MS06.3.2_FACT4_Contratista3)

0. Autorizacion Datos Justificacion Seguimiento

Documentacion

Se enviara via SEDE el Modelo MS.00 Autorizacién datos justificacion seguimiento (NUEVO) en
el que la CCAA/Ciudad Autéonoma autoriza que los datos aportados a través de las plataformas
utilizadas oficialmente para el seguimiento de las actuaciones (SEDE, PORTAL MITMA y
PLANTILLA DE INTERCAMBIO DE INFORMACION), sirven de justificacion para el seguimiento de
la ejecucidon de estas y el cumplimiento de los objetivos alcanzados.

1. Proyecto Basico

Se corresponde con el informe de aprobacidén técnica del proyecto basico; si bien este
documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones, debera
permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberan ponerlo a disposicion del
MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

(* Se recuerda que esta documentacion solamente serd preceptiva en las actuaciones que
cuenten con proyecto bdsico)

Datos

Se requiere grabacidn manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

2. Licencia

Se corresponde con la licencia urbanistica, o en su defecto, el documento de autorizacion. Si
bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a

disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.
11
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Datos

Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacién.

3. Proyecto de Ejecucion

3.1 Aprobacion Técnica del Proyecto de Ejecucion

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviard via Portal de Subvenciones el informe de aprobacion técnica
del proyecto de ejecucion.

Datos

Se requiere grabacidn manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

3.2 Proyecto de Ejecucion

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviard via Portal de Subvenciones el proyecto de ejecucion
completo, que incluird la actualizacién del cronograma, de la superficie, del presupuesto total
de la actuacion, diferenciando la parte correspondiente a cada tipo de actuacién (todos ellos sin
impuestos), y del ahorro energético previsto.

3.3 DACI Proyectista

Se enviard via Portal de Subvenciones el Modelo MS.03.3_DACI proyectista, (NUEVO) firmado
por el proyectista, justificativo del cumplimiento de las medidas dirigidas a evitar la doble
financiacion, la incompatibilidad con el régimen de ayudas de estado, el fraude y la corrupcion,
asi como el conflicto de intereses.
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3.4 Estudio de Gestion de Residuos

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviara via Portal de Subvenciones el documento del “Estudio de
gestion de residuos de construccion y demolicidon”, para todas las fases del disefio y ejecucién
de los proyectos, de manera individual para cada una de las actuaciones elegibles. Se trata de
uno de los principales requisitos exigidos por la Comisiéon Europea dentro del marco de la
politica de gestion de residuos tal y como recogido en la “Clausula Cuarta. Requisitos de
aplicacidn a las actuaciones” en el apartado requisitos de gestidn de residuos, del Convenio
Pirep firmado.

El estudio de gestion de residuos estara firmado por el proyectista, garantizando que se cumplen
las siguientes condiciones:

e Al menos el 70% en peso de los residuos de construccién y demoliciéon no peligrosos
generados en el sitio de construccion se preparard para su reutilizacién, reciclaje o
valorizacidn, de acuerdo con la jerarquia de residuos y el Protocolo de gestién de
residuos de construccién y demolicién de la UE.

e Los operadores deberan limitar la generacion de residuos en los procesos relacionados
con la construccion y demolicion, de conformidad con el Protocolo de gestién de
residuos de construccidon y demolicién de la UE y mejores técnicas disponibles. En el
caso de residuos peligrosos seran retirados, almacenados y gestionados a través de
gestores autorizados.

e Los diseios de los edificios y las técnicas de construccidn apoyaran la circularidad, con
especial referencia a la 1ISO 20887.

3.5 Certificado de Eficiencia Energética

Los Certificados de Eficiencia Energética que se aporten se realizaran por el procedimiento
general.

En el caso de que los certificados hubiesen sido obtenidos mediante un procedimiento
simplificado, se deberan entregar siempre por el procedimiento general. Se debe tener en
cuenta que, al cambiar el tipo de procedimiento de calculo, los resultados obtenidos pueden
variar respecto de los estimados al utilizar el procedimiento simplificado.

Para verificar los ahorros energéticos obtenidos (entre el estado inicial, el de proyecto y el de
obra terminada) se debera utilizar la misma versién del programa informatico y que ésta siga el
procedimiento general.
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Los certificados deberan incluir todos sus contenidos y no solo la etiqueta de eficiencia
energética, siendo estos los siguientes:

e Documento especifico Certificado de Eficiencia Energética del edificio.
e Etiqueta de Eficiencia Energética.
e Informe de evaluacidn energética del edificio en formato electrénico (XML).

e Documentos o ficheros digitales necesarios para la evaluacién del edificio en los

procedimientos de calculo utilizados.
o Herramienta unificada LIDER-CALENER (HULC): archivo de cdlculo con la
extension”. ctehexml”.
SG SAVE: archivo de calculo con la extension “.osm”.
CYPETHERM HE PLUS: archivo de célculo con la extension “.tre”.

TeKton3D: archivo de calculo con la extension “.tkz”.

Es fundamental advertir que el requisito del ahorro energético, a efectos de actuaciones
financiables al 100% y su justificacion, es aplicable a las intervenciones definidas en el articulo 7
de esta Orden como de “tipo A” que supongan, al menos, una reduccién del 30% del consumo
de energia primaria no renovable, con exclusidn expresa en esta categoria de actuaciones que
supongan la sustitucidn, uso o instalacidn de equipos térmicos que utilicen combustible de

origen fdsil.

Este requisito implica que, en el caso de que existan en el edificio objeto de intervencién dichos
equipos térmicos sera necesario la justificacion de que el ahorro se ha obtenido exclusivamente
con las actuaciones tipo A (sin tener en cuenta el ahorro obtenido por la sustitucién o instalacion
de aquellos sistemas que utilicen combustible fosil).

Para poder justificarlo correctamente, el certificado de eficiencia energética (de proyecto o final)
en su apartado Instalaciones térmicas no debera modificar, respecto al certificado de eficiencia
energética actual, aquellos sistemas que utilicen combustibles fésiles.

3.5.1 Certificado de Eficiencia Energética del Proyecto

Se enviard via Portal de Subvenciones el Certificado de Eficiencia Energética del Proyecto
completo, firmado y registrado, tal y como viene recogido en la “Clausula Cuarta. Requisitos
de aplicacion a las actuaciones” en el apartado requisitos de ahorro energético, del Convenio
Pirep firmado.

Datos
Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacién.

Se recuerda que, en caso de no disponer todavia del CEE del proyecto, por no encontrarse aun
en esta fase de Proyecto de Ejecucidn, se debera consignar en la Plantilla de intercambio de
informacidn el cdlculo previo que se haya realizado para el cumplimiento de la reduccién del
30% del consumo de energia primaria no renovable.
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3.5.2 Certificado de Eficiencia Energética actual

Se enviard via Portal de Subvenciones el Certificado de Eficiencia Energética del edificio existente
en su estado actual completo, firmado y registrado, tal y como viene recogido en la “Clausula
Cuarta. Requisitos de aplicacion a las actuaciones” en el apartado requisitos de ahorro
energético, del Convenio Pirep firmado.

Datos

Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacién.

3.5.3 Certificado de eficiencia energética del edificio en que se ubica el
servicio en la actualidad

Este documento sélo serd preceptivo en los casos de desplazamiento del servicio a otra
ubicacion. En ese caso, se enviara via Portal de Subvenciones el Certificado de eficiencia
energética del edificio o edificios en los que se ubica el servicio en la actualidad completo,
firmado y registrado, tal y como viene recogido en la “Clausula Cuarta. Requisitos de aplicacion
a las actuaciones” en el apartado requisitos de ahorro energético, del Convenio Pirep firmado.

Datos

Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacién

3.6 Informe Favorable de la Comision de Patrimonio (BIC) o Equivalente
para otros Grados de Proteccion

Se enviara via Portal de Subvenciones el informe favorable de la Comisién de Patrimonio si la
actuacién implica un Bien de Interés Cultural (BIC), o informe equivalente para los demas grados
de proteccion.

(Esta documentacidon solamente serd preceptiva en las actuaciones que impliquen inmuebles o
conjuntos afectados por algun grado de proteccion)
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4. Licitacion de la Obra

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido se enviara via Portal de Subvenciones el anuncio de licitacién de la
obra.

Datos

Se requiere grabacidn manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

5. Adjudicacion de la Obra

5.1 Resolucidn de la Adjudicacion de la Obra

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviard via Portal de Subvenciones la resolucién de adjudicacidn de
la obra.

Datos

Se requiere grabacidn manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

5.2 DACI Contratista

Se adjuntara via Portal de Subvenciones el Modelo MS.05.2_DACI Contratista (NUEVO) firmado
por el contratista, justificativo del cumplimiento de las medidas dirigidas a evitar la doble
financiacion, la incompatibilidad con el régimen de ayudas de estado, el fraude y la corrupcidn,
asi como el conflicto de intereses.

NOTA: Este modelo equivale al Modelo 11B, que en caso de tenerlo ya firmado no serd necesario

volverlo a firmar.
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5.3 Creacion de Empleo

El Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia se estructura en torno a diez politicas
palanca, de los que la creacion de empleo juega un papel fundamental, es por esto que se
considera un objetivo y principio transversal del PRTR que se deberd garantizar en todos los
programas financiados con fondos Next Generation EU. Por ello, se hace imprescindible para
las empresas contratadas y subcontratadas que participen en la ejecucién de dichos fondos,
facilitar informacién al respecto a través de la firma de |la Declaracién Responsable.

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviara via Portal de Subvenciones el documento Modelo MS.05.3_
CEMPL (NUEVO), de Declaracion Responsable del compromiso de creacién o mantenimiento de
empleo necesario para la realizaciéon de la actividad por parte de los contratistas vy
subcontratistas, que se realizard con personal contratado y afiliado a la Seguridad Social en el
territorio nacional.

5.4 DACI Empleados Publicos

De acuerdo con la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el
sistema de gestion del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, en su Anexo IlIl.C se
establecen las medidas a adoptar relacionadas con la prevencién del conflicto de intereses, en
lo referente a los empleados publicos que realizan tareas de gestion, control y pago y otros
agentes en los que se han delegado algunas de estas funciones.

Cumplimentacién de una declaracidon de ausencia de conflicto de intereses (DACI) a los
intervinientes en los procedimientos, en todo caso el responsable del organo de
contratacion/concesion de subvencidn, el personal que redacte los documentos de
licitacion/bases y/o convocatorias, los expertos que evallen las solicitudes/ofertas/propuestas,
los miembros de los comités de evaluacion de solicitudes/ofertas/propuestas y demas érganos
colegiados del procedimiento. En caso de odrganos colegiados, dicha declaraciéon puede
realizarse al inicio de la correspondiente reunién por todos los intervinientes en la misma vy
reflejandose en el Acta.

El documento Modelo MS.05.4_DACIEmpPub, (NUEVO) en linea con el Modelo de Declaracion
del Anexo IV.A de la Orden HFP/1030/2021 de 29 de septiembre, deberd ser cumplimentado
por todos los intervinientes en el procedimiento de contratacion.
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Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviaran via Portal de Subvenciones los DACIs de los empleados
publicos intervinientes en el procedimiento.

6. Inicio de la Obra

6.1 Acta de Comprobacion de Replanteo e Inicio de Obra

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviara via Portal de Subvenciones el documento del Acta de
Comprobacién de Replanteo e Inicio de Obra.

Datos

Se requiere grabacidn manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

6.2 Fotografia Cartel de Obra

Se enviard via Portal de Subvenciones una fotografia del cartel de obra normalizado segun las
instrucciones dadas por el MITMA https://cdn.mitma.gob.es/portal-web-drupal/prtr/pirep-
arquitectura/Cartelas-autonomico.zip en formato jpg. En el caso de entregar mas de una
fotografia, éstas se adjuntaran comprimidas en formato .zip, .rar o similar.

Datos

Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

6.3 Certificaciones

Con periodicidad trimestral, deberan remitirse las certificaciones de obra mensuales.

A modo de ejemplo, en el primer trimestre del afio 2023, a fecha limite 20 de abril de 2023 se
entregardn las certificaciones correspondientes a enero, febrero y marzo.
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6.3.1 Certificacion Mensual

Se enviaran via Portal de Subvenciones las certificaciones de obra mensuales, a fin de asegurar
el correcto seguimiento de las mismas.

Se deberdan desglosar las actuaciones y partidas con su importe para cada tipo de actuacion (A,
B, C, D, E) y otros (en el caso de costes no elegibles). Y de la misma manera para las actuaciones
bis.

e Cuando: desde el inicio de la obra, pueden remitirse con periodicidad mensual, pero al
menos deberdn adjuntarse de forma trimestral de acuerdo con la fecha limite
establecida al inicio de esta guia.

e Como renombrar el documento: XXXXX_MS.06.3.1_CERTIF(n-mes-afio)

A modo de ejemplo, si se desea colgar la certificacion de abril 2023, se deberd renombrar el
expediente de la siguiente manera: 1F1_1 MS.06.3.1_CERTIFABRIL23). Y deberd colgarse en
CERTIFICACION 2023 2T

6.3.2 Facturas

Se enviaran via Portal de Subvenciones las facturas correspondientes a cada una de las
certificaciones de obra mensuales, a fin de asegurar el correcto seguimiento de las mismas.

e Cudando: Con cada una de las certificaciones mensuales
e Como renombrar el documento: XXXXX_MS.06.3.2_FACT(n-mes-aio)

A modo de ejemplo, si se desea colgar la factura n-1, de la certificacion de abril 2023, de la
actuacion 1F1_1, se deberd renombrar el expediente de la siguiente manera:
1F1_1 MS.06.3.2_FACT(1ABRIL23).

e Y deberd colgarse en CERTIFICACION 2023 2T

6.3.3 Comprobante Bancario

Se enviaran via Portal de Subvenciones los comprobantes bancarios del pago de las facturas
correspondientes a cada una de las certificaciones de obra mensuales, a fin de asegurar el
correcto seguimiento de las mismas.

e Cudando: Con cada una de las certificaciones mensuales
e Cdémo renombrar el documento: XXXXX_MS.06.3.3_COMPBAN(n-mes-aiio)

A modo de ejemplo, si se desea colgar un comprobante bancario de la factura n-1, de la
certificacion de abril 2023, de la actuacion 1F1_x, se deberd renombrar de la siguiente manera:
1F1_x_MS.3.3_COMPBANC(1ABRIL23).
e Y debera colgarse en CERTIFICACION 2023 2T
19



GOBIERNO MINISTERIO UHBAnﬁAE N DA ‘/
DE ESPANA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD \
PLAN DE N

Y AGENDA URBANA ‘ ESPARDLA A LA REJABILITACION
—

Ficios pUBLICOS
Guia de Seguimiento y Justificacion de Actuaciones PIREP Autondmico

6.3.4 Fotografias a Fecha de Certificacion

Se enviardn via Portal de Subvenciones al menos tres fotografias, preferiblemente en formato
.jpg, que permitan ver el avance correspondiente a cada una de las certificaciones de obra
mensuales, a fin de asegurar el correcto seguimiento de las mismas.

e Cuando: Con cada una de las certificaciones mensuales
e Cémo renombrar el documento: XXXXX_MS.06.3.4_FOTO obra(n-mes-aiio)

Las fotografias se adjuntaran al expediente comprimidas en formato .zip, .rar o similar en un
Unico archivo

A modo de ejemplo, si se desea colgar la fotografia 1 de la certificacion de abril 2023, de la
actuacion 1F1_1, se deberd renombrar el expediente de la siguiente manera: 1F1_1_FS6.06.3.4_
FOTOobra (1ABRIL23).

e Y debera colgarse en CERTIFICACION 2023 2T

C. DOCUMENTACION QUE DEBE SER ENVIADA A TRAVES DEL PORTAL
DE SUBVENCIONES MITMA DURANTE LA FASE DE JUSTIFICACION
DE LAS ACTUACIONES

Una vez finalizada cada actuacion, se presentard la justificacién final de las mismas que
comprendera la siguiente documentacion, sin perjuicio de que tras su analisis se pueda solicitar
documentacion complementaria.

El plazo para adjuntar la documentacién se iniciard en el momento de firma del documento
pertinente y finalizard en un plazo no superior a tres meses desde la firma del acta de recepcion
de obra (sin observaciones ni reparos).

7. Final de la Obra

7.1 Certificacion Final de Obra

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido se debera enviar via Portal de Subvenciones el Certificado Final de Obra
(CFO).

Datos
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Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacién.

7.2 Acta de Recepcion de la Obra, sin Reservas

Se enviard via Portal de Subvenciones el Acta de recepcién de finalizaciéon de la obra (sin
observaciones ni reparos) firmada como maximo antes del 30 de septiembre de 2024 para Fase
1, y 31 marzo 2026 en Fase 2, tal y como queda recogido en la Clausula decimotercera.
Seguimiento de hitos y objetivos, control y evaluacidn del PIREP, del Convenio firmado.

En la que, ademas del contenido minimo indicado en la legislacion vigente, se hara constar la
superficie (indicada en m2) efectivamente rehabilitada.

Dicho documento ha de ser original o estar compulsado por un funcionario publico.

Datos

Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.

8. Liquidacion Final de la Obra

8.1 Liquidacion Final

Se enviara via Portal de Subvenciones la liquidacion final de la obra firmada.

Se deberan desglosar las actuaciones y partidas con su importe para cada tipo de actuacién (A,
B, C, D, E) y otros (en el caso de costes no elegibles). Y de la misma manera para las actuaciones
bis.

NOTA: No serd necesario realizar dos liquidaciones independizando la certificacion de costes
financiables de los no financiables.

Esta informacion deberd ser entregada en un archivo Excel editable y en formato PDF.

Plazo: El plazo de entrega de este documento, sera el de la fecha de la firma, segun los requisitos
que se indican en el art.169 del Reglamento de la Ley de Contratos.

8.2 Resumen Relacion Certificada de Gastos

Se enviard via Portal de Subvenciones la relacién clasificada de los gastos realizados, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe, fecha de emisidn y su fecha de pago
(Firmada por el Interventor o responsable econémico).
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8.3 Contabilidad Separada

Se enviara via Portal de Subvenciones el MODELO MJ.08.03 Contabilidad separada (NUEVO),
en el que la CCAA/Ciudad Auténoma declara que cuenta con una contabilidad separada para
todas las transacciones relacionadas con las actuaciones.

Llevar “contabilidad separada” significa mantener un sistema de contabilidad separado para
todas las transacciones relacionadas con el proyecto financiado o, al menos, contar con una
codificacién contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones. Los
proyectos de gasto financiados con fondos europeos son “gastos con financiacion afectada” y el
“control y seguimiento de los gastos con financiacién afectada” que deben efectuar las
CCAA/Ciudad Auténoma de acuerdo con las Instrucciones de los modelos normal y simplificado
de contabilidad local, equivale a llevar una contabilidad separada de esos proyectos de gasto.

9. DNSH

9.1 Modelos DNSH Ministerio de Hacienda

Se enviaran via Portal de Subvenciones los Formularios de autoevaluacién y evaluacién del
principio del DNSH segun la documentacién de la Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre,
por la que se configura el sistema de gestion del Plan de Recuperacién, Transformacién y
Resiliencia. Anexo I1.B.4. MODELO MJ.09.1 DNSH Ministerio Hacienda

Analisis Orden HFP/1030/2021 - Anexo II: Test de autoevaluacion y riesgo

Test dafios medioambientales

Marcar con "x"

Prengunta 4Grat‘xo de cumplimiento

1. ¢Se aplican procedimientos para valorar el cumplimiento del principio de «no causar un perjuicio significativo»? (A estos efectos, se proporciena un modelo de
lista de comprobacion o check-list anexo lIl.B).

2. ¢Se dispone de recursos humanos especificos para realizar esta tarea?
3. ¢Se carece de incidencias previas en relacion con el cumplimiento del principio de «ne causar un perjuicio significativo»?
4. ¢Se constata la realizacion del analisis sobre el cumplimiento del principio de «no causar un perjuicio significativox» por todos los niveles de gjecucion?

Subtotal puntos. 0 0 0 1]
Puntos totales. 0
Puntos maximos. 16
Puntos relativos (puntos totales/puntos méximos). 0

Nota: 4 equivale al méximo cumplimiento, 1 al minimo.

e Se descargardn en el Portal de subvenciones o a través del siguiente enlace:

anexos ii.bo_om 1030-2021 prtr.xlsx (live.com)

9.2 Modelos DNSH PIREP

Se enviara via Portal de Subvenciones el MODELO MJ.09.2 DNSH PIREP, (iNUEVO! distinto del
que se entrego en la suscripcion del Convenio) como declaracién responsable del cumplimiento
del principio de no causar perjuicio significativo al medio ambiente.

9.3 Certificado Gestor de Residuos

Se enviara via Portal de Subvenciones el Informe de cumplimiento del requisito de gestion de
residuos, firmado por la direccion facultativa de la obra y que debera contener la acreditacion
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documental de que los residuos se han destinado a preparacion para la reutilizaciéon, reciclado
o valorizacién en gestores autorizados y que se cumple el porcentaje fijado del 70 %.

Este hecho se acreditara a través de los certificados de los gestores de residuos, que ademas
incluird el cédigo LER de los residuos entregados para que se pueda comprobar la separaciéon
realizada en la obra.

También se incluird el certificado relativo a los residuos peligrosos generados, aunque no
computen para el objetivo del 70 %, segun clausula Cuarta. Requisitos de aplicacién a las
actuaciones, apartado Requisitos de gestion de residuos del Convenio firmado.

9.4 Plan de Gestion de Residuos

Si bien este documento no es necesario enviarlo al MITMA a través del Portal de Subvenciones,
deberd permanecer en custodia de las CCAA/Ciudad Auténoma, que deberdn ponerlo a
disposicion del MITMA en el caso de ser requerido posteriormente.

En caso de ser requerido, se enviara via Portal de Subvenciones el Plan de gestién de residuos
de construccion y demolicién, conforme al Real Decreto 105/2008, de 1 de febrero, por el que
se regula la produccidn y gestién de los residuos de construcciéon y demolicién, donde se
cumplirdn las mismas condiciones que las indicadas en el apartado 3.4 Estudio de Gestion de
Residuos.

10. Certificado de Eficiencia Energética de obra terminada

En esta fase de justificacion, los certificados de eficiencia energética que se aporten se realizaradn
por el procedimiento general.

Para verificar los ahorros energéticos obtenidos (entre el estado inicial y el de obra terminada)
se debera utilizar la misma version del programa informatico y que ésta siga el procedimiento
general.

Los certificados deberan incluir todos sus contenidos (segun lo indicado en el apartado 3.5) y no
solo la etiqueta de eficiencia energética.

Se enviara via Portal de Subvenciones el Certificado de Eficiencia Energética de obra terminada
completo, firmado y registrado, tal y como viene recogido en la “Clausula Cuarta. Requisitos
de aplicacion a las actuaciones” en el apartado requisitos de ahorro energético, del Convenio
Pirep firmado.

Datos

Se requiere grabacidon manual de datos en la Plantilla de intercambio de informacion.
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11. Otras Ayudas (doble financiacion)

Se enviara via Portal de Subvenciones el modelo MJ.11 Declaracién otras ayudas PARA CADA
ACTUACION en el que la CCAA/CIUDAD AUTONOMA declara si ha solicitado o no otras ayudas
o subvenciones para el mismo coste (doble financiacién). SE RECUERDA LA PROHIBICION DE LA
DOBLE FINANCIACION.

No obstante, estas ayudas son compatibles con cualquier otra ayuda de otros programas o
instrumentos de cualesquiera administraciones publicas u organismos o entes publicos,
nacionales o internacionales, particularmente de la Unién Europea, en tanto que dicha ayuda
no cubra los mismos costes y que, de forma acumulada, no se superen los limites establecidos
por el Reglamento (UE) n.2 651/2014 (cofinanciacion). En caso de existir cofinanciacion se
debera justificar que la subvencion esta destinada a partidas o partes de la obra completamente
diferenciadas. (Cumplimentar el MODELO MJ.17 Declaracién de cofinanciacion. (NUEVO)

Para resolver las dudas sobre la existencia o no de doble financiacién es conveniente realizar el
test de autoevaluacidn del Ministerio de Hacienda del Anexo I1.b.6 de la Orden HFP/1030/2021,
de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestién del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.

Doble financiacion Marcar con "x"

Grado de cumplimiento

Prengunta 4 2 5 1

1. ¢Se aplican procedimientos para valorar la posible existencia, en su ambito de gestién, de doble financiacién en la ejecucion del PRTR? (A estos efectos, se
proporciona un modelo de lista de comprobacién o check-list).

2. (Sedispone de recursos humanos especificos para realizar esta tarea?

3.4 Se carece de incidencias previas en relacian con doble financiacién (en el marco del MRR ¢ de cualquier otro fendo europeo)?

4.¢Se constata la realizacion del analisis sobre la posible existencia de doble financiacién por todos los niveles de ejecucion?

Subtotal puntos. 0 ] ]
Puntos totales. [1]
Puntos maximos. 16
Funtos relativos (puntos totales/puntos maximos). 0
Nota: 4 equivale al maximo cumplimiento, 1 al minimo.

12. Declaracion de Gestion

Se enviard via Portal de Subvenciones el Modelo MJ.12 Declaraciéon de Gestion, (NUEVO
anteriormente MO09) en el que la CCAA/Ciudad Auténoma declara que los fondos se han
gestionado segun la normativa aplicable por cada una de las Actuaciones.

13. Fotografias Estado Inicial y Final

Consistente en fotografias tanto del estado previo del inmueble como del final.

Estas se enviaran via Portal de Subvenciones en formato .jpg.
e Coémo renombrar el documento:

o  XXXXX_MJ.13_FOTOSinic donde XXXXX corresponde al identificador de la Actuacion.
o XXXXX_MJ.13_FOTOSfin donde XXXXX corresponde al identificador de la Actuacion.
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En el caso de entregar mas de una fotografia, éstas se adjuntaran comprimidas en formato .zip,
.rar o similar.

14. Cesion y Tratamiento de los Datos del Contratista
/Subcontratista

Se enviarad via Portal de Subvenciones el MODELO MJ.14 Cesion de datos (Anteriormente
Modelo 07B), en el que cada uno de los contratistas/subcontratistas declaran acceder a la cesion
y tratamiento de los datos facilitados.

(Este modelo MO7A firmado por la CCAA/Ciudad Auténoma, debié de acompafiarse junto con el
resto de documentacidn necesaria para la suscripcién del convenio).

15. Cumplimiento Principios Transversales PRTR

Se enviara via SEDE el Modelo MJ.15 Cumplimiento principios transversales PRTR
(anteriormente Modelo MO08B), en el que el contratista/subcontratista declara que se
compromete a respetar los principios transversales del PRTR.

(Este modelo MO8A firmado por la CCAA/Ciudad Auténoma debié de acompafiarse junto con el
resto de documentacidn necesaria para la suscripcién del convenio).

16.Ildentificacion de Contratistas y Subcontratista

Se enviard via Portal de Subvenciones el modelo MJ.16 Identificacion de contratistas y
subcontratistas (NUEVO) en el que la CCAA/Ciudad Auténoma identifica a los contratistas y
subcontratistas que intervendrdn en la(s) actuacion(es) objeto de financiacion y su acreditacion
de inscripcién en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria o en el censo equivalente de la Administracion Tributaria Foral en el
caso de desarrollar actividad econémica y cesién datos contratista.

17. Declaracion de Cofinanciacion

Se enviard via Portal de Subvenciones el Modelo MJ.17 Declaracién de cofinanciacion, (NUEVO)
por actuacion en el que la CCAA/Ciudad Autéonoma declara haber solicitado otras ayudas o
subvenciones para la misma actuacion, en el caso que aplique.
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18. Otra Documentacion

Se podra aportar via Portal de Subvenciones cualquier otra documentacion relativa al
seguimiento de las actuaciones, o aquella que sea necesaria para la justificacién de casos
particulares, como pueden ser los siguientes:

Actuaciones ya iniciadas o finalizadas: (Acta de replanteo e inicio posterior al 1 de febrero de
2020)

Para poder asegurar el cumplimiento de las condiciones especificas de la convocatoria, asi como
del PRTR, se deberan aportar tanto los datos como la documentacién que se requiere al resto
de actuaciones (seguimiento y justificacidn), segln lo indicado en esta guia.

En aquellos casos concretos, en los que, por tratarse de una obra ya comenzada, sea imposible
el cumplimiento de algln requisito o documentacién (como puede ser el caso de la publicidad),
se adjuntara un informe o memoria en la que se justifique de la manera mas exhaustiva posible,
las causas que imposibilitan el cumplimiento. No obstante, se recuerda que nunca podrd
omitirse la documentacién referente al cumplimiento de los requisitos basicos del convenio
(Eficiencia energética y DNSH-Gestién de residuos)

Paralizacion de obra:

En el caso de producirse paralizaciones parciales o totales se firmara la correspondiente acta,
asi como el acta de reinicio, comunicando al MITMA ambos hechos en el momento de
producirse.

Se enviaran via Portal de Subvenciones las correspondientes ACTAS.

Inauguracién/actos de difusién:

Es obligatorio que préoximo a la finalizacién de las obras, si fuera su caso, informen con suficiente
antelaciéon de la intencion de celebracion de actos de difusién o de inauguracién de las obras.
Esta intencidn comunicada, permitira elegir la fecha mas idonea para el beneficiario y el MITMA.

En caso de que las obras ya se hayan inaugurado, se debera aportar la documentacién
acreditativa de la que se disponga (documentacion grafica, publicaciones, noticias...)
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D. TABLA RESUMEN DOCUMENTACION
Fase de Seguimiento

ORDEN |FASE SEGUIMIENTO ENVIO OBLIG. TIPO DOCUMENTO N2 MODELO DENOMINACION DOC. FIRMANTE

00 Autorizacion datos justificacion seguimiento Sl Modelo FS.00 Autorizacidn datos justificacion seguimiento NUEVO MS.00 XXXXX_MS00 _AUTORIZ Firmante convenio
01 Proyecto Basico NO Aprobacion técnica proyecto basico XXXXX_MS01_PB

02 Autorizacidn o licencia urbanistica NO Autorizacidn o licencia urbanistica XXXXX_MS02_LIC

03 Proyecto Ejecucion

03.1 Aprobacidn técnica proyecto ejecucion NO Aprobacidn técnica proyecto ejecucion XXXXX_MS03.1_ATecPE

03.2 Proyecto Ejecucion NO Proyecto Ejecucion XXXXX_MS03.2_PE

03.3 DACI proyectista Sl Modelo MS.03.3 DACI proyectista NUEVO MS.03.3  [XXXXX_MS03.3_DAClproy Proyectista
03.4 Estudio de gestion de residuos NO Estudio de gestion de residuos XXXXX_MS03.4_EGR

03.5 Certificado Eficiencia Energética (PDF y XML)

03.5.1 CEE proyecto S| Certificado Eficiencia energética proyecto XXXXX_MS03.5.1_CEEproy

03.5.2 CEE actual S| Certificado Eficiencia energética actual XXXXX_MS03.5.2_CEEactual

03.5.3 CEE del edificio en que se ubica servicio en actualidad NO Certificado Eficiencia energética del edificio en que se ubica servicio en la actualidad XXXXX_MS03.5.3_CEEedifubic

03.6 BIC o equivalente NO Informe Favorable de la comision de patrimonio o equivalente XXXXX_MS03.6_BIC

04 Licitacion de la obra NO Anuncio de Licitacién de la obra XXXXX_MS04_LICIT

05 Adjudicacién XXXXX_MS05_ADJ

05.1 Resolucidn adjudicacion de la obra NO Resolucidn adjudicacion de la obra XXXXX_MS05.1_resolADJ

05.2 DACI contratista Sl Modelo MS.05.2 DACI contratista NUEVO MS.05.2  [XXXXX_MS05.2_DAClcontr Contratista / subcontratista
05.3 Creacion empleo NO Modelo MS.05.3 Creacién Empleo NUEVO MS.05.3  |XXXXX_MS05.3_CEMPL Contratista / subcontratista
05.4 DACI Empleado Publico NO Modelo MS.05.4 DACI empleado publico NUEVO MS.05.4  |XXXXX_MS05.4_DACIEmpPub Empleado publico
06 Inicio de obra

06.1 Acta de comprobacion de replanteo e inicio de obra NO Acta de comprobacién de replanteo e inicio de obra XXXXX_MS06.1_AREPL

06.2 Fotografia cartel de obra S| Fotografia cartel de obra (formato .jpg) XXXXX_MS06.2_CARTEL

06.3 Certificaciones

06.3.1 Certicacién Mensual Sl Certificaciones mensuales XXXXX_MS06.3.1_CERTIF(MESANO)

06.3.2 Facturas Sl Factura de cada certificacion XXXXX_MS06.3.2_FACT(1,2,3...)

06.3.3 Comprobante bancario Sl Comprobante bancario del pago XXXXX_MS06.3.3_COMPBANC(1,2,3...)

06.3.4 Fotografias (a fecha certificacion) Sl Fotografias (a fecha certificacion) (formato .jpg) XXXXX_MS06.3.4_FOTOobra(1,2,3...)

*NOTA?: En el caso de actuaciones que se realicen por fases: La documentacidn se aportard de cada una de las fases, a excepcion de los Certificados de eficiencia
energética que se aportard del edificio.

*NOTA2: Los modelos se subirdn de forma individualizada a su expediente en el Portal de Subvenciones, cumplimentados, renombrados y firmados para cada
actuacion por la figura que corresponda.
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Fase de Justificacion

Guia de Seguimiento y Justificacion de Actuaciones PIREP Autondmico

ORDEN |FASE JUSTIFICACION ENVIO OBLIG. TIPO DOCUMENTO N2 MODELO DENOMINACION DOC. FIRMANTE

07 Final de obra

07.1 Certificado Final de obra NO Certificado Final de obra XXXXX_MJ07.1_CFO

07.2 Acta de Recepcidn de la obra, sin reservas S| Acta de Recepcion de la obra, sin reservas XXXXX_MJ07.2_Arecep

08 Liquidacion final de obra

08.1 Liquidacion S| Liquidacidn final (formato .xIsx) y (formato .pdf) XXXXX_MJ08.1_LIQ

08.2 Cuadro Resumen Relacién Certificada Gastos Sl Cuadro Resumen Relacién Certificada Gastos XXXXX_MJ08.2_GASTOS

08.3 Contabilidad Separada S| Modelo Contabilidad separada NUEVO MJ.08.3  |XXXXX_MJ08.3_CONTABSEP Firmante convenio

09 DNSH

09.1 Cuestionario autoevaluaciéon DNSH Min. Hacienda Sl Cuestionario autoevaluaciéon DNSH Ministerio Hacienda MJ.09.1  [XXXXX_MJ09.1_DNSHmh Consejeria / Entidad ejecutora
09.2 Formulario DNSH PIREP S| Modelo DNSH PIREP NUEVO MJ.09.2  |XXXXX_MJ09.2_DNSHpirep Consejeria / Entidad ejecutora
09.3 Certificado Gestor de Residuos Sl Certificado Gestor de residuos XXXXX_MJ09.3_CERTIFresiduos

09.4 Plan de Gestion de Residuos NO Plan de Gestion de residuos XXXXX_MJ09.4_PLANresiduos

10 CEE obra terminada (PDF y XML) S| Certificado de eficiencia energética obra terminada XXXXX_MJ10_CEEfin

11 Otras ayudas S| Modelo MJ.11_declaracidn otras ayudas MJ.11 XXXXX_MJ11_OTRASayudas Firmante convenio

12 Declaracion Gestion S| Modelo MJ.12_declaracién de gestion MJ.12 XXXXX_MJ12_declGEST Firmante con.y C/E ejecutora
13 Fotografias estado inicial y final S| Fotografias (formato .jpg) XXXXX_MJ13_FOTOS(inic,fin)

14 Cesion de Datos Sl Modelo MJ.14_cesidn de datos contratista/subcontratista M).14 XXXXX_MJ14_CESIONDATOS Contratista / subcontratista
15 Declaracion Principios Transversales PRTR S| Modelo MJ.15_declaracidn responsable cumplimiento principios PRTR MJ.15 XXXXX_MJ15_PPIOSTRANSV Contratista / subcontratista
16 Contratistas y subcontratistas S| ModeloM)J.16_identificacion de contratistas y subcontratistas NUEVO M).16 XXXXX_MJ16_CONTRATSUBCONTRAT Firmante convenio

17 Cofinanciacion Sl ModeloMJ.17_declaracién cofinanciacion NUEVO MJ.17 XXXXX_MJ17_COFIN Firmante convenio

18 Otra documentacion NO Otra documentacion XXXXX_MJ18_

*NOTA: En el caso de actuaciones que se realicen por fases: La documentacidn se aportard de cada una de las fases, a excepcidn de los Certificados de eficiencia

energética que se aportard del edificio.

*NOTA2: Los modelos se subirdn de forma individualizada a su expediente en el Portal de Subvenciones, cumplimentados, renombrados y firmados para cada

actuacion por la figura que corresponda.
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E. DATOS QUE DEBEN SER INTRODUCIDOS EN LA PLANTILLA DE
INTERCAMBIO DE INFORMACION EN LAS FASES DE SEGUIMIENTO
Y JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES

Se recuerda que ademas de la documentacién indicada en esta Guia, se dispone de la Plantilla
de Intercambio de Informaciéon del MITMA que tienen disponible en SEDE, para facilitar los datos
de seguimiento de la ejecucion requeridos.

Para poder acceder a la Plataforma de Intercambio, serd necesario:

e Haber informado previamente los datos del usuario (DNI, nombre, apellidos y correo),
asi como disponer de un certificado electrénico de persona fisica.

e Disponer de un Certificado Digital habilitado

Calendario plantillas aceptada;
- Plantilla Pr

Fechad - fiiiin de Fecha § - sdjudicacn de Fecha b - acta de compeobacd.
obra a sbea

Actuaciones  Cenificacion trimestral [N ciones

Catélogos y Cédigos  Control de cambios +

Tienen disponible en la propia plataforma el Manual de Usuario y la Guia de la Plantilla con las
instrucciones sobre como descargarla y rellenarla.
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F. TABLA RESUMEN DOCUMENTACION

07 Final de Obra
- 07.1CFO
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- 8.1 Liquidacion
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- 8.3 Contabilidad Separada
09 DNSH
Proyecto Ejecucion 9.1 Modelos DNSH Hacienda
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Ejecucion de la Obra
’ , Mes 3 desde Finalizacién Obra — Acta de Recepcion
Fase de Seguimiento Fase de Justificacion
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