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INSTRUCCIONES GENERALES COFFEE

1. PASOS GENERALES
1. Entrar en la aplicacién de COFFEE:

https://webpub?2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=A
NO

2. Entrar con certificado electrénico o con Cl@ave

3. Seleccionar en el Mddulo: Planificacidn y gestién la opcién Suproyectos

Modulos
- = B
Plan de recuperacidn Planificacion y gestion Carpa de ficheros
Componentes Froyectos Carga de subproyscios
Madidas Subproyecios arga de subproyectes instrumentalk
Subproyectos instrumantales Cargs de actuscionzs
Actuszones Carga de instrumentes juridices

4. Seleccionar el subproyecto de nombre: Formacion para la capacitacion digital y sostenibilidad
en el dmbito del transporte — NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD

2.  PASOS PARA DAR DE ALTA NUEVOS USUARIOS

Desde el Mitma se han creado los subproyectos para cada universidad, y se han introducido los
responsables que han facilitado las diferentes universidades. Para poder dar de alta nuevo
usuarios, el usuario ya verificado (el responsable que se hubiera facilitado: rector/vicerrector)
puede agregar nuevos usuarios desde el subproyecto.

Para ello, hay que seleccionar la pestafia de usuarios del subproyecto:

 Formacion para la ...

Datos gensralos

Submedidae asacladas

Objetivos climaticos y digitales

Recursce scanomicos

Hitos/Obstivos da gestion crticos
Hitos/Obstivos da gestion no criticos

Hitos auxliisres

Documentos anexas

Informes <
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Versién: 27/11/2023 Pagina 1 de 3


https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO
https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO

Financiado por

ol GOBIERNO MINISTERIO o i
ofbiD reeaNA  DETRANSPORTES Plan de Recuperacién, la Unién Europea
1 Y MOVILIDAD SOSTENIBLE QA Transformacién y Resiliencia

NextGenerationEU

Se recomienda que el primer usuario que se cree tenga perfil de CoFFEE Editor o Superior, con
el fin de que este uUltimo pueda agregar a mas usuarios, si hiciera falta, y asi que no tenga que
crearlos el responsable del subproyecto.

El procedimiento esta explicado en el apartado 3.5.4.1 del Manual de CoFFEE:
https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-
es/Documents/MANUAL%20DE%20USUARIO%20CoFFEE-MRR%20V1.22.7.pdf

Una vez solicitado el alta de los nuevos usuarios, se deben aprobar por el responsable del
subproyecto (rector/vicerrector). Para ello debera entrar en el Médulo de Seguridad de CoFFEE
(aparece en la primera pantalla que se abre al entrar en la aplicacién, fuera del subproyecto).
Ahi apareceran las solitudes pendientes y el responsable deberda dejarlas aprobadas vy
verificadas. (Apartado 7 del Manual de CoFFEE).

3. PASOS PARA COMPLETAR LOS DATOS DEL SUBPROYECTO

1. En el apartado Submedidas Asociadas NO hay que incluir ninguna submedida. Se dejara en
blanco, ya que esta inversion no tiene submedidas asociadas.

2. Seleccionar Recursos econdmicos en el menu de la izquierda:

Datos gensrakss

submedidas 3sacladas

objetivos climaticas y digitzies
Recursce sconomicon
HitoaiObjetivos de gesticn criticos
HitoaiObjetivoe de gestion no criticos
Hitas suxlliEres

Usuarias

Documantos ansxos

Informas

Arbol de sefructura
3. Incluir los datos presupuestarios. El importe por anualidades dependera de cada universidad,
y la previsidn que tenga de cursos, ediciones e importes.

El Presupuesto previsto total sera la suma del Presupuesto previsto sin IVA y del IVA del
presupuesto previsto. Del mismo modo, el Presupuesto aprobado total, serd la suma del
Presupuesto aprobado sin IVA y del IVA del presupuesto aprobado.

Los datos de Presupuesto aprobado deberan incluirse cuando se tengan los valores definitivos
(el presupuesto de la Universidad de ese afio este aprobado).

4, Seleccionar Hitos/Objetivos de gestidn criticos en el menu de la izquierda:
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Se debe crear un hito y objetivo critico por cada subproyecto. Se deberd seleccionar el
hito/objetivo critico del proyecto padre, que sera el C19.103.P01.0BCO1.

Se debera indicar la fecha de cumplimiento, que debe ser 4T/2025. Una vez cumplimentada la
fecha se debe pulsar en el botdn “Guardar”.

Una vez se ha guardado el H/O Critico, aparecera una nueva pantalla en la que la parte de la
izquierda aparece el submenu Datos Generales. A |la derecha se mostrara informacién sobre el
HyO Critico creado, asi como de sus Indicadores, mecanismos de verificacion y Certificados de
Cumplimiento.

Indicadores:

Aparecera definido el indicador IND001292, de tipo cuantitativo y denominacidon personas
formadas en competencias digitales.

Se debe de editar y completar el valor base (que serd 0) y el valor objetivo segun la tabla
siguiente:

UNIVERSIDAD Valor objetivo
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID 120
UNIVERSIDAD DE ALCALA 530
UNIVERSIDAD DE CANTABRIA 125
UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA 600
UNIVERSIDAD DE CORDOBA 160
UNIVERSIDAD DE HUELVA 75
UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA 160
UNIVERSIDAD DE MURCIA 300
UNIVERSIDAD DEL PAIS VASCO/EUSKAL HERRIKO UNIBERTSITATEA | 195
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA (UNED) 650
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CARTAGENA 45
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID 413
UNIVERSIDADE DE VIGO 503
UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA 995
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