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0 OBIJETO

El objeto de esta instruccidn técnica es establecer el procedimiento a seguir por los beneficiarios para solicitar
modificaciones en las condiciones establecidas en la resolucidon de concesién de las subvenciones reguladas
en la Orden TMA/780/2022, de 21 de julio, y en la convocatoria de 2022.

Los requisitos para la modificacién de la resolucion de concesidn se establecen en el articulo 26 de la Orden
TMA/780/2022, de 21 de julio, por la que se aprueba las bases reguladoras para la concesidn de subvenciones
publicas para la realizacién de cursos de formacién para la capacitacidn digital y sostenibilidad en el ambito
del transporte y la movilidad, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia.
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1 SOLICITUD DE MODIFICACION

Condiciones

Las condiciones establecidas en la resoluciéon podran ser modificadas, a solicitud del beneficiario, siempre
gue los cambios no alteren la naturaleza u objetivos de la subvencidn ni supongan un cambio sustancial en
el conjunto de actuaciones subvencionadas.

La naturaleza y objetivos de la subvencién son:

- La realizacién de cursos de formaciéon para la capacitacion digital y sostenibilidad en el dmbito del
transporte, la movilidad, la logistica y las infraestructuras.

- Realizar las acciones formativas presentadas alcanzando los compromisos establecidos en materia
de numero de personas a formar, entendiendo como personas formadas aquellas que completen la
formacidn con éxito.

Los motivos por los que se puede solicitar la modificacidn de las condiciones recogidas en la resolucién de
concesion son:

- Alteraciéon sobrevenida de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la subvencidn,
debidamente justificada.

- Obtencién concurrente de otras aportaciones en los supuestos afectados por incompatibilidades,
cuando el beneficiario justifique mediante documento acreditativo que se estd produciendo
concurrencia de fondos procedentes de otras lineas de ayuda del PRTR o reciben subvenciones
procedentes de otros programas o fondos europeos que pudieran concederse para la misma
finalidad.

La modificacion de las condiciones establecidas en la resolucidon se podra autorizar siempre que no dafie
derechos de tercero, tal y como exige el articulo 64 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones.

La modificacion del plazo de ejecucién Unicamente podrd autorizarse por circunstancias imprevisibles,
debidamente justificadas, que hagan imposible el cumplimiento del plazo, pese a haberse adoptado, por
parte de los beneficiarios, las medidas técnicas y de planificacion minimas que les resultaban exigibles. En el
caso de solicitud de modificacion del plazo de ejecucién se debera:

- ldentificar de las causas que justifican la modificacién del plazo de ejecucién.
- Elaborar un Plan de Acciones Correctivas para aquellas causas que pueden originar una prérroga del
plazo de ejecucion.

Las condiciones de las acciones formativas susceptibles de modificacion, siempre que se cumplan los
requisitos mencionados anteriormente, son aquellas que se recogen en la resolucién de concesion:

- Modalidad de imparticién

- Requiere EBAU

- Incluye clases practicas

- Numero de ediciones de la accion formativa !

- Numero de participantes de cada edicidn de la accidon formativa 2

L En el caso de solicitud de modificacidn en el nUmero de ediciones de la accion formativa, se debera tener en cuenta
qgue el nimero total de alumnos de la accidn formativa no puede alterarse.

2.En el caso de solicitud de modificacién del nimero de participantes de una o varias ediciones de la accién formativa,
se debera tener en cuenta que el nimero total de alumnos de la accion formativa no puede alterarse.
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Ambito territorial

MODIFICACION DE PLAZOS

Con relacién a la solicitud de modificaciones de los plazos para la realizacion de las acciones a continuacién
se indican una serie de aclaraciones:

Solo se deben presentar solicitudes de modificacién para cambios en las fechas de las primeras
ediciones, si la fecha que se ve prorrogada es la fecha de fin de la primera edicion.

No es necesario solicitar modificacién en la resolucidn de concesion si la fecha que se ve modificada
es la fecha de inicio de la primera edicion (se adelante o se atrase) y la fecha de fin de la primera
edicién se mantiene o se adelanta (no se considera prérroga).

Para el resto de las ediciones que no sean la primera edicidn, si se modifican fechas, no se debe
solicitar la modificacion de la resolucién de concesidn, siempre y cuando la modificacién no se supere
el periodo maximo del 30 de junio de 2025. Los cambios que existan en el resto de las ediciones
deberan cumplir con la Orden de Bases y la convocatoria y seran comunicados mediante el
procedimiento de notificacion de inicio de ediciones de las acciones formativas.

No obstante lo anterior, se recomienda que, una vez se disponga de una planificacion estable de todas las
ediciones, se comunique al Mitma mediante el procedimiento de notificacién, con el fin de que desde el
ministerio se pueda organizar el plan de actuaciones.

1.1.2

MODIFICACION DE NUMERO DE PARTICIPANTES POR EDICION O NUMERO DE EDICIONES

Con relacién a la solicitud de modificaciones que afecten al niumero total de ediciones o al nimero de
participantes por edicién de las acciones formativas, a continuacion, se indican una serie de aclaraciones:

Se deberd tener en cuenta que al solicitar una modificacién de esta indole la subvencién concedida
puede verse modificada puesto que esta se calcula con base al punto séptimo de la convocatoria,
como el minimo de los tres conceptos siguientes:
o EI'100% de los costes subvencionables de cada edicion de la accidn formativa
o 2.500 euros por alumno formado con éxito de la edicidon de la accidn formativa
o El importe resultante de la siguiente férmula: IAAF = 45.000 + 300 x n (donde “n” es el
nuimero de alumnos formados con éxito de la edicién de la accion formativa)

Es decir, si en la solicitud de modificacion se reduce el niUmero total de ediciones o se hace una
reasignacion de alumnos por edicién (siempre manteniendo el nimero total de participantes en el
conjunto de la accion formativa), puede generar que el valor de la subvencidon a otorgar se vea
modificado a la baja al recalcular la intensidad de ayuda aplicable con los nuevos datos propuestos.

Por lo tanto, junto con la solicitud de modificacidon del nimero total de ediciones o del nimero de
participantes por edicién de las acciones formativas, el beneficiario debera incluir un analisis del
nuevo coste subvencionable estimado por cada edicién de la accidon formativa, en aquellos casos en
los que debido a la reasignacién del numero de participantes por edicion se considere procedente.

En el caso de que se presente un nuevo coste subvencionable por edicién de accién formativa, en la
resolucidn de la modificacién se indicard el nuevo importe de la subvencidn concedida, con base al
valor resultante de los tres conceptos establecidos en el punto séptimo de la convocatoria, indicados
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en el apartado anterior. Este nuevo importe de la subvencion concedida afectara a las garantias a
presentar.

- En ningln caso, el nuevo importe de la subvencién concedida podrd ser mayor al concedido
inicialmente en la Resolucion de Concesidn.

Plazo de presentacion de la solicitud

El plazo de que dispone el beneficiario para solicitar la modificacidn es de quince (15) dias habiles antes de
que finalice el plazo inicialmente previsto para la realizacién de la actividad objeto de la subvencién.

En ningln caso se podra autorizar una ampliacion del plazo para la realizacion de la actuacién objeto de
ayuda que supere el plazo maximo establecido en el articulo 13.1 de la orden ministerial, es decir el 30 de
junio de 2025.

Procedimiento de solicitud

1. El beneficiario debera solicitar mediante escrito la modificacién, indicando qué condiciones
establecidas en la resolucion solicita modificar (modalidad de imparticion, nimero de ediciones,
contenido, ambito territorial, etc.) e incluyendo la justificacion del motivo o causas que originan la
modificacién. El documento deberd estar firmado por el representante legal establecido en la
solicitud.

2. Se presentarad una solicitud de modificaciéon para cada acciéon formativa para la que se solicite
modificaciones a los datos incluidos en la resolucién. La solicitud debera realizarse utilizando el
formato que se incluye en el apartado 4 del presente documento y que se encontrard en formato
editable en la sede electrénica. Adicionalmente a la solicitud, podrda adjuntarse toda la
documentacion que se considere necesaria para justificar, completar o detallar el contenido de la
misma.

3. En el caso de modificacion del plazo de ejecucion, ademads de identificar las causas que justifiquen
dicha modificacion, se deberd elaborar un Plan de Acciones Correctivas, como por ejemplo: incluir
una reprogramacion de las fechas de inicio y terminacion de las ediciones de una accién formativa,
las medidas tomadas por el beneficiario para evitar una nueva prérroga del plazo, etc. En todo caso
se debe tener en cuenta que el plazo maximo establecido para la finalizacién de las acciones
formativas es el 30 de junio de 2025.

4. Los documentos de solicitud deberan ser tramitados a través del portal de gestidon de subvenciones
MITMA.

5. EIMITMA, una vez recibida la documentacién, procedera a su revisién y en su caso podra requerir su
subsanacion en caso de estar incompleta o necesitar aclaraciones.

6. La estimacion o desestimacion de la solicitud de modificacion se realizara mediante resolucion
expresa que deberd dictarse y notificarse al interesado el plazo maximo de diez (10) dias habiles. El
transcurso de dicho plazo sin que haya recaido resolucion expresa, legitima al interesado para
entender desestimada su solicitud por silencio administrativo.
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2 PORTAL DE GESTION DE SUBVENCIONES DEL MITMA

éQuién tramita el documento?

Para acceder al portal de gestion de subvenciones deben hacerlo a través del enlace que se indica a
continuacién e identificarse con el certificado electrénico de aquellos que estén habilitados en la plataforma
de gestion de subvenciones, que figuren como “Solicitante, Beneficiario, Destinatario, Representante, etc.”
de la solicitud realizada:

https://subvenciones.mitma.gob.es/taysportal/Applava/login

éQuién firma los documentos?

El documento lo debera firmar mediante certificado electrénico, o bien la propia universidad como persona
juridica titular, o bien el representante legal que esté validamente apoderado o delegado para realizar la
operacion.

Tramitacion de la documentacion

Para aportar documentacidon a través de la plataforma a iniciativa del interesado, se debe acceder al
expediente en la plataforma en el mend “Documentacién” y submenu “Documentacion de tramitacion”.

Adjuntar documentacion a iniciativa del interesado

Para adjuntar un documento por iniciativa propia, debera pulsar sobre el botén “Adjuntar documentacién a
iniciativa del interesado & 7.

€19 22_UNI_IT_MOD_RES 5
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A continuacidn, le aparecera una pantalla en la que podra seleccionar el tipo de documento sobre el que
quiere realizar una aportacién y seleccionar el documento desde la ubicacion en su ordenador.

Seleccione el tipo de documento, “Solicitud de modificacidn de resolucidn de concesion” para adjuntar los
documentos que proceda:

' Adjuntar documento a iniciativa del interesado

v Tipo * | -Seleccionar 1o de documento - v _|
” ~Seiecciona po 56 Gecuments -
o ’
[ a oo | Revissin - Obligstorio
Comentario ANEXO i FICHA RESUMEN DE ACCION FOMATIVA
ANEXO IV AUTORIZACION EXPRESA AUTORIDADES PRTR o
ANEXO IV DECLARACION CESION ¥ TRATAMIENTO O DATOS

e e e
S e R i

0.
'DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES (DACH
ESCRITO DE ANULACION DE SOUCITUD PRESENTADA

cAC REALL. DE EDICIONES DE
NOTIFICACION DE SUBCONTRATACION
OTROS DOCUMENTOS

Usuario conectado: &

Adjuntar documento a iniciativa del interesado

Tpo * | SOUCITUD DE MODIFICACION DE v

‘ o] e I

A Recuerde adjuntar el archivo firmado
o

Comentaric

Sede electronica| Accmaibadad| Protecion de datos| Version 11,151 ¥
© Mirssterio de Tramsportes, Movilidad y Agenda Urtana

IMPORTANTE: Todos los documentos firmados que acompafien a la solicitud deberan ser documentos
electroénicos, copias auténticas, o copias cuya autenticidad pueda comprobarse mediante un cédigo
seguro de verificacion (CSV).

C19 22 _UNI_IT_MOD_RES 6
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En este momento el documento todavia NO se ha presentado, sélo se ha cargado en la plataforma en espera

de que se identifigue con un certificado electrénico valido para presentar telemdticamente su
documentacion.

Salicitudes

R ———
coos: [ a6 s
Beneficiar I Convocatoria: i - apeci gtal y scece OGRS S

Ontima moaticacior. I

o o
 Prowierte de presentar teiematicoment |

Pulse el botén “Presentar telematicamente”.

S va iniciar la presentacion telematica de la documentacion. ;Desea continuar?

Le aparecera entonces una pantalla para presentar telematicamente su documentacion.

Presentacion telematica de documentacion del expediente

1. Generacién resguardo de aportacidn. 2 Resguardo de aportacidn. 3. Presentacién telematica

5e va a iniciar el proceso de presentacion telematica de documentacion.

Pulse el boton Siguiente para generar el resguardo de aportacion.

m

€19 22_UNI_IT_MOD_RES 7
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Recuerde que podra descargar un justificante de su aportacion.

Presentacion telematica de documentacion del expediente

V] @ ®

1. Generacion resguardo de aportacion. 2. Resguardo de aportacién. 3. Presentacién telematica

E Resguardo de aportacion de documentacion.pdf

A continuacion pulse el boton Siguiente .

m

Presentacion telematica de documentacion del expediente

V] v @

1. Generacidn resguardo de aportacion. 2. Resguardo de aportacion. 3. Presentacidn telematica

Pulse el botdn Siguiente para registrar electronicamente la documentacion y finalizar el proceso de presentacion telematica.

Cancelar I Siguiente I

En ese momento, le pedird que Seleccione un certificado para la firma electrdnica.

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado Q @ @ e

!mlsar: l! !ll' !suanos. !so: !lrma Y auLn!lcacmn.

Vélido desde: 20/06/2019 hasta 20/06/2023

M

M

Le - 2

Vélido desde: 03/05/2023 hasta 03/05/2026

1. Gef telematica

boton Siguiente para regist nicamente la documentacion y finalizar el p

€19 22_UNI_IT_MOD_RES 8
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Una vez firmado electrénicamente, en la pantalla le aparecerd un mensaje que le indicara la fecha y hora de
registro, asi como el nimero de registro de entrada.

Ademas, el estado de su notificacion se mostrara como “Presentada” y en el apartado “Aportacion” podra
comprobar que muestra el resguardo de presentacion.

Dacumentacsnde soiciud  Documentacion de presentacen  DOCUMENTAcion de tramitacidn

Fecha - Estado Apartacdn

€19 22_UNI_IT_MOD_RES 9
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3 DUDAS Y CONSULTAS

Las dudas, consultas o aclaraciones respecto a este procedimiento podran ser remitidas al buzdn:

capacitaciondigital@mitma.es

Para cualquier aclaracién técnica relativa a la tramitacién de la solicitud electrdnica tienen a su disposiciéon
el formulario de consulta de la sede electrdnica del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/atencion al ciudadano.htm

(Vinculo denominado “Solicitud de ayuda” en la parte superior derecha de la ventana o en el menu de la
derecha)

Inicio

- — v —
e g j P
Informacion de la Sede m

Identificacién de la Sede

5 - = Oficina de atencién al ciudadano
Mis Tramites

Consulta del estado de sus tramites Si desea realizar alguna consulta en relacién a la Sede Electrénica del Ministerio de Fomento, por faver cumplimente el

siguiente formulario.
Subsanar o anexar documentacién 9 Fecha y hora oficial de Iz Sede

Notificaciones y comunicaciones Datos del formulario Normativa de la Sede
Sello electrénico del Registro

=
(*)Campos obligatorios Electronico

Areas de actividad

Nombre [ | Calendario de dias inhabiles

Subvenciones PRTR

Organizacién [ | Relacién de sistemas de firma y

certificados electrénicos admitidos

Ayuda m

Configuracién para firma

Gestién de transferencias PRTR a
CCAA Correo electrénico(™) | ]

Otras subvenciones y ayudas Sugerencia(*)

Carreteras

Transporte terrestre
Marina mercante

Agenda Urbana y Vivienda
Institute Geogréfico Nacional
Servicios postales

Aviacién civil

Ferroviario

Grupo MITMA

Agencia Estatal de Sequridad
Ferroviaria (AESF)

CEDEX

Sociedad de Salvamento y
Seguridad Maritima (SASEMAR)

Entidad Pblica Empresarial de
Suelo (SEPES)

Pago de tasas
Tasas autoliguidables

Tasas liquidables

€19 22_UNI_IT_MOD_RES

electrénica

Solicitud de ayuda

Otros enlaces — A

Enviar

Portal de Administracién
Electrénica
(administracionelectronica.gab.cs)

[y Registro Electrénico Comin de la
Administracion General del
Estado
(rec.redsara.es)

[ DNI electrénico
(www.dnielectronico.es)

[y Valide. Validacin de firmas v
certificados online
(valide.redsara.es)

[y Carpeta Ciudadana
(sede.administracion.gob.cs)

[ Portal de firma electrénica
(firmaelectronica.gob.es)

CERES
(www.cert.famt.es)

Buscador de Oficinas
(administracion.gob.es)

10
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4 FORMATO DE SOLICITUD DE MODIFICACION

SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION
DATOS DEL BENEFICIARIO
Expediente:
Beneficiario:
NIF:
DATOS DE LA ACCION FORMATIVA PARA LA QUE SE SOLICITA LA MODIFICACION DE LA RESOLUCION
(incluir a continuacion los datos como vienen en la resolucién de concesion de las ayudas)
Cddigo herramienta gestion subvenciones:

Id Accidén Formativa:

Denominacion Accidon Formativa:

MODIFICACION SOLICITADA
(marcar las condiciones que procedan e incluir los datos que figuran en la resolucion y los nuevos datos
solicitados)

- ., Datos actuales en .
Condiciones de la resolucion ., Nuevo dato solicitado
resolucion

Modalidad de imparticion
Requiere EBAU
Incluye clases practicas

Numero de ediciones de la accién formativa 3

Numero de participantes de cada edicion de
la accion formativa 4

Fecha fin de la primera edicién

Contenidos de la Accion Formativa

oo O (goyopt

Ambito territorial
OBSERVACIONES DE LA MODIFICACION SOLICITADA
(OPCIONAL)

3 En el caso de solicitud de modificacién en el nimero de ediciones de la accidn formativa, se debera tener en cuenta
que el numero total de alumnos de la accidon formativa no puede alterarse. Deberd indicarse en el campo de
observaciones la nueva asignacién de alumnos por cada edicién.

4 En el caso de solicitud de modificacién del nimero de participantes de una o varias ediciones de la accién formativa,
se debera tener en cuenta que el nimero total de alumnos de la accién formativa no puede alterarse. Deberd indicarse
en el campo de observaciones la nueva asignacion de alumnos por cada edicion.

€19 22_UNI_IT_MOD_RES 11



I e Financiado por
g??éiﬁ”nﬁ SIE’!I!:AFEB'JUS?OKTB‘MOVIUDAD . P la Union Europea
Y AGENDA URBANA Plan de Recuperacion, V. p
*

Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

SOLICITUD DE MODIFICACION DE LA RESOLUCION DE CONCESION

JUSTIFICACION DEL MOTIVO O CAUSAS QUE ORIGINAN LA MODIFICACION

PLAN DE ACCIONES CORRECTIVAS
(solo en el caso de modificacion del plazo de ejecucion)

REPRESENTANTE LEGAL

Nombre y Firma
Apellidos electronica
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