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1. INTRODUCCION

Conforme a lo establecido en el articulo 23 de la Orden TMA/892/2021, de 17 de agosto, por la
gue se aprueban las bases reguladoras para el Programa de ayudas a municipios para la
implantacién de zonas de bajas emisiones y la transformacién digital y sostenible del transporte
urbano, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, y se aprueba y
publica la convocatoria correspondiente al ejercicio 2021 (en adelante Orden TMA/892/2021),
los beneficiarios deberdn justificar el cumplimiento de la finalidad para la que se concedid la
subvencién y la aplicacion de los fondos percibidos ante el 6rgano concedente.

Asimismo, en el articulo 19 se indica que los beneficiarios deberan cumplir con las instrucciones
especificas que comunique la Secretaria de Estado de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana
en materia de justificacion del gasto, entre otras.

En este contexto, se ha elaborado la presente Instruccion, con el fin de:

e Facilitar la justificacion de las actuaciones del Programa de ayuda a municipios,
desarrollando los requisitos establecidos en la Orden TMA/892/2021, especialmente los
establecidos en su articulo 23.

e Dar a conocer a los beneficiarios de las ayudas, el procedimiento a seguir para la
justificacidon de los gastos de las operaciones aprobadas, mediante aportacién de cuenta
justificativa, haciendo hincapié en algunos aspectos que puedan tener especial
relevancia en la fase de seguimiento y control de estas ayudas.

Estas instrucciones y modelos para la justificacion econdmica de las ayudas para este Programa
de ayudas se pueden encontrar publicadas en la Sede Electrdnica del Ministerio de Transportes
y Movilidad Sostenible! para su descarga.

La justificacion de la aplicacion de los fondos a la finalidad establecida en la Orden Ministerial
de 20 de mayo de 2022 por el que se conceden las ayudas se realizard adjuntando la
documentaciéon requerida por el representante legal de la entidad beneficiaria, a través del
Portal de gestion de subvenciones (TAYS)? y parte a través de la Plataforma comun de fondos
europeos CoFFEE3,

1 https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/SUB PRTR/APOYO/
2 https://subvenciones.mitma.gob.es/taysportal/Applava/login
3 https://webpub?.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO



https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/OFICINAS_SECTORIALES/SUB_PRTR/APOYO/
https://subvenciones.mitma.gob.es/taysportal/AppJava/login
https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO

]
iq DE ESPANA DE TRANSPORTES
a a s Tl S 5 Plan de Recuperacion,

T e Financiado por

®  GOBIERNO MINISTERIO * x : |a Unién Europea
* *
o NextGenerationEU

2. CONSIDERACIONES GENERALES

2.1 DOCUMENTACION Y PLAZOS DE PRESENTACION

Transformacion y Resiliencia

Tanto el articulo 23 de la Orden TMA/892/2021, como la Orden Ministerial de 20 de mayo de
2022 por el que se conceden las ayudas de la primera convocatoria, establecen el proceso de
justificacion documental de la realizacion de la actividad, los plazos para hacerlo y el
cumplimiento de las condiciones impuestas a los beneficiarios desde la concesién de la ayuda
hasta su ejecucion.

Se distinguen dos fases de justificacion:
- FASE I: Seguimiento del avance de la ejecucién de las actuaciones

Tal y como estable el articulo 23.2 de la Orden TMA/892/2021, el beneficiario debera
presentar periddicamente informes de seguimiento por cada actuacion subvencionada,
para la justificacién documental de la realizacion de éstas. El periodo de reporte
abarcard hasta el 31 de mayo (informe del primer semestre) o hasta el 30 de noviembre
(informe del segundo semestre) de cada afio hasta la finalizacidn de las actuaciones
subvencionadas.

- FASE II: Justificacion de finalizacion de las actuaciones

De acuerdo con el articulo 23.4 de la Orden TMA/892/2021, el beneficiario debera
presentar en el plazo maximo de seis (6) meses después fecha de finalizacion de las
actuaciones, con posibilidad de prérroga de tres (3) meses mas por circunstancias
debidamente justificadas:

a. Un informe final que describird la ejecucion de dichas actuaciones justificando su
funcionalidad, asi como los costes elegibles incurridos.
b. La documentacidon integrante de la cuenta justificativa.

Excepcionalmente, este plazo se suspende hasta la publicacion de las presentes
instrucciones, fecha en la que empezara a computar el plazo para las actuaciones
acabadas con anterioridad a su publicacién.

La justificacidn se ajustara a las exigencias de la normativa comunitaria y nacional relativa al
Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, asi como lo establecido en la Orden TMA/892/2021.

2.2 JUSTIFICACION DE LOS GASTOS INCURRIDOS

En la identificacion del concepto de gasto se identificard la vinculaciéon de cada gasto con el
proyecto, y se conservara la documentacion acreditativa que justifique esa vinculacion. A modo
de ejemplo, si se trata de una factura por servicios de consultoria, deberdn conservarse el
contrato, la factura, el documento de pago y resumen o informe del motivo del gasto.

Los gastos incurridos estaran soportados en facturas, certificaciones o documentos contables
de valor probatorio equivalente, con el suficiente detalle que permita identificar la elegibilidad
del gasto imputado.
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Las facturas y los documentos justificativos que tengan ese mismo valor deberdn reunir los
requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real Decreto 1619/2012, de 30 de
noviembre, relativo a las obligaciones de facturacion (BOE de 6/12/2012).

Serd subvencionables los gastos derivados de las actuaciones que cumplan los requisitos
establecidos en el articulo 17 de la Orden TMA/892/2021 y que se enmargquen en cualquier de
las categorias de costes subvencionables recogidas en el articulo 35.1 de la Orden
TMA/892/2021. Los costes no subvencionables son los indicados en el articulo 35.2 de la Orden
TMA/892/2021.

Otras condiciones que deben cumplir los gastos para que sean subvencionables son:

e Son pagados por el municipio o por las entidades que participan en su ejecucién, si bien la
responsabilidad de justificar los gastos ante el 6rgano concedente de la subvencién es del
municipio que ha percibido los fondos.

e Los gastos deben haberse contraido dentro del periodo de elegibilidad establecido en la
Orden TMA/892/2021.

e La elegibilidad de los gastos queda condicionada a su relacién directa con la accién a
desarrollar en el marco del proyecto, es decir, deben ser identificables con la actuaciéon
ejecutada y absolutamente necesarios para llevarla a cabo.

e En caso de que durante la ejecucién del proyecto se generen ingresos o rentas, dichos
ingresos se deducirdn de los gastos cofinanciables de la accidn, en su totalidad o de acuerdo
a prorrata, dependiendo de si fueron generados entera o parcialmente por la acciéon
cofinanciada.

e Sonrazonables y cumplen el principio de buena gestidn financiera.

e Existe constancia documental sobre su realizacién, de modo que puedan ser verificables.

Los gastos que se aportaran, deben ser gastos asociados a actuaciones ejecutadas desde el 1 de
febrero de 2020 hasta el 31 de diciembre de 2024. Todos los gastos se deben haber pagado
durante dicho periodo. Excepcionalmente el plazo puede ser prorrogable hasta el 31 de
diciembre de 2025 como se indica en los términos del articulo 21 de la Orden TMA/892/2021.

Para la justificacion del pago material de los gastos subvencionables, se debera disponer del
documento probatorio legalmente aceptado, dependiendo del medio de pago utilizado y en el
que se pueda identificar el gasto a justificar.

Como norma general, los pagos deberdn justificarse mediante documentos bancarios
nominativos que acrediten la efectiva salida de los fondos (extracto o adeudo bancario), en el
que pueda identificarse claramente el importe adeudado.

Se citan a continuacién algunos ejemplos de como identificar el gasto a justificar, sin que esto
sea una lista taxativa:

e Enlos casos en los que se hayan efectuado pagos agrupados o el extracto bancario no
sea nominativo, debera aportarse la relacién de la remesa que permita identificar el
importe individual que se quiere justificar, donde el importe global de la remesa
coincidira con la salida efectiva de fondos, y el cargo en cuenta de la entidad pagadora.
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e En el caso de los pagos mediante transferencia bancaria, no se considera valida
Unicamente la orden de transferencia emitida on-line. Se debe justificar que Ia
transferencia ha sido realizada y que ha sido cargada en cuenta. El documento bancario
valido a efectos de justificacién debe de contener al menos los siguientes campos
minimos: Identificacion y nimero de cuenta del Ordenante; Identificacién y nimero de
cuenta del Beneficiario; informacidon que garantice la pista la auditoria y que haga
referencia al documento de gasto; campo de “fecha valor” y campo de “importe”.

Por ultimo, conviene sefialar que la ejecucidn de las actividades subvencionadas puede llevarse
a cabo directamente por las entidades beneficiarias o bien de forma indirecta, utilizando alguno
de los mecanismos que prevén las leyes para la realizacién de determinadas actividades por las
entidades locales. En el Anexo lll del presente documento se exponen los requisitos basicos de
cada modalidad de contratacién para poder ser empleada en la ejecucién de las actuaciones
subvencionadas, y se dan algunos ejemplos de cémo proceder a la justificacion de las ayudas
segun las distintas modalidades.

Ademas, la convocatoria establece como posible actuacién financiable la adquisicién de
vehiculos de transporte urbano de viajeros o de recogida de residuos mediante férmulas de
Leasing, bajo determinadas condiciones. En este sentido, puede consultarse las particularidades
de la justificacién de gastos de Leasing en el Anexo IV del presente documento.

3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO

Para todos aquellos documentos o declaraciones responsables que tengan relacién con el
cumplimento de los principios transversales, se recomienda consultar el Anexo V del presente
documento sobre CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS TRANSVERSALES DEL PRTR.

El modelo oficial de plantilla de aquellos documentos que dispongan de él y las instrucciones de
cémo rellenarlo, en su caso, se pueden encontrar publicadas en la Sede Electrénica® del
Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible.

A continuacién, se muestra una tabla donde puede consultarse un resumen de la
documentacién que es necesario aportar en cada fase.

El detalle de la documentaciéon a presentar por el beneficiario en cada fase se describe en los
apartados posteriores.

4 https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/SUB PRTR/APOYO/
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‘ ALCANCE

A nivel actuacion

OBLIGATORIO

Persona responsable actuacion

’ ENTREGA ‘ FORMATO

Semestral

pdf

SEGUIMIENTO

JUSTIFICACION

Reportes requeridos en CoFFEE (ver punto 4.1.2)
REPORTE FINAL SOBRE EL EST. E LAS ACTUACIONES

Informe final sobre el estado de la actuacién (ver punto 5.1.1)

A nivel actuacion

A nivel actuacion

Representante legal

Fin + 6 meses

Acta de recepcién/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario (ver

JUSTIFICACION A nivel actuacion si Persona habilitada al efecto Fin + 6 meses pdf
punto 5.1.2)

JUSTIFICACION | Declaracién responsable cumplimiento principios PRTR (ver punto 5.1.3) A nivel actuacion Si Representante legal Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION | Declaracién responsable DNSH Ex-post (ver punto 5.1.4) A nivel actuacion Si Técnico responsable Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION | Declaracién responsable procedimiento de contratacién (ver punto 5.1.5) A nivel actuacion Si Representante legal Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370) (ver A nivel actuacién S e ] Fin + 6 meses o
punto 5.1.6)
MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION | Memoria de actuacién (ver punto 5.2.1) A nivel expediente si Representante legal/Secretario | Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION | Declaracién de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa (ver punto 5.2.2) A nivel expediente Sl Persona habilitada al efecto 30/02?325023 pdf

JUSTIFICACION | Declaracién responsable de no concurrencia con otros fondos (ver punto 5.2.3) A nivel expediente Si Representante legal Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION Ejﬁlta()rasc:):)responsable de acreditacién del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacion (ver A nivel expediente Sf Responsable Comunicacion Fin + 6 meses odf

JUSTIFICACION | Plan de medidas antifraude (ver punto 5.2.5) A nivel expediente si Representante legal Fin + 6 meses -
MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION | Excel de justificacion de gastos (ver punto 5.3.1) A nivel expediente Si Representante legal/Secretario | Fin + 6 meses Excel

JUSTIFICACION | Facturas y Justificantes de pago (ver punto 5.3.2) A nivel contrato Si - Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION | Declaracién responsable de la existencia de una contabilidad separada (ver punto 5.3.3) A nivel expediente Si Representante legal Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION | Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes (ver punto 5.3.4) A nivel expediente | Solo si procede Representante legal Fin + 6 meses pdf
OTRA DO A O

JUSTIFICACION | Reportaje fotografico de las actuaciones (ver punto 5.4.1) A nivel actuacion Si - Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION Acreditacion de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion del origen de la financiacién A nivel actuacion Sf ) Fin + 6 meses odf
(ver punto 5.4.2)

JUSTIFICACION | Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero (ver punto 5.4.2) A nivel contrato NO - Fin + 6 meses pdf

JUSTIFICACION

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

Informe de la Intervencién General del Ayuntamiento / auditor externo (ver punto 5.5)

A nivel expediente

Si

Secretario/Interventor

Fin + 6 meses

*Obligatorio sélo en el caso de expedientes que contengan actuaciones de tipologia 16 sobre adquisiciéon de vehiculos.
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$1.1: Documento 1.1 de la fase de Seguimiento
yyy: 3 ultimas cifras del cédigo de expediente
Pzz-z: Proyecto (01-19) + orden actuaciones en el mismo proyecto

Ejemplo de codificacion del documento DNSH ex-post del beneficiario con cédigo de expediente
TAYS PRTRMU-21-00456 para una actuacion con codigo P9_L2-20210928-2 sera: J1.4-456-P09-2

| BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS |

REPORTE PERIODICO DE SEGUIMIENTO SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

Informe periddico sobre el estado de la actuacién (ver punto 4.1.1)

PLANTILLA
MODELO

Modelo S1.1

FORMA DE
PRESENTACION

TAYS

CODIHCACION
ARCHIVO

S1.1-yyy-Pzz-z

Existira un bloque documental
TAYS para cada reporte
periddico, identificado de la
forma JUSTIFICACION-Reporte
periédico (mm/aaaa)

BLOQUE DOCUMENTAL TAYS

JUSTIFICACION-Reporte periddico

SEGUIMIENTO

JUSTIFICACION

Reportes requeridos en CoFFEE (ver punto 4.1.2)
REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES
Informe final sobre el estado de la actuacién (ver punto 5.1.1)

Modelo J1.1

CoFFEE

TAYS

J1.1-yyy-Pzz-2

JUSTIFICACION-Reporte final

Acta de recepcién/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario (ver

J1.2-yyy-Pzz-z

JUSTIFICACION punto 5.1.2) = TAYS +cédigo contrato JUSTIFICACION-Reporte final
JUSTIFICACION | Declaracién responsable cumplimiento principios PRTR (ver punto 5.1.3) Modelo J1.3 TAYS J1.3-yyy-Pzz-z JUSTIFICACION-Reporte final final
JUSTIFICACION | Declaracién responsable DNSH Ex-post (ver punto 5.1.4) - TAYS J1.4-yyy-Pzz-2 JUSTIFICACION-Formularios DNSH ex-post
JUSTIFICACION | Declaracién responsable procedimiento de contratacion (ver punto 5.1.5) Modelo J1.5 TAYS J1.5-yyy-Pzz-z JUSTIFICACION-Reporte final
JUSTIFICACION Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370) (ver : TAYS J1.6-yyy-Pzz-2 JUSTIFICACION-Reporte final
punto 5.1.6)
MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE
JUSTIFICACION | Memoria de actuacion (ver punto 5.2.1) Modelo J2.1 TAYS J2.1-yyy JUSTIFICACION-Memoria actuacién
JUSTIFICACION | Declaracién de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa (ver punto 5.2.2) Modelo J2.2 TAYS J2.2-yyy JUSTIFICACION-Memoria actuacién
JUSTIFICACION | Declaracion responsable de no concurrencia con otros fondos (ver punto 5.2.3) Modelo J2.3 TAYS J2.3-yyy JUSTIFICACION-Memoria actuacion
JUSTIFICACION Elelrc‘::aorz;c;):)responsable de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacion (ver Modelo 12.4 TAYS 12.4-yyy JUSTIFICACION-Memoria actuacion
JUSTIFICACION | Plan de medidas antifraude (ver punto 5.2.5) - TAYS J2.5-yyy JUSTIFICACION-Memoria actuacién

MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

JUSTIFICACION | Excel de justificacion de gastos (ver punto 5.3.1) Modelo J3.1 TAYS J3.1-yyy JUSTIFICACION-Memoria econdmica
JUSTIFICACION | Facturas y Justificantes de pago (ver punto 5.3.2) - TAYS J3.2-yyy JUSTIFICACION-Memoria econdmica
JUSTIFICACION | Declaracién responsable de la existencia de una contabilidad separada (ver punto 5.3.3) Modelo J3.3 TAYS J3.3-yyy JUSTIFICACION-Memoria econdmica
JUSTIFICACION | Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes (ver punto 5.3.4) - TAYS J3.4-yyy JUSTIFICACION-Memoria econdmica
OTRA DO A O
JUSTIFICACION | Reportaje fotografico de las actuaciones (ver punto 5.4.1) - TAYS J4.1-yyy-Pzz-z JUSTIFICACION-Reportaje fotografico
JUSTIFICACION Acreditacidn de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion del origen de la financiacion ) TAYS 18.2-yyy-Pzz-2 JUSTIFICACION-Publicidad/Comunicacién
(ver punto 5.4.2)
JUSTIFICACION | Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero (ver punto 5.4.2) - TAYS J4.3-yyy JUSTIFICACION-Instrumentos con terceros

JUSTIFICACION

Informe de la Intervencion General del Ayuntamiento / auditor externo (ver punto 5.5)

TAYS

J5.1-yyy

JUSTIFICACION-Informe auditor
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4. FASE DE SEGUIMIENTO DE LAS ACTUACIONES

Durante la fase de Seguimiento del avance de la ejecucidon de las actuaciones se ha de presentar
semestralmente, para cada actuacion subvencionada, reportes periédicos de seguimiento, asi
como la documentacién adicional complementaria que sea requerida.

A continuacién, se describe cada uno de los documentos y controles mencionados con mds
detalle.

4.1 REPORTE PERIODICO DE SEGUIMIENTO SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

Los beneficiarios deberdn aportar informes periédicos sobre el estado de las actuaciones que
incluyan una memoria técnica acreditativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
Orden Ministerial de 20 de mayo de 2022 por el que se conceden las ayudas, asi como la
informacién acerca del grado de cumplimiento de los objetivos, hitos de funcionalidad e
indicadores establecidos para el seguimiento de la subvencién.

En la siguiente tabla se puede consultar la documentacidn justificativa correspondiente a este
bloque documental.

BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

REPORTE PERIODICO DE SEGUIMIENTO SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

SEGUIMIENTO | Informe periddico sobre el estado de la actuacion

SEGUIMIENTO | Reportes requeridos en CoFFEE

4.1.1 Informe periddico de seguimiento sobre el estado de la actuacidn (plantilla modelo
s1.1)

Formulario en formato pdf donde el beneficiario debe describir los trabajos realizados desde el
inicio de la actuacidn hasta la fecha de reporte, las desviaciones producidas respecto a la
planificacién inicial, las fuentes de financiacién y las medidas desarrolladas para el cumplimiento
del principio DNSH, etiquetado verde y digital y demds obligaciones impuestas en la normativa
aplicable.

Cada reporte abarcara desde la fecha de inicio de las actuaciones, es decir, seran acumulativos.
Los plazos de presentacion son los establecidos en la Orden Ministerial de 20 de mayo de 2022
por el que se conceden las ayudas.

Este documento es de cardcter obligatorio y dispone de modelo de plantilla oficial que debera
ser el utilizado por el beneficiario para informar sobre el estado de la actuacién. Ademas, en
este caso se dispone en la Web de la convocatoria y en la Sede Electrénica del Ministerio de
Transportes y Movilidad Sostenible de un documento especifico de instrucciones. El informe
periddico de seguimiento debe aportarse, a nivel de actuacion, cada semestre de forma
telematica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo con la codificacién
establecida en |a tabla resumen del apartado 3.DOCUMENTACION A APORTAR POR EL
BENEFICIARIO.
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4.1.2 Reportes requeridos en CoFFEE

Como parte del proceso de seguimiento y justificacion de las ayudas concedidas y el
cumplimiento de la finalidad que determina la concesién, los beneficiarios deberan
cumplimentar y aportar parte de la documentacién justificativa a través de la Plataforma comun
de fondos europeos CoFFEE.

Entre otros, los beneficiarios deberdn aportar informacion sobre la identificacién de contratistas
y subcontratistas para cumplir con el estandar minimo de significacion econdmica que se detalla
en el articulo 8.4 de la Orden HFP/1030/2021; registro del progreso de los indicadores mas
desagregados que componen el subproyecto relativos al importe adjudicado en cada una de las
actuaciones subvencionadas y al nimero de proyectos (actuaciones) finalizados; registro del
analisis del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos de adjudicacién de contratos y
de concesion de subvenciones sujetas a las obligaciones en materia de conflicto de interés
establecidas en la Orden Ministerial HFP/55/2023, de 24 de enero.



Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

R

Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE TRANSPORTES
¥ MOVILIDAD SOSTENIBLE

&

5. FASE DE JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES

Durante la fase de Justificacidon de la finalizacion de las actuaciones, se ha de presentar el reporte

final y la cuenta justificativa con aportacion de un informe de la Intervencidon General del
Ayuntamiento.

A continuacién, se describe cada uno de los documentos y controles mencionados con mds
detalle.

5.1 REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

Los beneficiarios deberdn aportar una memoria técnica acreditativa del cumplimiento de las
condiciones impuestas en la Orden Ministerial de 20 de mayo de 2022 por el que se conceden
las ayudas, asi como la informacion acerca del grado de cumplimiento de los objetivos, hitos de
funcionalidad e indicadores establecidos para el seguimiento de la subvencién.

En la siguiente tabla se puede consultar la documentacidn justificativa correspondiente a este

bloque documental.

FASE

BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

JUSTIFICACION

Informe final sobre el estado de la actuacion

JUSTIFICACION

Acta de recepcién/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario

JUSTIFICACION

Declaracién responsable cumplimiento principios PRTR

JUSTIFICACION

Declaracidon responsable DNSH Ex-post

JUSTIFICACION

Declaracion responsable procedimiento de contratacion

JUSTIFICACION

Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370)

MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION

Memoria de actuacion para el conjunto del expediente

JUSTIFICACION

Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de no concurrencia con otros fondos

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacion

JUSTIFICACION

Plan de medidas antifraude

MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION

Excel de justificacién de gastos

JUSTIFICACION

Facturas y justificantes de pago

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de la existencia de una contabilidad separada

JUSTIFICACION

Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes

OTRA DOCUMENTACION

JUSTIFICACION

Reportaje fotogréfico de las actuaciones

JUSTIFICACION

Acreditacion de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion del origen de la financiacion

JUSTIFICACION

Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

JUSTIFICACION

Informe de la Intervencién General del Ayuntamiento / auditor externo
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5.1.1 Informe final sobre el estado de la actuacion (plantilla modelo J1.1)

El informe final abarcard desde el inicio hasta la fecha de finalizacidn de cada una de las
actuaciones, y deberd identificar la totalidad de contratos licitados y adjudicados, las
alteraciones producidas respecto a la planificacion inicial, enlace a la plataforma de contratacién
(pliegos y contrato entre las partes), las fuentes de financiacion y las medidas desarrolladas para
el cumplimiento del principio DNSH, etiquetado verde y digital y demas obligaciones impuestas
en la normativa aplicable.

La documentaciéon de contratacion deberd conservarse al menos durante 5 afios. Para los
instrumentos de contratacidn (contratos, encargos a medio propio, convenio, etc.) que,
excepcionalmente, no se encuentren publicados en una plataforma de contratacidn o cuyo link
no sea accesible, deberd aportarse el propio documento en TAYS en el bloque documental
“REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES”.

El informe final NO se corresponde con el dltimo informe periddico de seguimiento, sino que se
trata de un documento diferente. Los informes periddicos de seguimiento ya habran sido
presentados previamente y por tanto no formaran parte de la cuenta justificativa y no es
necesario volverlos a presentar. En caso de que no se haya presentado algun informe semestral,
como los informes son de caracter acumulativo, con la presentacion del Informe final se
entenderd cumplida esta obligacién.

El documento de informe final contiene un apartado en el que habra que marcar con un tic (v')
que efectivamente se han aportado los documentos integrantes del Reporte final y que son los
gue se detallan mas abajo en este apartado. Asi mismo, se incluye una declaracién responsable,
gue deber ser firmada por el representante del municipio beneficiario, que garantiza que todas
las actuaciones han finalizado y se han incluido los documentos acreditativos.

Este documento es de cardcter obligatorio y dispone de modelo de plantilla oficial que deberd
ser el utilizado por el beneficiario. El informe final debe aportarse a nivel de actuacién de forma
telematica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo con la codificacién
establecida en la tabla resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL
BENEFICIARIO.

5.1.2 Actas de recepcion/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en
servicio

Estos documentos son de cardcter obligatorio y han de aportarse agrupados a nivel de
actuacién. Se aportaran de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre del archivo
de acuerdo con la codificacion establecida en la tabla resumen del apartado 3.
DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.1.3 Declaracion responsable sobre el cumplimiento de los principios del PRTR (plantilla
modelo J1.3)

Este documento es de cardcter obligatorio y dispone de modelo de plantilla oficial que debera
ser el utilizado por el beneficiario. Esta declaracion responsable debe aportarse a nivel de
actuacién de forma telemadtica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo
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con la codificacién establecida en la tabla resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A
APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.1.4 Declaracién responsable DNSH Ex-post

Documento de autoevaluacion del principio de no causar perjuicio significativo al medio
ambiente. La justificacién se realiza a nivel de actuacion utilizando un formulario independiente
en funcion de la tipologia de actuacién. Se recomienda consultar el Anexo V sobre
CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS TRANSVERSALES DEL PRTR.

Este documento es de caracter obligatorio y dispone de un modelo de plantilla oficial® que
debera ser el utilizado por el beneficiario. Esta declaracidn responsable debe aportarse a nivel
de actuacidn de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo
con la codificacién establecida en la tabla resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A
APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

Asimismo, al inicio de las actuaciones debe completarse la evaluacion y declaracién responsable
DNSH Ex-ante siguiendo el modelo publicado en la web del Ministerio de Transportes y
Movilidad Sostenible. Esta declaracién Ex-ante puede ser requerida en cualquier momento para
acreditar que se esta cumpliendo el principio DNSH. No obstante, al final de las actuaciones sélo
se requerird adjuntar la declaracion Ex-post, con el resultado final de las actuaciones.

5.1.5 Declaracion responsable procedimiento de contratacion (plantilla modelo J1.5)

Este documento garantiza, en particular, que el proceso de contratacion de las actuaciones
cumple las normas nacionales y comunitarias sobre requisitos de igualdad de oportunidades y
no discriminacidn aplicables a este tipo de actuaciones, asi como en el ambito de gestion de las
actuaciones objeto de ayuda.

Este documento es de cardcter obligatorio y dispone de modelo de plantilla oficial que debera
ser el utilizado por el beneficiario. Esta declaraciéon responsable debe aportarse a nivel de
actuacién de forma telemdtica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo
con la codificacién establecida en la tabla resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A
APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.1.6 Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden
TMA/892/2021 (R1370)

Existencia de documentacidn compatible con los datos declarados en el Anexo VIl y/o IX de la
solicitud, relativo al respeto a la normativa de Ayudas de Estado y no sobrecompensacion. Si las
actuaciones se refieren a un servicio publico de transporte de viajeros, constatacion del
cumplimiento del Reglamento (CE) 1370/2007.

En el que caso en que la justificacion del gasto se refiera a la adquisicion de vehiculos mediante
formulas de Leasing, la documentacién acreditativa debe ajustarse a lo detallado en el Anexo IV

5 https://www.mitma.gob.es/ministerio/proyectos-singulares/prtr/transporte/formularios-principio-dnsh-en-las-
fases-ex-ante-y-ex-post
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sobre la justificacién del gasto en casos de adquisicion de vehiculos mediante férmulas de
Leasing.

Este documento es de cardcter obligatorio en el caso de actuaciones que conlleven la adquisicion
de vehiculos 0 emisiones, y no dispone de modelo de plantilla oficial para su justificacidn, por lo
que el beneficiario podra aportarla en el formato que desee, siempre y cuando se identifique
claramente el cédigo de actuacidn a la que se refiere, puesto que esta declaracién responsable
debe aportarse a nivel de actuacidn. La forma de presentacidn sera telematica a través de TAYS
respetando el nombre del archivo de acuerdo con la codificacién establecida en la tabla resumen
del apartado 3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.2 MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

La cuenta justificativa incluye una memoria de actuacion para el conjunto del expediente,
mediante la cual se justifica el cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la
subvencién a la que se refiere el apartado 1 del articulo 72 del Reglamento de la Ley General de
Subvenciones, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos.

Este documento garantiza la existencia de evidencias respecto a la realidad de las actuaciones
desarrolladas y la coherencia entre los gastos e inversiones justificadas y la naturaleza de las
actuaciones subvencionadas. Abarca la totalidad de los gastos incurridos en la realizacién de las
actuaciones subvencionadas y contiene informacion sobre el 100% de las facturas y pagos de la
actividad subvencionada, asi como las desviaciones presupuestarias, si las hubiese. En la
siguiente tabla se puede consultar la documentacion justificativa correspondiente a este bloque
documental.

12
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FASE | BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS
REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES
JUSTIFICACION | Informe final sobre el estado de la actuacion

JUSTIFICACION | Acta de recepcién/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario

JUSTIFICACION | Declaracién responsable cumplimiento principios PRTR
JUSTIFICACION | Declaracién responsable DNSH Ex-post

JUSTIFICACION | Declaracién responsable procedimiento de contratacién

JUSTIFICACION | Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370)
MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION | Memoria de actuacién

JUSTIFICACION | Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa

JUSTIFICACION | Declaracién responsable de no concurrencia con otros fondos

JUSTIFICACION | Declaracidn responsable de acreditacién del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacién
JUSTIFICACION | Plan de medidas antifraude

MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION | Excel de justificacion de gastos

JUSTIFICACION | Facturas y justificantes de pago

JUSTIFICACION | Declaracién responsable de la existencia de una contabilidad separada

JUSTIFICACION | Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes
OTRA DOCUMENTACION

JUSTIFICACION | Reportaje fotografico de las actuaciones

JUSTIFICACION | Acreditacién de acciones de comunicacién que garanticen la adecuada identificacién del origen de la financiacion

JUSTIFICACION | Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

JUSTIFICACION | Informe de la Intervencién General del Ayuntamiento / auditor externo

5.2.1 Memoria de actuacion (plantilla modelo J2.1)

El documento Memoria de actuacién informa de las actuaciones subvencionadas y de su grado
de ejecucidn, asi como del detalle de las actividades y los trabajos realzados mediante la
presentaciéon de todos los informes finales sobre el estado de las actuaciones a nivel de
actuacién. Ademads de esto, entre otras cosas, la Memoria de actuacidon garantiza, a través de la
firma de una declaraciéon responsable contenida en el cuerpo del documento, que han concluido
todas las actuaciones subvencionadas y han registrado en CoFFEE el progreso de los indicadores
de todas las actuaciones subvencionadas, incorporando la documentacién acreditativa
correspondiente.

El documento Memoria de actuacién contiene un apartado en el que habra que marcar con un
tic (v') que efectivamente se han aportado los documentos integrantes de la Memoria de
actuacién para el conjunto del expediente y que son los que se detallan mds abajo en este
apartado. Asi mismo, se incluye una declaracién responsable, que debe ser firmada por el
representante del municipio beneficiario, que garantiza que todas las actuaciones han finalizado
y se han incluido los documentos acreditativos.

Este documento es de cardcter obligatorio y dispone de un modelo de plantilla oficial que debera
ser el utilizado por el beneficiario. Esta Memoria de actuacidn debe aportarse a nivel de
expediente de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo
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con la codificacién establecida en la tabla resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A
APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.2.2 Declaracidon de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa (plantilla modelo
12.2)

En cumplimiento del plan de medidas antifraude del MITMA, es necesario rellenar la Declaracion
de Ausencia de Conflicto de Interés (DACI). Esta DACI serd firmada electrénicamente por quien
tenga potestad dentro del municipio (una sola DACI por municipio para el presente programa
de ayudas) o agrupacién de municipios, respondiendo por la ausencia de conflicto de interés en
la entidad.

Este documento es de caracter obligatorio y debe aportarse antes del 30 de septiembre de 2023.
Se dispone de un modelo de plantilla oficial que debera ser el utilizado por el beneficiario. Esta
DACI debe aportarse a nivel de expediente de forma telematica a través de TAYS respetando el
nombre del archivo de acuerdo con la codificacion establecida en la tabla resumen del apartado
3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.2.3 Declaracion responsable de no concurrencia con otros fondos (plantilla modelo J2.3)

Este documento es de caracter obligatorio y dispone de modelo de plantilla oficial que deberd
ser el utilizado por el beneficiario. Esta declaracion responsable debe aportarse a nivel de
expediente de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo
con la codificacién establecida en la tabla resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A
APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.2.4 Declaracién responsable de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones en
materia de comunicacion (plantilla modelo J2.4)

Documento que acredite el cumplimiento de las obligaciones de comunicacion recogidas en el
articulo 9 Orden HFP/1030/2021 y Guia de obligaciones de comunicacién, publicidad y difusién
de las ayudas del Mecanismo de Recuperacidon y Resiliencia disponible en la Web de la
convocatoria y en la Sede Electrénica del Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible.

Asi mismo, se deberd designar a una persona responsable en materia de comunicacién e
informar de su nombre, apellidos, cargo y datos de contacto (correo electrénico y teléfono
movil) al correo de comunicacion de la Autoridad Responsable:

ccomunicacionplanderecuper@sepg.hacienda.gob.es

Esta declaracion responsable es de caracter obligatorio y dispone de un modelo de plantilla
oficial que deberd ser el utilizado por el beneficiario. Esta declaraciéon responsable debe
aportarse a nivel de expediente de forma telemdtica a través de TAYS respetando el nombre del
archivo de acuerdo con la codificacion establecida en la tabla resumen del apartado 3.
DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

La acreditacion se justificara mediante fotos, capturas de pantalla, notas de prensa,
publicaciones en RRSS, acciones de comunicacidn, etc. que garanticen la adecuada identificacion
del origen de la financiacidén. Este reportaje fotografico se adjuntara de forma separada a esta
declaracion responsable, a nivel de actuacién, de la forma en que se indica en el apartado 5.4.2
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Acreditacion de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion del origen
de la financiacion.

5.2.5 Plan de medidas antifraude

Las Entidades Locales beneficiarias deben disponer de un Plan de medidas antifraude, que
cumpla los requisitos minimos establecidos en el articulo 6 de la Orden HFP/1030/2021.

Deberdan asimismo recopilarse las DACIs que establezca su propio Plan de medidas antifraude o,
en su defecto, el modelo del Anexo IV a) de la Orden HFP/1030/2021, obligatorio para los
drganos gestores y para quienes participen en los procedimientos de ejecucidn del PRTR.

Se recomienda consultar el Anexo V sobre CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS TRANSVERSALES
DEL PRTR.

Este documento es de caracter obligatorio y no dispone de modelo de plantilla oficial. El Plan de
medidas antifraude debe aportarse a nivel de expediente de forma telematica a través de TAYS
respetando el nombre del archivo de acuerdo con la codificacidn establecida en la tabla resumen
del apartado 3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.3 MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

La cuenta justificativa incluye una memoria econémica para el conjunto del expediente. La
justificacién del gasto constituye una de las principales obligaciones que deben cumplir los
beneficiarios a los cuales se les ha concedido una ayuda.

Se entiende por presupuesto a justificar el presupuesto total concedido que figura en la Orden
Ministerial de 20 de mayo de 2022 por la que se conceden las ayudas, con el contenido minimo
obligatorio que impone el articulo 74.5 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, esto
es, un estado representativo de los gastos incurridos en la realizacion de las actividades
subvencionadas, debidamente agrupados, y, en su caso, las cantidades inicialmente
presupuestadas y las desviaciones acaecidas.

La justificacion documental de los gastos se corresponde con la factura del gasto y
excepcionalmente se aceptan certificaciones o documentos contables de valor probatorio
equivalente, mientras que los pagos se corresponden con los justificantes de pago para cada
gasto que se haya justificado. Toda esta documentacion probatoria se aportara agrupada a nivel
de contrato.

En la siguiente tabla se puede consultar la documentacidn justificativa correspondiente a este
bloque documental.
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BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

JUSTIFICACION | Informe final sobre el estado de la actuacién

JUSTIFICACION | Acta de recepcién/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario

JUSTIFICACION | Declaracién responsable cumplimiento principios PRTR

JUSTIFICACION | Declaracién responsable DNSH Ex-post

JUSTIFICACION | Declaracién responsable procedimiento de contratacién

JUSTIFICACION | Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIII y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370)

MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION | Memoria de actuacién

JUSTIFICACION | Declaracién de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa

JUSTIFICACION | Declaracién responsable de no concurrencia con otros fondos

JUSTIFICACION | Declaracion responsable de acreditaciéon del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacién

JUSTIFICACION | Plan de medidas antifraude

MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION | Excel de justificacion de gastos

JUSTIFICACION | Facturas y justificantes de pago

JUSTIFICACION | Declaracién responsable de la existencia de una contabilidad separada

JUSTIFICACION | Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes

OTRA DOCUMENTACION

JUSTIFICACION | Reportaje fotografico de las actuaciones

JUSTIFICACION | Acreditacién de acciones de comunicacién que garanticen la adecuada identificacién del origen de la financiacién

JUSTIFICACION | Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

JUSTIFICACION | Informe de la Intervencién General del Ayuntamiento / auditor externo

5.3.1 Excel de justificacion de gastos (plantilla modelo J3.1)

Este documento garantiza la existencia de evidencias respecto a la realidad de las actuaciones
desarrolladas y la coherencia entre los gastos justificados y la naturaleza de las actuaciones
subvencionadas. Abarca la totalidad de los gastos incurridos en la realizacidn de las actuaciones
subvencionadas y contiene informacién sobre el 100% de las facturas y pagos de los costes
subvencionables, asi como las desviaciones econdmicas, si las hubiese.

Se recomienda consultar el apartado 2 de esta guia, donde se ofrece informacidon mas detallada
sobre los gastos, pagos y condiciones de contratacién para justificar los gastos subvencionables.

Este documento es de caracter obligatorio y dispone de un modelo de plantilla oficial, en
formato Excel, que debera ser el utilizado por el beneficiario. Este Excel de justificacion de gastos
debe aportarse a nivel de expediente de forma telemdtica a través de TAYS respetando el
nombre del archivo de acuerdo con la codificacidn establecida en la tabla resumen del apartado
3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

A continuacion, se detalla el contenido del Excel de justificacién de gastos separado por pestaiia:
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En esta pestafia se debera seleccionar en el desplegable el cddigo de uno de los expedientes.
Una vez seleccionado el cédigo del expediente el resto de los campos se autocompletan. Esta
hoja contiene enlaces directos al resto de pestanas del documento.
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el cédigo del e BIENVENIDO AL EXCEL DE MEMORIA ECONOMICA, MODELO J3.1
del desplegable. El resto de los datos

del expediente se completardn
automdticamente

comvacarenia

a¢ 12 Inrormacion
to<, "RELACION DE

» de los gastos
“TOTAL GASTOS™

PESTANA “ORIENTACIONES GENERALES”

En esta pestaia encontrard instrucciones orientativas de cémo presentar el reporte de gastos
para justificar el pago de la subvencién concedida.

PESTANA “RELACION DE CONTRATOS”

En esta pestafia se incluyen los datos relativos a los expedientes de contratacidon de los
beneficiarios. Deberan listarse los contratos asociados a los gastos en los que se haya incurrido
para la realizacion de las actuaciones objeto de la subvencion.

Solo deberan listarse contratos realizados a nombre de un tercero distinto del beneficiario en el
caso de que las actuaciones sean realizadas por un organismo auténomo o empresa publica de
titularidad municipal o autondmica o sociedad mercantil municipal o autondmica, o por un
concesionario en régimen de gestion indirecta, cuando el beneficiario deje constancia de que ha
optado por esta via de gestidn para la ejecucidon de la actuacidn, siempre que exista una relacion
jerarquica, contractual o convenial con el beneficiario.

Se recomienda consultar el Anexo Il que contiene algunos ejemplos de justificacién de gastos
en funcién del instrumento juridico que regule la relacidn con el beneficiario.

e Datos de procedimiento de adjudicacion
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Introduzca la informacidn relativa a los diferentes procedimientos de adjudicacién relacionados
con la ejecucidn de las actuaciones contenidas en su expediente. Cada fila representa la
informacidn de un contrato, por lo que el titulo de contrato y el nimero de expediente de la
plataforma de contratacion asociado debe ser Unico y no repetirse en ninguna fila de la tabla.

En caso de que quiera desagregar los gastos asociados a cada contrato, podra vincularlos a su
actuacién correspondiente en la pestafia “Relacion de gastos”.

Al rellenar la tabla debe tener en cuenta que:

- en el caso de que el titulo de contrato y el N2 de expediente de la plataforma de
contratacion no sean Unicos, la herramienta le informard mediante un mensaje
resaltando en color rojo todos los campos duplicados.

- en el caso de que quiera reflejar una adjudicacion por lotes, debe asegurarse de
identificarlo correctamente en los apartados “Titulo del contrato” y “N2 Expediente de
la plataforma de contratacion” afiadiendo la palabra “Lote x” al final de cada campo.

Debe ser congruente con el objeto
Seleccione el procedimiento de Seleccione el tipo de de |a ayuda y con el concepto de
adjudicacién del desplegable contrato del desplegable las facturas asociadas al mismo

\ A.DATOS DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

Al nAms\x IDENTIFICACION l / &2 DATOS ECONOMICOS
Titulo del contrato Ly E"':i':;;;:::ﬂ:'ﬂ":"""“‘ T ‘::::';‘n':'ﬂ‘:."’ Tipo de contrato Organo de Contratacién Objeto y ""’“"‘l‘;:n‘l':i:f”“i"" Importe IVA Importe "l;‘;ﬂf;n‘]“i““ ava
.z . .
e Informacion adicional
6 cualguier i i6n adicional sobre
_ B. INFORMACION ADICIONAL los contratos que considere de relevancia para la
mejor comprensidn de la justificacién, como

]

-————\ adiudicacion por lotes. subcontratacion. etc.

e i S R
para la mejora de la comprensidn de la justificacién
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PESTANA “RELACION DE GASTOS”

En esta pestaiia se incluyen los datos relativos a los gastos subvencionables y pagos realizados
para la ejecucién de las actuaciones subvencionadas.

EJEMPLO: CONTRATO QUE ENGLOBA COSTES SUBVENCIONABLES Y NO SUBVENCIONABLES
El beneficiario adjudica un contrato por valor de 800.000 € sin IVA, que incluye una actuacion
de carril bici (500.000 €) y otras actuaciones no subvencionables en esta convocatoria.

En la pestaina “Relacion de contratos” se debera incluir los datos del contrato entre las partes
en una unica fila.

En la pestaiia “Relacidon de gastos” se deberan incluir inicamente los datos correspondientes
al gasto y al pago asociados a la actuacion subvencionable y se debera rellenar la cuantia
adjudicada que corresponde a esa actuacion (500.000 €).

Se debera explicar esta circunstancia en el apartado de Observaciones, por ejemplo “aunque
el valor adjudicado son 800.000 €, sélo 500.000 € corresponden a la actuacion
subvencionada”.

Se recomienda consultar el Anexo Il que contiene algunos ejemplos de justificacién de gastos
en funcién del instrumento juridico que regule la relacién con el beneficiario.

Es importante comprobar que no se duplican datos de gastos y pagos para una misma actuacion
subvencionada. En caso de que quiera desagregar los gastos asociados a un mismo contrato,
sera en esta pestafia donde podrd vincularlos a su actuacién correspondiente listdndolos en
distintas filas.

EJEMPLO: CONTRATO QUE ENGLOBA VARIAS ACTUACIONES

El beneficiario adjudica un contrato por valor de 800.000 € sin IVA, que incluye una actuacion
de carril bici (500.000 €) y una de peatonalizacién (300.000 €).

En la pestafa “Relacién de contratos” se debera incluir los datos del contrato entre las partes
en una unica fila.

En la pestafia “Relacién de gastos” deberan desagregarse en filas separadas los datos
correspondientes al gasto y al pago asociados a cada actuacion. En la fila correspondiente a
la ejecucién de la actuacién del carril bici se debera rellenar la cuantia adjudicada que
corresponde a esa actuacion (500.000 €). En la fila correspondiente a la ejecucién de la
actuacioén de peatonalizacién se deberad rellenar la cuantia adjudicada que corresponde a esa
actuacién (300.000 €).

Se debera explicar esta circunstancia en el apartado de Observaciones en ambas actuaciones.

e Datos de procedimiento de adjudicacion

Seleccione los contratos sobre los que va a introducir la informacidn relativa al gasto. Al rellenar
la tabla debe tener en cuenta que:
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- si el campo “N2 Expediente de la plataforma de contratacién” no estad correctamente
asociado al “Titulo del contrato”, la herramienta le informard mediante un mensaje

resaltado en rojo en los campos del apartado “Datos econémicos”.
- si ha olvidado rellenar el campo “Titulo del contrato” o “N2 Expediente de la plataforma de
contratacidn”, la herramienta le informara mediante un mensaje resaltado en rojo en los

campos del apartado “Datos econdmicos”.

Seleccione el titulo del contrato del i el nimero del i i

de entre los que ha introducide anteriormente con el contrato de los que ha introducido

en la pestaiia Relacidn de contratos anteriormente en la pestafia Relacion de contratos
\

T

A. DATOS DE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

T

1

. W Expadiente de la plataforma de
“ Titulo del contrato e

e Datos actuacion

Seleccione la tipologia y cédigo de la actuacion sobre la que va a introducir los gastos

correspondientes.

Una vez seleccionado el codigo de
actuacién (TAYS) correspondiente,

el campo “Nombre de actuacion” se
rellena autométicamente

Seleccione del desplegable de entre las Seleccione el codigo de la
actuacién de entre las de su

19 tipologias de actuacién
expediente el que corresponda

subvencionables la que corresponda
con los datos del contrato introducido con los datos del contrato

B. DATOS ACTUACION

. i
Tipo de actuacién Cédigo de actuacién (TA] # Nombre de actuacién

6. Adquisicidn de aucbuses paraflatas de
uanspone publico y de vehioulos pesados | porpyy o1 e P6_Lu-sssssnnin-1 1Thulo_setuscion 1
pars seicios piblicos, de &mbito municipal.
Fropulsadas con energias shemativas

16. Adquisicitn de autobuses para flotas de
! e plblico y de vehicul ”
1enspana pubien y Ce dENUSSPEASEE | PRTAMU-21-ssoss - P16_Li-sssoni-2 1Thulo_actuacion 1
para sericios piblicos, de dmbito municipsl,
propulsadas con energias altemativas

12 Implantacién de sistemas poblicos de
alquiler de bicicletas y atros vehioulos de PRTRMU-21-simin - P12_Lu-sssiase=1 1Tirdo_actuacion
movilidad personal '

e Documento justificante de gasto

Introduzca en cada fila los datos identificativos del justificante de gasto asociado a la actuacion
correspondiente.
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Se recomienda consultar el Anexo Ill que contiene algunos ejemplos de justificacion de gastos
en funcién del instrumento juridico que regule la relacién con el beneficiario.

Seleccione del desplegable la Debe introducir un Debe introducir un

tipologia de coste subvencionable numera vilido sin nimero valido sin Debe introducir una
ya la tij ia de i COmas, puntos o Comas, puntos o fecha en formato

v titulo de contrato introducidos lquier otro sil ier otro si dd/mm/azaa.

*Documento justificante de gasto (1/2)

Indicar la base imponible o Indicar el importe total que refleja el documento Indicar el importe justificado que
importe liguido que se reflejan en de gasto, resultante de la sumatoria del importe el beneficiario quiere imputar a la
el documento de gasto, asociado neto mads impuestos indirectos, asociado a los actuacidn asociada. Nota: No

a los datos introducidos datos introducidos confundir con intensidad maxima

*Documento justificante de gasto (2/2)

o Datos del pago

Introduzca en cada fila los datos relativos al pago asociado a la factura correspondiente.
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Informe sobre el nimero o cédigo
- D. DATOS DEL PAGO de cada comprobante bancario, el
modo de pago utilizado y la fecha
de cada pago asociado a la
factura introducida
Importe total pagado Identifique el ndmero, modo y fecha de los pagos mm_ﬂ |

PESTANA “ACTUACIONES TIPO 16”

Informacion adicional

E. INFORMACION ADICIONAL

Ob i zobre cuslquier

Introduzca cualquier informacidn adicional
sobre el gasto que considere de relevancia
para la mejor comprension de la justificacién
‘como 6n por lotes, i6
varios pagos asociados a una tinica factura,

___kneniﬁmcinnes parciales, etc.
—

de la comprensidn de la ustilicacién

En esta pestafia se muestra un resumen de los vehiculos solicitados y su tipologia, en aquellos

casos en los que el expediente contenga actuaciones de tipologia 16. Ademas, se debe informar

sobre si el nimero de vehiculos justificados ha sufrido variaciéon con respecto a lo solicitado

debido a una modificacién aprobada y el nimero de vehiculos finalmente justificados, asi como

el importe maximo subvencionable resultante.

Indique si se ha concedido
alguna modificacion

relacionada con

Este valor aparecera rellenado automéaticamente y es el
resultade de la multiplicacion del nimero de vehiculos
justificados por el importe maximo unitario

Introduzca cualquier
informacién adicional
que considere de
relevancia para la
mejor comprension del
nimero de vehiculos y
tipologia justificado

BENEFICIARIO | Nombre beneficiario |
CODIGO EXPEDIENTE | PRTRMU_21 oo | actuaciones de tipologia 16 subvencionable. en funcién de la categoria de vehiculo
16 oy DATOS AUSTFICACIONY, I
J \ J
- . Sele ' . " e
Codigo de actuacion "V Catevoiinyd T concedido alunal N* de vehiculas justificada [:"'9"‘:"“;' ';""‘ G =0 — Observaciones
solicitados solicitados subvencionsble odiioaid? iustificado sfbvencionable /
3 Buses elé 3 Buses slécuicos (BEV
PRTRMU-21-0000¢ - P16_bx-ooooooe-1 U ===g:rsn4;u"::: g‘:; 2600000.001 A V o ca&e:%:is;b:;l’.‘l‘:::ﬂinj\l ZEna
P
2 Buses ol Nota: El color rojo de las celdas de esta
PRTAMU-21-x000¢ - P16_Lx-00000kxx-2 5 Lo 1200000001 st 8 2 Buss elécticos (BEV)

eategoria M3 Dlase | (2 m)

categwlamu‘selnzm

2Buses slécicos [EEV)

Debe introducir la
actuacién y su

columna indica una especial §
dado, ya que informa de una

ptencion al valor
modificacion en

Debe introducir la
actuacién y su

L

la solicitud. No se refiere ned

psariamente a

ir los gastos relativos a una

RTRMU-21-00300¢ - P16_LX-R0000%-3 1 5 tipolagia en la hoja pologia en la hoja un valor erréneo
categafa M3 Claze (2 m) RELACION DE RELACION
GASTOS GASTOS
y \ \
Y i ha olvidado i
etos datos apareceranya ando en el axistan Indique el nimero de Seleccione la actuacion de tipologia 16 en la pestaiia “Relacion de

actuaciones de tipologia 16 y hayan sido introducidos los datos de
gasto relativos a la actuacién en la pestaiia Relacion de gastos

vehiculos justificados tras la
aceptacién de la modificacién

categoria de

vehiculo justificado

gastos”, la herramienta le recordara mediante un
mensaje resaltado en rojo que debe cumplimentarlo
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En esta pestaiia se muestra un resumen generado automaticamente en funcién de los datos
introducidos en las pestafias anteriores. Muestra un resumen del total de gastos imputados por
tipologia de coste por actuacién, gastos incurridos por actuacién, y gastos incurridos por
tipologia de coste subvencionable. Esta pestafia es de cardcter informativo y no se debe

cumplimentar.

e Resumen de gastos incurridos por tipologia de coste subvencionable por actuacion

TOTAL GENERAL POR TIPOLOGIA DE GASTO Y ACTUACION

BENEFICIARIO

Nombre beneficiario

CODIGO EXPEDIENTE

PRTRMU_21_xxXXX

Importe total otorgado:

10.000.000,00 €

Suma de los
importes imputados

/

“
suma de los importes
méaximos a subvencionar

—

TOTAL COSTES EXPEDIENTE

100.000,00 € |

2.600.000,00 €

sumen de

stos incurridos por tipol

ia de coste subvencionable por actuacién

Codigo de actuacion

Tipologia de coste

Importe imputado

Importe méximo a subvencionar

Ha intoducido una tipologia de gasto sin cédigo de
i s Contratos de compra, leasing, renting y adquisicién de vehiculos 0.00€ 000¢
actuacién asociado en la hoja de RELACION DE GASTOS pra, feasing, renting v ada
Iy
Pi U-21-50000¢ - P12_Lx-30000000¢-1 Ha introducido un niimero de actuacién sin tipologia asociada en la hoja RELACION DE GASTOS 0,00€ 000€
Contratos de compra, leasing, renting y adquisicién de vehiculos] 100.000,00 € 2.600.000,00 €

i ha olvidado introducir los datos de cualquier c6digo de actuacién
en la pestaiia “Relacion de gastos”, la herramienta le recordara
mediante un mensaje resaltado en rojo que debe cumplimentarlo

J

8i ha olvidado introducir los datos de cualquier tipologia de actuacién
en la pestafia “Relacion de gastos”, la herramienta le recordard
mediante un mensaje resaltado en rojo que debe cumplimentario

e Resumen de gastos incurridos por actuacion

Si ha olvidado introducir los datos de cualquier codigo de actuacion
en la pestaiia “Relacién de gastos”, la herramienta le recordara
mediante un mensaje resaltade en rojo que debe cumplimentarlo

Suma de los

importes imputados

Suma de los importes
maéximos a subvencionar

TOTAL COS‘I* EXPEDIEN/

100.000,00 € V

L

2.600,000,00 €

[/

Resumen de gastos incurridos por actuacién

// Cédigo de actuacion

Importe imputado

Importe madximo a subvencionar

Ha iffoducido una tipologia de gasto sin codigo de actuacién

- - - 0,00€ 0,00€
asociado en la hoja de RELACION DE GASTOS
PRTRMU-21-x0000x - P12 _Lx-)00000¢-1 0,00€ 000€
PRTRMU-21-xxxxx - P16_Lx-xxxxxxxx-1 100.000,00 € 2.600.000,00 £

e Resumen de gastos incurridos por tipologia de coste subvencionable
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Resumen de gastos incurridos por tipologia de coste subvencionable
Tipologia de coste por expediente Importe imputado
Contrataciones externas: !E;!Iﬂﬂ ingenieria, wmp\emema(mn 000€
seguimiento y obra civil ’
Contratos de compra, leasing, renting y adguisicién de vehiculos 200.000,00 €
Contratos de compra de e pos, incluyendo equipamiento
; P e u" Auipamt 100.000,00 €
tecnolégico v equipos informaticos
Adaquisicin de licencias de software de caracter especializado 100.000,00€
Contrataciones externas: consultoria dentro de una actuacién 100.000,00 €
Contrataci ternas: iento legal, notaria,
ontrataciones externas: asesoramiento legal, notaria DTG
asesoramiento técnico o financiero, contabilided o auditoria
Gastos para actuaciones de comunicacisn 100.000,00€
Suma de los
importes imputados
TOTAL GASTOS £00.000,00 €

PESTANA “DESVIACIONES ECONOMICAS”

Esta pestana se deberd rellenar en el caso concreto de que se produzcan desviaciones
econdmicas respecto a los costes inicialmente presupuestados. Se debe indicar la cuantia exacta
de dicha desviacion (€) en términos de costes subvencionables y no subvencionables (Art. 35 de
la Orden TMA/892/2021) y la causa que la produce.

Si la variacidon econémica se produce a la baja (por ejemplo, adjudicaciones por menor importe
del licitado), la cuantia excedente se puede aprovechar para financiar costes elegibles de otra
actuacion incluida en el mismo expediente, siempre y cuando se respeten los limites maximos
subvencionables para cada actuacidn que establece la convocatoria (en el caso de adquisicion
de vehiculos, las cuantias maximas subvencionables por tipologia de vehiculos en el anexo | de
la Orden TMA/892/2021; para el resto de las actuaciones subvencionables, hasta un 90% de los
costes elegibles de la actuacién).

Si la variacién econdmica se produce al alza (por ejemplo, revisiones de precios, modificaciones
aprobadas, etc.), igualmente se deberd indicar la cuantia exacta de dicha desviacion (€) en
términos de costes subvencionables y no subvencionables y la causa que la produce.

Costes inicialmente presupuestados Costes finales ejecutados Desviacidn
Cadign de actuaddn Describa la causa de la desviaddn
i Mo e i« i i No i

FIRMA DEL DOCUMENTO EXCEL DE JUSTIFICACION DE GASTOS

El Excel de justificacion de gastos, como parte de la cuenta justificativa, debe ser firmado por el
Representante legal de la entidad beneficiaria.
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A continuacidén, se muestra unas indicaciones para firmar el documento en el formato correcto,
usando la aplicacién AutoFirma, ya que de otra forma se puede provocar una pérdida de
informacién:

Al abrir AutoFirma veremos esta pantalla.

@ AutoFirmav17.2 — [m] ple

Archivo Herramientas Ayuda

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede firmar electrénicamente ficheros que se encuentren en su disco duro.

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre 10s que pueden encontrarse su
nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso infermacién sobre su situacidn laboral si utiliza un certificado profesional. Consulte
las politicas de seguridady proteccidn de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos

A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Seleccionar ficheros a firmar

FPulse el botdn o arrastre ficheros o directorios a este area

Eirmar

En el menu Herramientas seleccionamos la Opcidn “Preferencias”.

@ AutoFirmav1.7.2

Archivo feEiElnllEeE

Huellas digitales >
B|e Restaurarinstalacion  Ctri+R
Gestionar plugins Ctr+G

En est 3
Cuand Preferencias Ctri+P _

Se desplegard una nueva ventana en la que pulsaremos sobre la opcion “Configurar Formatos”.
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@ Preferencias de configuracién de firma electrénica *

Jf&lneral T Firmas PAJES (PDF) T Firmas CAJES T Firmas XAdES T Faclura Electrénica ]

Opciones generales

L Importar J J

Restaurar configuracién J

(] Mo pedir confirmacién al cerrar |a aplicacin
[LJ No mostrar 1a pantalla inicial de DNIe y trabajar siempre con cualquier certificado

|_ Buscar actualizaciones al inicio
(] Enviar estadisticas de uso de forma andnima para ayudar a mejorar Ia aplicacién
[¥) Habilitar JMulticard para el uso de Ias tarjetas de la FNMT y DNIe (requiere reiniciar AutoFirma)

Opciones de firma

Algoritmo de huella para la firma:

SHA1 |»
Cambiar formato de firma para cada tipo de fichero: | Configurar formatos _

[_J solicitar confirmacion para firmar
[LJ Permitir el uso de certificados caducados
|| Permitir agregar nuevas firmas a documentos con firmas no vilidas

[ Sobreescribir ficheros en el directorio de salida en las firmas masivas

Configuracién de red

() Aceptar sélo conexiones con sitios seguros (Recomendado)

Cambiar configuracién de proxy para las dered: | Configurar proxy ]

|_Aplicarahora | [ Aceptar j | Cancelar |

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

En la nueva ventana primero seleccionaremos “Restablecer” y después, en la Opcién de
Documentos OOXML seleccionaremos “O0XML (Office Open XML)”. La ventana deberia quedar

como se muestra. Aceptamos y aplicamos cambios. Con esto ya hemos configurado la
herramienta.

Formatos de firma X

Seleccione el formato de firma que se utilizara para firmar cada tipo de fichero.

Aceptar Cancelar

Formatos por defecto

Documentos PDF | PadEs v
Documentos OOXML de Microsoft Ofice | DOXIL (Office Open L) | ) 0
Facturas electrdnicas kFaﬂUf&E ):
Ficheros XML genéricos [xacES o)
Ficheros ODF de LibreOffice u OpenOfiice | CAJES '}

Resto de ficheros | caces v

o Reestablecer

Para verificar que el documento se ha firmado con la configuracion correcta, se deben
comprobar un par de aspectos.

La extensidon del archivo al guardar debe ser “signed.XLSX”.

B Guarddar fhars firmade

Guardar en:

Documentos

Red Archivos de tipo:

“ Nombre de archive:

signed.XLSX

P4_L4_20210929-1_AYTO_VALLE DE EGUES_VERIFICACIONHITO
Documentes Microsoft Excel (* xsh)

|_signed.xls:
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Si al guardar aparece con otro formato como signed.XLSG, la configuracién realizada no es
correcta y debemos volver al punto anterior.

@ Guardiae chers femads. [ *

Guardar en: B Escritorio

-
Escritorio
Docume...
L ]
W Nombre de archive: B Guardar

Red  Archivos de Upo:  |Firmas KML (*.xmi, *xsig) Cangeh

El icono al guardar debe ser el de un Excel normal. Si aparece un icono como el de la derecha,
debemos reconfigurar como se indica en el punto previo.

5.3.2 Facturas y justificantes de pago

La justificacion documental de los gastos se realiza con la factura del gasto. Excepcionalmente,
se aceptan certificaciones o documentos contables de valor probatorio equivalente. Los pagos
se justificardn con los justificantes de pago para cada gasto que se haya imputado. Toda esta
documentacién probatoria se aportara agrupada como un Unico archivo a nivel de contrato.

En caso de facturas o justificantes de pago a nombre de un tercero distinto del beneficiario
(organismo autéonomo o empresa publica de titularidad municipal o autonémica o sociedad
mercantil municipal o autondmica, o por un concesionario en régimen de gestion indirecta), se
deberd aportar ademads el instrumento juridico que regule la relacidn entre el beneficiario y éste,
tal como se establece en el apartado 5.4.3 Instrumentos juridicos que regulan la relacion entre
el beneficiario y un tercero. Se recomienda consultar el Anexo Il que contiene algunos ejemplos
de justificacidon de gastos en funcidn del instrumento juridico que regule la relacién con el
beneficiario.

Esta documentacion es de caracter obligatorio y debe aportarse agrupada como un Unico
archivo a nivel de contrato de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre del
archivo de acuerdo con la codificacion establecida en la tabla resumen del apartado 3.
DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.3.3 Declaracidon responsable de la existencia de una contabilidad separada (plantilla

modelo J3.3)

Informacién descriptiva de la existencia de una contabilidad separada para todas las
transacciones relacionadas (entre otra: ingresos y pagos, incluido, en su caso, el ingreso de
ayudas, pagos a proveedores).
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Esta declaracion responsable es de caracter obligatorio y dispone de un modelo de plantilla

oficial que deberd ser el utilizado por el beneficiario. Esta declaracidon responsable debe
aportarse a nivel de expediente de forma telemdtica a través de TAYS respetando el nombre del
archivo de acuerdo con la codificacion establecida en la tabla resumen del apartado 3.
DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.3.4 Carta de pago de reintegro de remanentes.

En el supuesto de devoluciones voluntarias de fondos no aplicados con caracter previo a la
presentacion de la justificacion, se debe presentar la carta de pago de reintegro, incluyendo los

intereses derivados del mismo y la correspondiente anotacion contable.

Se explica detalladamente en el apartado 7 el procedimiento de reintegro.

5.4 OTRA DOCUMENTACION

En la siguiente tabla se puede consultar la documentacion de este bloque documental.

FASE

BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS
REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

JUSTIFICACION

Informe final sobre el estado de la actuacion

JUSTIFICACION

Acta de recepcion/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario

JUSTIFICACION

Declaracion responsable cumplimiento principios PRTR

JUSTIFICACION

Declaracion responsable DNSH Ex-post

JUSTIFICACION

Declaracion responsable procedimiento de contratacion

JUSTIFICACION

Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370)

MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION

Memoria de actuacién

JUSTIFICACION

Declaracidn de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de no concurrencia con otros fondos

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de acreditacion del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacién

JUSTIFICACION

Plan de medidas antifraude

MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION

Excel de justificacion de gastos

JUSTIFICACION

Facturas y justificantes de pago

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de la existencia de una contabilidad separada

JUSTIFICACION

JUSTIFICACION

Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes
OTRA DO ACIO

Reportaje fotografico de las actuaciones

JUSTIFICACION

Acreditacidn de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion del origen de la
financiacion

JUSTIFICACION

Instrumentos juridicos que regulan la relacion entre el beneficiario y un tercero

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

JUSTIFICACION

Informe de la Intervencién General del Ayuntamiento / auditor externo
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5.4.1 Reportaje fotografico de las actuaciones

Reportaje fotografico de las actuaciones, infraestructuras, equipos e instalaciones finales objeto
de la ayuda, identificando equipos y/o instalaciones y las placas de caracteristicas de los mismos,
asi como capturas de pantalla cuando la actuacién sea un producto software, tal y como
establece el Art. 23.5 c) de la Orden TMA/892/2021.

Esta documentacion es de caracter obligatorio y debe justificarse mediante un reportaje de
fotografias agrupadas en un (1) sélo documento por actuacion en formato pdf. Es decir, deben
aportarse tantos reportajes fotograficos como actuaciones hayan resultado subvencionadas.
Esta documentacidn se aportard de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre
del archivo de acuerdo con la codificacién establecida en la tabla resumen del apartado 3.
DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.4.2 Acreditacion de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion
del origen de la financiacién

Esta documentacion es de caracter obligatorio y debe justificarse mediante una memoria que
incluya: Fotos, capturas de pantalla, notas de prensa, publicaciones en RRSS, acciones de
comunicacion, informacién y enlace al sitio de Internet del beneficiario, en caso de que disponga
de uno, etc. que garanticen la adecuada identificacién del origen de la financiacién. Este
documento se adjuntar3, a nivel de actuacion, de forma separada a la declaracién responsable
referida en el apartado 6.2.4 Declaracion responsable de acreditacion del cumplimiento de las
obligaciones en materia de comunicacion de esta guia, tal y como establece el art. 9 de la Orden
HFP/1030/2021, y el Art. 23.5 d) de la Orden TMA/892/2021.

Esta documentacion es de cardcter obligatorio y debe justificarse mediante un Unico documento
por actuacién en formato pdf. Es decir, deben aportarse tantos documentos como actuaciones
hayan resultado subvencionadas. Esta documentacidn se aportara de forma telematica a través
de TAYS respetando el nombre del archivo de acuerdo con la codificacion establecida en la tabla
resumen del apartado 3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.4.3 Instrumentos juridicos que regulan la relacion entre el beneficiario y un tercero

Si las facturas estdan a nombre de un tercero que no sea el beneficiario, se debera aportar en
TAYS el instrumento juridico que regula la relacidn entre el beneficiario y el tercero (estatuto,
convenio, contrato, etc.) segun se establece en el apartado 2. CONSIDERACIONES GENERALES y
el Anexo lll.

Esta documentacidn se aportara de forma telematica a través de TAYS respetando el nombre
del archivo de acuerdo con la codificacidn establecida en la tabla resumen del apartado 3.
DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

5.5 INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

Informe de la Intervencidon General del Ayuntamiento que acredite que la subvencidn recibida
se ha empleado en las actuaciones para las que le fue otorgada y en el plazo previsto,
cumpliendo los requisitos establecidos en las bases y en la convocatoria, incluyendo el principio
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de “no causar un perjuicio significativo”, y certificando que se han cumplido los objetivos de

acuerdo con los valores de los indicadores reflejados en la resolucién de concesion de las ayudas,

o bien con aportacién de informe de auditor, segln lo previsto en el articulo 74 del Reglamento

de la Ley General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, que

acredite lo expuesto anteriormente. En cualquier caso, si fuera preciso, se podra exigir informe

de auditoria externa para completar el informe de la Intervencién General del Ayuntamiento.

En la siguiente tabla se puede consultar la documentacidn justificativa correspondiente a este

bloque documental.

FASE ‘

BLOQUE DOCUMENTAL Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES

JUSTIFICACION

Informe final sobre el estado de la actuacién

JUSTIFICACION

Acta de recepcion/conformidad contratos finalizados y certificado de puesta en servicio del beneficiario

JUSTIFICACION

Declaracion responsable cumplimiento principios PRTR

JUSTIFICACION

Declaracion responsable DNSH Ex-post

JUSTIFICACION

Declaracién responsable procedimiento de contratacién

JUSTIFICACION

Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la Orden TMA/892/2021 (R1370)

MEMORIA DE ACTUACION PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION

Memoria de actuacion

JUSTIFICACION

Declaracion de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de no concurrencia con otros fondos

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de acreditacidén del cumplimiento de las obligaciones en materia de comunicacion

JUSTIFICACION

Plan de medidas antifraude

MEMORIA ECONOMICA PARA EL CONJUNTO DEL EXPEDIENTE

JUSTIFICACION

Excel de justificacién de gastos

JUSTIFICACION

Facturas y justificantes de pago

JUSTIFICACION

Declaracion responsable de la existencia de una contabilidad separada

JUSTIFICACION

Carta de pago de reintegro voluntario de remanentes

OTRA DOCUMENTACION

JUSTIFICACION

Reportaje fotografico de las actuaciones

JUSTIFICACION

Acreditacion de acciones de comunicacion que garanticen la adecuada identificacion del origen de la financiaciéon

JUSTIFICACION

JUSTIFICACION

Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero

INFORME DE LA INTERVENCION GENERAL DEL AYUNTAMIENTO/AUDITOR EXTERNO

Informe de la Intervencién General del Ayuntamiento / auditor externo

Para facilitar el trabajo del auditor y la homogenizacidn de las tareas a comprobar por el mismo
por parte de todos los beneficiarios, se ha elaborado por parte del érgano instructor de estas
ayudas, unas Instrucciones para ayudar a concretar el alcance de la revisiéon de la cuenta

justificativa.

El Informe del auditor supondra un pronunciamiento sobre los resultados obtenidos como
consecuencia del analisis realizado. Se mencionaran en el informe cuantos hechos relevantes o
circunstancias pudieran impedir la elegibilidad del gasto, o determinen el incumplimiento de
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normas nacionales y/o comunitarias de aplicacion, con indicacién expresa de los mismos y
tendra que contener, como minimo, el siguiente alcance y las siguientes verificaciones:

VERIFICACIONES DE CARACTER GENERAL

1. Comprobacién de las obligaciones impuestas al beneficiario

Comprensién de las obligaciones impuestas al Beneficiario en la normativa reguladora de la
subvencién, asi como en la convocatoria y la resolucidn de concesién, y en cuanta
documentacidn que establezca obligaciones al beneficiario y verificacién del cumplimiento de
las mismas por el beneficiario. Se recomienda consultar el Anexo Il de la presente Guia.

2. Solicitud al beneficiario de la cuenta justificativa

El auditor debera verificar el contenido de la cuenta justificativa aportada por el Ayuntamiento,
al objeto de comprobar que la misma contiene todos los elementos sefialados en el articulo 74
Real Decreto RD887/2006 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de
Subvenciones 38/2003, y, en especial, los establecidos en la normativa reguladora de la
subvencion.

Comprobacién de que la cuenta justificativa ha sido suscrita y firmada por una persona con
poderes suficientes para ello.

3. Seguimiento de los siguientes procedimientos

Los establecidos en la ORDEN EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma
de actuacién de los auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revisidon de cuentas
justificativas de subvenciones.

Si por cualquier causa el auditor no hubiera podido realizar en su totalidad los procedimientos
mencionados en la misma, en caso de existir alguna limitacion al alcance, se mencionard tal
circunstancia con indicacion de la informacion omitida.

Mencidn de que el beneficiario facilitd cuanta informacion le solicitd el auditor para realizar el
trabajo de revisidon. En caso de que el beneficiario no hubiese facilitado la totalidad de la
informacion solicitada, se mencionara tal circunstancia con indicacion de la informacion omitida.

VERIFICACIONES ESPECIFICAS RELATIVAS A LA CUENTA JUSTIFICATIVA

El auditor llevara a cabo la revisidn de la cuenta justificativa con el alcance que se determine en
las bases reguladoras de la subvencion, y en todo caso, con especial hincapié en la revision de
los siguientes puntos:

1. Revision del reporte final sobre estado de las actuaciones y documentacion

complementaria.

El auditor debera analizar el contenido de:

e Todos los informes finales sobre el estado de las actuaciones subvencionadas,
verificando los datos consignados en las certificaciones acreditativas de la fecha de
publicacién de pliegos de licitacidn para la adquisicion de los bienes y/o servicios

31



Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

'T.: DE ESPANA DE TRANSPORTES

a s Tl S 5 Plan de Recuperacion,

Transformacion y Resiliencia

Tl ¥ GOBERNO  MINISTERIO I *
e
a

objeto de ayuda, tal y como establece el art. 23.5.b) de la Orden TMA 892/2021 (ver
punto 5.1.1 de la presente guia).

e Documentacién complementaria que se presentan como anexos al Informe final, asi
como la verificacion de los datos comunicados en las declaraciones presentadas (Ver
punto 5.1. de la presente guia):

a. Acta de recepcidn/conformidad contratos finalizados y certificado de
puesta en servicio del beneficiario (ver punto 5.1.2 de la presente guia).

b. Declaracién responsable cumplimiento principios PRTR (ver punto 5.1.3 de
la presente guia).

c. Declaracion responsable DNSH Ex-post (ver punto 5.1.4 de la presente guia).
Declaracién responsable procedimiento de contratacién (ver punto 5.1.5 de
la presente guia).

e. Documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la
Orden TMA/892/2021 (R1370) (ver punto 5.1.6 de la presente guia).

2. Revision de la Memoria de actuacion, asi como su documentacion complementaria.
El auditor debera analizar el contenido de:

e Memoria de actuacion para el conjunto del expediente y la concordancia con los
documentos que hayan servido de base para la justificacion econdmica (ver punto
5.2.1 de la presente guia).

e Documentacién complementaria que se presentan como anexos a la Memoria de
actuacion, asi como la verificacion de los datos comunicados en las declaraciones
presentadas (ver punto 5.2. de la presente guia):

a. Declaracién de Ausencia de Conflicto de Intereses (DACI) externa (ver punto
5.2.2 de la presente guia).

b. Declaracion responsable de no concurrencia con otros fondos (ver punto
5.2.3 de la presente guia).

c. Declaraciéon responsable de acreditacion del cumplimiento de las
obligaciones en materia de comunicacién (ver punto 5.2.4 de la presente
guia).

d. Plan de medidas antifraude (ver punto 5.2.5 de la presente guia).

Igualmente, existencia de evidencias respecto a la realidad de las actuaciones
desarrolladas y comprobacion de la coherencia entre los gastos e inversiones
justificadas y la naturaleza de las actuaciones subvencionadas, con expresa mencion que
la subvencion recibida se ha empleado en las actuaciones para las que le fue otorgada,
de acuerdo a la solicitud presentada y las modificaciones de alcance, que, en su caso
hayan podido aprobarse.

3. Revision de la Memoria econémica abreviada

Abarcara la totalidad de los gastos incurridos en la realizacion de las actuaciones
subvencionadas y tendrd que contener, como minimo, el siguiente alcance y las
siguientes verificaciones:
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e El informe del auditor hard mencién expresa a que la revisidn llevada a cabo por él
comprende el 100% de las facturas y pagos que se incluyen en la relacién clasificada
de gastos e inversiones de la actividad subvencionada.

e Las verificaciones de que el Ayuntamiento dispone de documentos originales
acreditativos de los gastos justificados, conforme a lo previsto en el articulo 30.3 de
la Ley General de Subvenciones, incluidos en la relacidn de gastos y de su pago, asi
como que dichos documentos han sido reflejados en los registros contables y los
tiene archivados, respetando el principio de trazabilidad y pista de auditoria
suficiente.

e Comprobacién que los gastos incluidos en la relacién son considerados gastos
subvencionables, conforme a lo dispuesto en el articulo 31 de la Ley General de
Subvenciones, a la Orden TMA/892/2021 y a la normativa nacional y comunitaria de
aplicacion.

e Verificacidon del cumplimiento de condiciones y requisitos de subcontratacién por
parte de los beneficiarios de las ayudas concedidas, en los términos establecidos en
el anexo Il de la presente guia relativa a las consideraciones generales de
contratacion.

e Verificacion de la existencia de una contabilidad separada para todas las
transacciones relacionadas (entre otra: ingresos y pagos, incluido, en su caso, el
ingreso de ayudas, pagos a proveedores, indicada en la Declaracidon responsable
(plantilla modelo J3.3) y firmada por el Interventor del ayuntamiento, tal y como
establece el art 23.5 e) de la Orden TMA/892/2021.

4, Revision de otra documentacion:

e Reportaje fotografico (ver punto 5.4.1 de la presente guia).

e Acreditacién de acciones de comunicacion (ver punto 5.4.2 de la presente guia).

e Instrumentos juridicos que regulan la relacién entre el beneficiario y un tercero (ver
punto 5.4.3 de la presente guia).

En cualquier caso, se debera verificar el cumplimiento de todo lo dispuesto en el Art. 23 de la
Orden TMA/892/2021 y lo recogido en la Orden HFP/1030/2021 relativo al cumplimiento de los
principios transversales por el Beneficiario.
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6. ¢éCOMO APORTAR LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA?

La justificacién de la aplicacidon de los fondos a la finalidad establecida en la resolucién de

concesidn, tanto en la fase de Seguimiento como en la de Justificacion, se realizara adjuntando
parte de la documentacidn, por el representante legal de la entidad beneficiaria, a través del
Portal de gestién de subvenciones (TAYS)®.

Se podrd aportar documentacién a través de la plataforma TAYS en cualquier momento de la
vida del expediente, bien a iniciativa del interesado o bien como respuesta a una
notificacién/requerimiento. Para ello deben acceder a su expediente en la plataforma TAYS en
el menud “Documentacién” y submenu “Documentacion de tramitacién”.

El tamafio maximo de cada fichero adjuntado es de 100MB.

A través de la plataforma Comun de Fondos Europeos — CoFFEE’ también se justificara parte de
la documentacion.

Para cualquier aclaraciéon funcional relativa a los documentos que debe adjuntar o los campos
que debe rellenar al tramitar la justificacion de su expediente, debe remitirla a la direccidn de
correo electrénico:

planayuntamientos@mitma.es

6.1 ADJUNTAR DOCUMENTACION EN TAYS A INICIATIVA DEL INTERESADO

Para adjuntar un documento por iniciativa propia, debera pulsar sobre el botéon “Adjuntar
documentacion a iniciativa del interesado”.

Cualquiera de las personas identificadas en la plataforma TAYS podran aportar documentacién
por esta via.

A continuacidn, le aparecera una pantalla en la que podra seleccionar el tipo de documento que
sobre el que quiere realizar una aportacién y seleccionar el documento desde la ubicacién en su
ordenador.

El bloque documental de TAYS donde debe aportar el documento depende del tipo de
documento que se desea adjuntar. Para localizarlo, se recomienda consultar la tabla resumen
del apartado 3. DOCUMENTACION A APORTAR POR EL BENEFICIARIO.

6 https://subvenciones.mitma.gob.es/taysportal/Applava/login

7 https://www.fondoseuropeos.hacienda.gob.es/sitios/dgpmrr/es-es/Paginas/CoFFEE.aspx
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Adjuntar documento a iniciativa del interesado x
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En este momento el documento todavia NO se ha presentado, sélo se ha cargado en la
plataforma en espera de que se identifique con un certificado electrénico valido para presentar
telematicamente su documentacion. Pulse el botén “Presentar telematicamente”.

| pre— -
e — S
—
‘ o=
p °
—

Le aparecerd entonces una pantalla para presentar telematicamente su documentacion.
Recuerde que podra descargar un justificante de su aportacion.

Presentacién telematica de documentacion del expediente

1. Generacin resguardo de aportacion. 2. Resguardo de aportacion. 3. Presentacion telematica

Seva ainiciar el proceso de

entacion telematica de documentacion.

Pulse &l batsn Siguiente p esguardo de aportacion

| e

Una vez firmado electrénicamente, en la pantalla le aparecera un mensaje que le indicara la
fecha y hora de registro, asi como el nimero de registro de entrada. Ademas, el estado de su
notificacién se mostrard como “Presentada” y en el apartado “Aportacion” podra comprobar
gue muestra el resguardo de presentacién.
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6.2 ADJUNTAR DOCUMENTACION EN TAYS PARA DAR RESPUESTA A UNA
NOTIFICACION/REQUERIMIENTO

Si con motivo de la tramitacion de su expediente se le ha enviado una
notificacién/requerimiento a la que debe contestar para aclarar o subsanar cierta

documentaciéon, aparecera una etiqueta de color naranja con el texto “Notificacién” en el
expediente objeto de esta notificacion.

Accediendo a su expediente en el mend “Documentacidon” y submenud “Documentacion de
tramitacién” encontrara la notificacidon recibida en el estado “Pendiente de Comparecencia”.

Desde el apartado “Aportacién” podra aportar la documentacion de aclaracidon/subsanacion
para su notificacién/requerimiento.

No podra adjuntar la documentacién hasta que no haya comparecido en la Sede electrénica del
Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible. Para ello, pinche sobre el enlace que le llevara
directamente a la Sede electrénica del Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible.

Al pinchar sobre este enlace le aparecera un mensaje en el que se le informa que debera utilizar

un certificado electrdnico valido para ese expediente para poder acceder a la notificacién. Pulse
“Continuar”.

Thi= =

Notificaciones y comunicadiones

» Varificacion del entorno de usuario

Accederd a otra pantalla en la que se le informa de nuevo de que necesitard un certificado

electrénico valido para ese expediente para poder acceder a la notificacidn. Pulse “Continuar” y
se abrird la aplicacion AutoFirm@.

Recuerde que sdlo las personas designadas en los campos “A Notificar” o en su defecto la
designada en campo “Solicitante” podran acceder a las notificaciones/requerimientos para ver
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contenido y darse por notificados. El acceso a las notificaciones/requerimientos debera, por
tanto, efectuarse empleando el certificado digital asociado a los datos de quien se designe en el
campo “A Notificar” o “Solicitante”.

Una vez estos hayan accedido a la notificacion/requerimiento, el resto de las personas
identificadas en la plataforma TAYS podran también aportar documentacion a ese
requerimiento.

Una vez identificado con el certificado electrénico adecuado sera redirigido a la pantalla
principal de notificaciones y comunicaciones asociada a su identificacion. Pulse sobre la opcidn
“Notificaciones y comunicaciones pendientes” para acceder a sus notificaciones/requerimientos
pendientes de comparecencia.

Mis Trimites = Notfico:

1 Solictud de ayuéa &y Mape

*Tniclo

A continuacién, seleccione la notificacién/requerimiento al que desea acceder y comparecer
pulsando en el botén “Acceder”.

Notih

=

e N e

En ese momento se le mostrard una nueva indicacion de que para consultar la
notificacién/requerimiento y darse por notificado debe identificarse con un certificado
electréonico que le permita visualizarla, accediendo con uno de los certificados electrénicos
registrados en su expediente en los campos “A Notificar” o “Solicitante”. Pulse en “Firmar y
acceder” para acceder a su notificacion/requerimiento.
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» Acceder a la notificacién pendiente

Confirmacién de acceso

Una vez que ha accedido con el certificado electrénico adecuado podrd visualizar su
notificacién/requerimiento. El Estado de su notificacidon/requerimiento aparecerd como
“Notificada”. En el apartado “Documentos” podra visualizar y descargar sus notificaciones y
acuse de recibo. En el apartado “Documentos adjuntos” encontrard su
notificacién/requerimiento firmado por el Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible.

l ,ﬁ R By
H T

== e ¥ comunicaciones

En ese momento, desde la plataforma TAYS, ya podrd seleccionar el documento que da
respuesta a la notificacion/requerimiento. Una vez cargado, es importante destacar que todavia
NO se ha presentado, sélo se ha cargado en la plataforma en espera de que se identifique con
un certificado electrénico valido para presentar telemdaticamente su documentacién. Pulse el
botdén “Presentar telematicamente”.

Le aparecerda entonces una pantalla para presentar telematicamente su documentacion.
Recuerde que podra descargar un justificante de su aportacion.
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Una vez firmado electrénicamente, en la pantalla le aparecerd un mensaje que le indicara la
fecha y hora de registro, asi como el nimero de registro de entrada. Ademas, el estado de su
notificacién se mostrara como “Presentada” y en el apartado “Aportacién” podrd comprobar
gue muestra el resguardo de presentacién.

=1

6.3 ADJUNTAR DOCUMENTACION EN LA PLATAFORMA COMUN DE FONDOS EUROPEOS -
CoFFEE

La justificacién de la aplicacidon de los fondos a la finalidad establecida en la resolucién de
concesion se realizard reportando datos y documentacién acreditativa por los usuarios
habilitados en cada entidad beneficiaria, informacién que sera verificada por el drgano gestor
del subproyecto, es decir, por el Secretario municipal, en el Sistema de informacidn de gestion
y seguimiento del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia, denominado CoFFEE-
MRR.

En la pagina Web de la Secretaria General de Fondos Europeos del Ministerio de Hacienda y
Funcién Publica se encuentra publicado el Manual de usuario CoFFEE-MRR.

https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/4550048111761-Manual-de-usuario-Coffee-
MRR

Este manual ird evolucionando acorde al avance del desarrollo del Sistema de informacién y en
el enlace anterior encontrara siempre la versidn actualizada del documento.

Este manual tiene como objetivo ayudar a los usuarios de CoFFEE en el uso y acceso a la
herramienta, permitiendo asi, la cumplimentacion en CoFFEE de toda la informacién necesaria
para cada fase de la Metodologia de gestidn de Hitos y Objetivos del PRTR.
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7. PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, regula en su TITULO Il. Del
reintegro de subvenciones el procedimiento administrativo para proceder al reintegro de una

subvencién, incluyendo las causas de reintegro y los plazos de prescripcién, asi como las
competencias para exigirlo y los intereses de demora aplicables, entre otras cuestiones.

Por su parte, el Reglamento de la Ley General de Subvenciones, aprobado por el Real Decreto
887/2006, de 21 de julio, describe detalladamente el procedimiento de reintegro en el
CAPITULO Il. Procedimiento de reintegro.

Conforme al art. 41.1 de la Ley General de Subvenciones, el érgano concedente es competente
para exigir del beneficiario el reintegro de las cantidades percibidas cuando aprecie la existencia
de alguno de los supuestos de reintegro establecidos en las bases reguladoras o en la Ley
General de Subvenciones.

En tal caso, el drgano concedente emite el Acuerdo de inicio de expediente de reintegro, donde
deberan indicarse la causa que determina su inicio, las obligaciones incumplidas y el importe de
la subvencién afectado®. Conforme a lo indicado en el art. 94 del Reglamento de la Ley General
de Subvenciones, el acuerdo serd notificado al beneficiario, concediéndole un plazo de quince
dias desde la notificacion para formular las alegaciones que estime oportunas o presentar los
documentos que estime pertinentes.

Tras el periodo de alegaciones, el 6érgano concedente resuelve de manera provisional el
procedimiento de reintegro. Se concede un tramite de audiencia de 10 dias al beneficiario, de
acuerdo con el art. 82 de la Ley General de Subvenciones, para que alegue lo que crea
conveniente antes de resolver de forma definitiva.

La resolucion del procedimiento de reintegro identificard el obligado al reintegro, las
obligaciones incumplidas, la causa de reintegro que concurre de entre las previstas en el articulo
37 de la Ley y el importe de la subvencidn a reintegrar junto con la liquidacion de los intereses
de demoray la carta de pago (modelo 069) para poder efectuar el pago.

La resolucién serd notificada al interesado requiriéndosele para realizar el reintegro
correspondiente en el plazo y en la forma que establece el Reglamento General de Recaudacion,
aprobado por Real Decreto 939/2005, de 29 de julio.

7.1 PROCEDIMIENTO DE DEVOLUCION A INICIATIVA DEL PERCEPTOR

Tal y como establece el art. 90 del Reglamento de la Ley General de Subvenciones, el beneficiario
puede realizar una devolucién voluntaria sin previo requerimiento por parte de la
Administracion.

En caso de que el interesado estime conveniente realizar una devolucién voluntaria, debera
solicitar con la suficiente antelacidn al 6rgano concedente, a través de la plataforma TAYS o de
la sede electrénica del Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible, la emisidn de la carta

8 El inicio del procedimiento de reintegro interrumpe el plazo de prescripcién de que dispone la Administracién para
exigir el reintegro, de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Ley General de Subvenciones.
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de pago (modelo 069) por el importe que procede abonar, asi como la fecha prevista de pago
que permita el calculo de los intereses de demora exactos a abonar.

La Administracion calculara los intereses de demora que correspondan a dicho importe, de
acuerdo con lo previsto en el art. 38 de la Ley General de Subvenciones y hasta la fecha
comunicada por el beneficiario de la devoluciéon voluntaria efectiva.

El ingreso no tendrd efectos liberatorios plenos para el interesado si no se produce realmente
en el dia comunicado para el calculo de intereses de demora.

En este caso, la solicitud de emisidn de la carta de pago, que debera firmar el alcalde o persona
habilitada al efecto, puede seguir el siguiente modelo:

SOLICITUD DE EMISION DE CARTA DE PAGO PARA LA DEVOLUCION VOLUNTARIA

PROGRAMA DE AYUDAS A MUNICIPIOS PARA LA IMPLANTACION DE ZONAS DE BAJAS EMISIONES Y LA
TRANSFORMACION DIGITAL Y SOSTENIBLE DEL TRANSPORTE URBANO, EN EL MARCO DEL PLAN DE
RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA.

D./D2 , con DNI ,
en su condicion de (indicar cargo)

de la entidad local , con NIF

y con domicilio fiscal en

’

beneficiaria del Programa de ayudas a municipios para la implantaciéon de zonas de bajas

emisiones y la transformacion digital y sostenible del transporte urbano, con cédigo de
expediente

SOLICITO

La emisién, por parte del Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible, de la carta de pago
para la devolucién voluntaria de (indicar importe a devolver)

mas los intereses de demora que correspondan, debido a (indicar las causas de devolucién)

Siguiendo los plazos habituales, entendemos que el pago de dicho importe podra hacerse
efectivo el dia (indicar fecha)

Fechay firma
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8. DOCUMENTACION DE INTERES

En la Sede electrdnica del Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible se puede consultar
los documentos mds importantes para las entidades beneficiarias de la primera convocatoria
del Programa de ayudas a municipios para la implantacidn de zonas de bajas emisiones y la
transformacion digital y sostenible del transporte urbano, en el marco del Plan de Recuperacién,
Transformacion y Resiliencia, siguiendo el siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/OFICINAS_SECTORIALES/
SUB_PRTR/APOYO/

Asimismo, a continuacién, se proporcionan los enlaces web de otra documentacién relevante:

e Miniguia de calidad para implantacién de zonas de bajas emisiones

e Miniguia de calidad para el desarrollo de infraestructura ciclista

e Miniguia de calidad para vehiculos de cero emisiones

e Miniguia de calidad para infraestructura peatonal

e Guia del solicitante
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ANEXO I. NORMATIVA Y AMBITO DE APLICACION

El procedimiento de justificacidon que se describe en estas Instrucciones es de aplicacion a las
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ayudas concedidas en el marco del Programa de ayudas a municipios para la implantacion de
zonas de bajas emisiones y la transformacion digital y sostenible del transporte urbano
correspondiente al afio 2021.

ORDEN DE BASES Y RESOLUCION DE CONVOCATORIA:

e Orden TMA/892/2021, de 17 de agosto, publicada en el BOE n? 201, de 23 de agosto,
por la que se aprobaron las bases reguladoras para el Programa de ayudas a municipios
para laimplantacidn de zonas de bajas emisiones y la transformacion digital y sostenible
del transporte urbano, en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacién y
Resiliencia, y la primera convocatoria correspondiente al ejercicio 2021 para participar
en el proceso, en régimen de concurrencia competitiva.

e Orden TMA/354/2022 de 25 abril, por la que se modifica la Orden TMA/892/2021.

e Orden TMA/1012/2022 de 20 octubre, por la que se modifica la Orden TMA/892/2021.

e Orden Ministerial de 20 de mayo de 2022 por la que se conceden las ayudas de la
primera convocatoria del Programa de ayudas a municipios para la implantacion de
zonas de bajas emisiones y la transformacion digital y sostenible del transporte urbano,
en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

e Orden Ministerial de 25 de mayo de 2023 por la que se modifica la Orden Ministerial de
20 de mayo de 2022.

NORMATIVA COMUNITARIA:

e Reglamento (UE) 2020/2094 DEL CONSEJO de 14 de diciembre de 2020 por el que se
establece un Instrumento de Recuperaciéon de la Unidon Europea para apoyar la
recuperacion tras la crisis de la COVID-19.

e Reglamento (UE) n2 2021/241 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 12 de
febrero de 2021 por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia.

e Reglamento (UE/EURATOM)2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de
julio de 2018, sobre las normas financieras Aplicables al presupuesto general de la
Unién.

e Reglamento (UE) 2020/852 del Parlamento Europeo y del Consejo de 18 de junio de
2020 relativo al establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles y
por el que se modifica el reglamento (UE) 2019/2088 (Reglamento de Taxonomia).

e ElReglamento (UE) 1370/2007, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 23 de octubre
de 2007, sobre los servicios publicos de transporte de viajeros por ferrocarril y carretera.

e Guia técnica de la Comisidn sobre la aplicacion del principio de «no causar un perjuicio
significativo» en virtud del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacion y
Resiliencia (2021/C 58/01).

OTRA NORMATIVA NACIONAL:
e Ley38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio por el que se aprueba el reglamento de la Ley
38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

e Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espaiiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

e Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes
para la modernizacidon de la Administraciéon Publica y para la ejecucién del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

e ORDEN EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de actuacidn
de los auditores de cuentas en la realizacién de los trabajos de revision de cuentas
justificativas de subvenciones.

OTRAS INSTRUCCIONES:

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de
gestién del Plan de Recuperacién, Transformacidn y Resiliencia.

e Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento
y formato de la informacidn a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal,
Autondmico y Local para el seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de
ejecucién presupuestaria y contable de las medidas de los componentes del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

e Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al analisis sistematico del riesgo de
conflicto de interés en los procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperacién,
Transformacion y Resiliencia.

e Resolucion 1/2022, de 12 de abril, de la Secretaria General de Fondos Europeos, por la
que se establecen instrucciones a fin de clarificar la condicién de entidad ejecutora, la
designacién de drganos responsables de medidas y érganos gestores de proyectos y
subproyectos, en el marco del sistema de gestidn del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia.
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Los beneficiarios deberan cumplir, entre otras, las obligaciones esenciales establecidas en:
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e El Articulo 19 de la Orden TMA/892/2021, en concreto:

e Lasrecogidas en el articulo 14 de la Ley General de Subvenciones.

e Las contenidas en las bases, la convocatoria y la resolucién de concesién de las ayudas.

e Las establecidas en las instrucciones especificas que comunique la Secretaria de Estado
de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana en materia de ejecucién, seguimiento, pago
de las ayudas, informacidn y publicidad, justificacion y control del gasto.

La obligacidn de comunicar inmediatamente a la Secretaria de Estado de Transportes, Movilidad

y Agenda Urbana cualquier modificacién de las condiciones inicialmente informadas en la

solicitud en relaciéon con el cumplimiento de las obligaciones del beneficiario citadas en el
presente articulo. Las comunicaciones se entenderan realizadas a través de la Sede Electrdnica
y tendran validez segin su fecha de presentacion. La falta de comunicacién de estas

modificaciones podra ser causa suficiente para la revocacion de la ayuda.

Acreditar ante la Secretaria de Estado de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana la realizacién
de las actuaciones conforme a lo establecido en las bases reguladoras, facilitando las
comprobaciones encaminadas a garantizar la correcta realizacion de las actuaciones objeto de
la ayuda y aportando al efecto cuanta documentacién le fuera requerida, asi como los valores
de los indicadores que fueran requeridos para reportar los resultados.

Someterse a cualesquiera otras actuaciones de comprobacién y control financiero que pueda
realizar la Secretaria de Estado de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana u otro érgano
designado por ésta, la Secretaria General de Fondos Europeos, la Intervenciéon General de la
Administraciéon del Estado, el Tribunal de Cuentas, los drganos de control de la Comisién Europea
y a cualesquiera otras actuaciones de comprobacion y/o control financiero que puedan realizar
los érganos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios, de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable a la gestidon de las ayudas cofinanciadas con fondos
comunitarios, aportando para ello cuanta informacién le sea requerida. Las comprobaciones
podran realizarse con anterioridad o posterioridad a la concesidn de la subvencién y, en caso de
detectarse el incumplimiento de alguna condicién, procedera la denegacién de la subvencion o
la exigencia de reintegro.

Cumplir con los requisitos de difusion y publicidad establecidos en las bases, y en la Ley General
de Subvenciones, asi como con los deberes de informacién, comunicacion y visibilidad que
correspondan al beneficiario conforme lo establecido en el articulo 132 del Reglamento
Financiero (Reglamento (UE) N21046/2018), segun lo indicado en el articulo 22.2 f) del
Reglamento (UE) N2 241/2021.

Conservar los documentos originales, justificativos de la actuacion realizada y la aplicacion de
los fondos recibidos, en tanto puedan ser objeto de comprobacién y control.

Respetar las normas que se pudieran establecer a nivel nacional y europeo en relacion a la
gestién de los fondos asociados al Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia, en
particular las que establezca la Secretaria General de Fondos Europeos del Ministerio de
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Hacienda, asi como los Actos Delegados de la Comisidn Europea que puedan desarrollarse para
tal fin.

Disponer de los procedimientos de gestién y control que garanticen el buen uso y aplicacién de
las ayudas.

Cumplir cuantas instrucciones reciba de las Autoridades Nacionales y Europeas de Gestién o de
Certificacién de estos fondos asociados al Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia, o
gue le transmita la Secretaria de Estado de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana; conforme
al Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y el Consejo, de 12 de febrero de 2021,
por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, y el Real Decreto-ley
36/2020 de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas urgentes para la modernizacion
de la Administracién Publica y para la ejecucion del PRTR. En particular, cumplir con lo
establecido en el Acuerdo de Implementacién del Consejo (CID por sus siglas en inglés), de
contribuir a los objetivos de cambio climatico, a lo establecido en relacién con el principio de no
causar dafio significativo (principio de DNSH), evitar conflictos de intereses, fraude, corrupcion,
no concurrencia de doble financiacién, entre otros.

Igualmente, deberd garantizarse el pleno respeto a la normativa reguladora de las Ayudas de
Estado y se tendra que cumplir la normativa europea y nacional aplicable, en especial, las
medidas relativas a evitar fraude, corrupcion, conflicto de intereses o doble financiacion.

Las entidades beneficiarias garantizardn el respeto al principio de DNSH y la metodologia de
seguimiento para la accién por el clima (coeficiente climatico), conforme a lo previsto en el Plan
de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (PRTR), en el Reglamento (UE) 2021/241 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021, por el que se establece el
Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, y su normativa de desarrollo, en particular la
Comunicacion de la Comision Guia técnica sobre la aplicacion del principio de «no causar un
perjuicio significativo» en virtud del Reglamento relativo al Mecanismo de Recuperacién vy
Resiliencia, asi como con lo requerido en la Decisidon de Ejecucion del Consejo relativa a la
aprobacion de la evaluacidn del plan de recuperacidn y resiliencia de Espaia.

El incumplimiento de cualquiera de estas obligaciones serd causa suficiente para la pérdida del
derecho al cobro o reintegro de la ayuda concedida.

Asimismo, los beneficiarios deben cumplir las obligaciones recogidas en el Anexo Il de la Orden
Ministerial de 20 de mayo de 2022 por el que se conceden las ayudas de la primera
convocatoria del Programa de ayudas a municipios para la implantacidon de zonas de bajas
emisiones y la transformacién digital y sostenible del transporte urbano, en el marco del Plan de
Recuperacién, Transformacidn y Resiliencia; donde se establecen las condiciones y términos de
concesion y aceptacion de la ayuda en lo relativo a:

i. Plazo maximo de realizacidon de las actuaciones.

El periodo de ejecucidon material de las actuaciones estara comprendido entre 1 de febrero de
2020 y el 31 de diciembre de 2024, sin perjuicio de lo establecido en las bases reguladoras,
especialmente en el articulo 21 de la Orden TMA/892/2021, donde se establece la posibilidad
extraordinaria de un maximo de un (1) afo de prérroga.
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ii. Justificacidon de la realizacidn de las actuaciones.

Los beneficiarios deberan justificar el cumplimiento de la finalidad para la que se concedid la
subvencién y la aplicacién de los fondos percibidos mediante la aportacién semestral de
informes periddicos sobre el estado de las actuaciones, un informe final a presentar en el plazo
maximo de 6 meses desde la fecha de finalizacion de las actuaciones, con posibilidad de prérroga
de 3 meses mas, y el resto de documentacion integrante de la cuenta justificativa que dicta la
Orden TMA/892/2021.

iii. Justificacidén de los requisitos como entidades ejecutoras de fondos del PRTR.

En particular, el cumplimiento de los dispuesto en las Ordenes del Ministerio de Hacienda y
Funcion Publica HFP/1030/2021 por la que se configura el sistema de gestién del Plan de
Recuperacion, Transformacién y Resiliencia y la HFP/1031/2021 por la que se establece el
procedimiento y formato de la informacién a proporcionar por las Entidades del Sector Publico
Estatal, Autondmico y Local para el seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de
ejecucién presupuestaria y contable de las medidas de los componentes del Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

iv. Informacién, comunicacién v publicidad.

En todas las referencias que realicen los beneficiarios, en cualquier medio de difusion, a las
actuaciones subvencionadas deberan cumplir con los requisitos que figuren en el Manual de
Imagen del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia e incluir referencia a la
financiacion de la actuaciéon mediante fondos de la Unidn Europea — NextGenerationEU, al Plan
de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia y a su gestion por el Ministerio de Transportes y
Movilidad Sostenibleen los términos previstos en este epigrafe iv.

vii. Obligaciones para las entidades locales beneficiarias

Los beneficiarios deberdn cumplir todas las obligaciones contenidas en las bases reguladoras,
en concreto las recogidas en la Orden TMA/892/2021, debiéndose garantizar el pleno respeto a
la normativa europea y nacional aplicable, en especial, las medidas relativas a evitar fraude,
corrupcién, conflicto de intereses o doble financiacién, asi como el cumplimiento de la
normativa de Ayudas de Estado y Reglamento (CE) n2 1370/2007 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 23 de octubre de 2007, sobre los servicios publicos de transporte de viajeros por
ferrocarril y carretera.
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ANEXO Ill. MODALIDADES DE CONTRATACION Y EJEMPLOS PRACTICOS DE JUSTIFICACION DE

LAS AYUDAS.

El beneficiario debera cumplir toda la normativa aplicable a la contratacién de las actuaciones
objeto de la ayuda, asi como del cumplimiento de lo exigido por las bases reguladoras de la
subvencién, la convocatoria y la orden de concesién. Se recomienda archivar la documentacion
con listas de comprobacién basicas que garanticen la verificacidn de estas obligaciones y faciliten
la pista de auditoria para futuras actuaciones de comprobacion y control financiero que pueda
realizar la Secretaria de Estado de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana u otro érgano
designado por ésta, la Secretaria General de Fondos Europeos, la Intervencion General de la
Administracion del Estado, el Tribunal de Cuentas, los érganos de control de la Comisién Europea
y a cualesquiera otras actuaciones de comprobacidn y/o control financiero que puedan realizar
los 6rganos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios, de acuerdo a lo
establecido en la normativa aplicable a la gestidon de las ayudas cofinanciadas con fondos
comunitarios.

Tanto la Orden TMA/892/2021, como la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (en adelante LGS), permite la subcontratacion.

Conforme a los articulos 6 y 22 de la Orden TMA 892/2021, s6lo pueden ser beneficiarios de las
ayudas entidades locales territoriales, excluyéndose, por tanto, las entidades que forman parte
del sector publico institucional y que no son Administracidn Publica territorial, y se permite la
subcontratacion con terceros para la ejecucidn total o parcial de la actividad que constituye el
objeto de la subvencién.

La ejecucidn de las actividades subvencionadas puede llevarse a cabo directamente por las
entidades beneficiarias o bien de forma indirecta, utilizando alguno de los mecanismos que
prevén las leyes para la prestacion de servicios por las entidades locales.

A continuacidn, se exponen las caracteristicas bdsicas que requiere cada especialidad para poder
ser empleada en la ejecucidn de las actuaciones de la convocatoria del PRTR para entidades
locales, y algunas posibles situaciones hibridas a tener en cuenta:

GESTION DIRECTA:

Aquellas actuaciones que conlleven la adquisicién de materiales y/o vehiculos subvencionables
para la prestacidn de un servicio publico de competencia local, de acuerdo con el articulo 85 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, puede gestionarse de
manera directa no solo por el propio Ayuntamiento, sino también por un organismo auténomo
dependiente, por una entidad publica empresarial o por una sociedad mercantil de capital 100%
de titularidad publica. La eleccién de la forma y la entidad subordinada es decision del propio
Ayuntamiento en aplicacion de su potestad de autoorganizacién.

La prestacion del servicio en este régimen exige tener en cuenta, principalmente, las siguientes
cuestiones (arts. 85, 85 bis y 85 ter de la LBRL):
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e La entidad subordinada debe tener estatutariamente reconocidas las competencias y
funciones a desempefiar en dicho régimen de gestidn directa, incluyendo las potestades
administrativas generales que pueden ejercitar.

e La entidad local tiene pleno control de la entidad subordinada a través del Consejo
rector, Consejo de Administracion, Junta General y sus érganos directivos, asi como por
la aprobacién de los estatutos de la entidad subordinada y por los controles establecidos
en el Capitulo 1l del Titulo X de la Ley para el caso de municipios de Gran Poblacién.

e Lafinanciacion de la entidad subordinada para prestar el servicio incluye transferencias
directas presupuestarias del presupuesto de la entidad local, sin perjuicio de los ingresos
qgue pueda generar la explotacidn del servicio.

e El resultado o producto de la actividad subvencionada cuya gestién o ejecucién se
confiere a la entidad subordinada debe ser en condiciones habituales un elemento
esencial para la prestacion del servicio publico que desempefia la entidad subordinada
en régimen de gestion directa.

e El resultado o producto de la actividad subvencionada cuya gestién o ejecucién se
confiere a la entidad subordinada, una vez adquirido o desarrollado, serd puesto en
servicio y explotado por la propia entidad subordinada integrandolo en sus tareas de
prestacion del servicio publico. No deberd revertir en el propio Ayuntamiento, ni
tampoco transmitirse a otra entidad subordinada para su explotacidn, salvo que se
modificase la propia adscripcién de la gestidn directa de la prestacion del servicio.

e Los recursos econémicos necesarios para financiar la adquisicion o desarrollo de la
actividad subvencionada seran canalizados por el propio Ayuntamiento a la entidad
subordinada como parte de las transferencias que realice el Ayuntamiento para
financiar la prestacion del servicio. Los gastos de costes propios que la gestion de las
actuaciones genere en la entidad subordinada no serdan subvencionables, de acuerdo
con el articulo 35.2.i) de la convocatoria.

e La accién directiva y control del cumplimiento por la entidad subordinada de las
actividades subvencionadas a través del PRTR seran ejercidos por la propia entidad local
como beneficiario titular de las ayudas, a través del dérgano rector, consejo de
administracién o junta general, y de sus drganos directivos. El Ayuntamiento, a efectos
del PRTR, sigue siendo el beneficiario y responsable del cumplimiento de la actividad
objeto de la subvencion.

e Lla entidad subordinada, actuando como poder adjudicador, debera ajustar sus
procedimientos de licitacion en todo momento a la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, y someterse, en su papel de entidad instrumental del
Ayuntamiento beneficiario de las ayudas, a todas las obligaciones derivadas de la
aplicacion de la Orden HFP/1030/2021, Orden HFP/1031/2021 y Resolucién 1/2022 de
12 de abril, de la Secretaria General de Fondos Europeos.

De acuerdo con el articulo 23.5.a) de la Orden TMA/892/2021, el procedimiento de justificacion
de la correcta aplicacién de las ayudas permite que puedan admitirse “facturas o contratos
realizados a nombre de un tercero distinto del beneficiario, siempre que exista una relacién
jerdrquica, contractual o convenial. En este sentido, se admitiran facturas o contratos que hayan
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podido ser realizados por un organismo auténomo o empresa publica de titularidad municipal o
autondmica o sociedad mercantil municipal o autonémica, o por un concesionario en régimen
de gestidn indirecta, cuando el beneficiario deje constancia de que ha optado por esta via de
gestion para la ejecucidon de la actuacién”. En consecuencia, y exclusivamente a los efectos de
justificaciéon, la cuenta justificativa puede contener tales documentos de trafico mercantil
expedidos a nombre de la entidad subordinada.

EJEMPLO: UNA ENTIDAD SUBORDINADA AL BENEFICIARIO EN REGIMEN DE GESTION
DIRECTA CONTRATA A UN PROVEEDOR PARA EJECUTAR LA ACTUACION

El beneficiario adjudica un contrato para la ejecucién de una actuacién.

e Excel de Memoria econdmica: En la pestafia Relacién de contratos se debera incluir los
datos del contrato entre el beneficiario y el proveedor.

e Informe final de la actuacidn: Cumplimentar el apartado 2.2. Grado de consecucion de los
Hitos y Objetivos, indicando el enlace a la plataforma de contratacién con la publicacién
del anuncio de dicho contrato, donde se puedan consultar tanto los pliegos como el
contrato. Si el enlace no es accesible se deberan aportar ambos documentos a través de
TAYS en este mismo bloque documental (REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS
ACTUACIONES).

Para justificar los gastos del contrato se debera:

e Excel de Memoria econémica: En la pestafia Relacidon de gastos se deberan incluir los
datos correspondientes al gasto y al pago realizado.

e Documentacién: Se debera aportar en TAYS las facturas y los justificantes de pago
agrupados como un Unico archivo a nivel de contrato.

Para el cumplimiento del sistema de gestion establecido por la Orden HFP/1030/2021, es
necesario que todas las obligaciones y responsabilidades que asume la entidad subordinada
como entidad instrumental de cumplimiento del PRTR estén reflejadas en el instrumento
juridico por el que se transfieran recursos econémicos y obligaciones de cumplimiento a la
entidad del sector publico con participacidén instrumental en el PRTR. Debera ser el propio
Ayuntamiento, a la vista de las caracteristicas particulares del régimen de gestién directa que
esta empleando para prestar el servicio publico, quien decida qué instrumento juridico es el mas
apropiado emplear en cada caso para formalizar esa transferencia de recursos y obligaciones
con la entidad subordinada.

ENCARGO A MEDIO PROPIO:

En el caso de que el tercero que realiza la ejecucién de la actuacion subvencionada sea un medio
propio del Ayuntamiento beneficiario, que no cumpla los requisitos para ser considerada
entidad subordinada de un sistema de prestacidn del servicio en régimen de gestion directa, su
participacién debe canalizarse mediante la formalizacion del pertinente encargo a medio propio
si se cumplen los requerimientos legales establecidos en la legislacidon de contratacién publica
y, en particular, el articulo 32 de la Ley 9/2017 de contratos del Sector Publico.

50



Financiado por

* * %
:ﬁl GOBERNO  MNSTERO I * * * la Unidén Europea
: a Plan de Recuperacion, i * o NextGenerationEU

".,: DE ESPANA DETRANSPORTES
¥ MOVILIDAD SOSTENIBLE
Transformacion y Resiliencia

EJEMPLO: UNA ENTIDAD MEDIO PROPIO DEL BENEFICIARIO EJECUTA LA ACTUACION

Debe existir instrumento juridico (encargo a medio propio) entre en beneficiario y la entidad

medio propio que ejecuta la actuacion.

e Excel de Memoria econdmica: en la pestafia Relacién de contratos se debera incluir los
datos del encargo a medio propio entre el beneficiario y el medio propio que ejecuta la
actuacion.

e Informe final de la actuacién: cumplimentar el apartado 2.2. Grado de consecucion de los

Hitos y Objetivos, indicando el enlace a la plataforma de contratacién con la publicacion
del anuncio de dicho contrato, donde se pueda consultar el encargo a medio propio. Si el
enlace no es accesible se deberan aportar los documentos a través de TAYS en este mismo
blogue documental (REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES).
Ademas, se debera aportar en TAYS el instrumento juridico que regule la relacion entre
el beneficiario y el medio propio, tal como se establece en el apartado 6.5.3 Instrumentos
juridicos que regulan la relacion entre el beneficiario y un tercero en el bloque documental
OTRA DOCUMENTACION.

Para justificar los gastos se debera:

e Excel de Memoria econdmica: en la pestafia Relacion de gastos se deberdn incluir los
datos correspondientes al gasto y al pago realizado por el medio propio.

e Documentacién: se debera aportar en TAYS las facturas y los justificantes de pago, a
nombre del medio propio, agrupados como un Unico archivo.

Ahora bien, esta modalidad exige el cumplimiento de una serie de requisitos. Principalmente:

e Laactividad a la que se refiere encargo debe formar parte del objeto social de la entidad
considerada medio propio.

e Lacondicidn de medio propio exige la verificacion por la entidad publica de que dependa
el ente que vaya a ser medio propio, de que este cuenta con medios personales y
materiales apropiados para la realizacion de los encargos de conformidad con su objeto
social.

e El medio propio recibira una cuantia como compensacién por la ejecuciéon de los
trabajos, parametrizada en las tarifas aplicables que el Ayuntamiento debera haber
aprobado con antelacién.

e Lasubcontratacidon que pueda realizar a su vez el medio propio se encuentra limitada al
50% salvo excepcion, con arreglo a lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley 9/2017 de
contratos del Sector Publico.
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EJEMPLO: UNA ENTIDAD MEDIO PROPIO DEL BENEFICIARIO CONTRATA A UN PROVEEDOR
PARA EJECUTAR LA ACTUACION

El medio propio adjudica un contrato a un proveedor que ejecuta la actuacion.

e Excel de Memoria econdmica: en la pestafia Relacién de contratos se debera incluir los
datos del contrato entre el medio propio y el proveedor que ejecuta la actuacion.

e Informe final de la actuacién: cumplimentar el apartado 2.2. Grado de consecucion de los

Hitos y Objetivos, indicando el enlace a la plataforma de contratacién con la publicacién
del anuncio de dicho contrato, donde se pueda consultar tanto los pliegos como el
contrato entre el medio propio y el proveedor. Si el enlace no es accesible se deberdn
aportar los documentos a través de TAYS en este mismo bloque documental (REPORTE
FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES).
Ademas, se debera aportar en TAYS el instrumento juridico que regule la relacién entre
el beneficiario y el medio propio, tal como se establece en el apartado 6.5.3 Instrumentos
juridicos que regulan la relacion entre el beneficiario y un tercero en el bloque documental
OTRA DOCUMENTACION.

Para justificar los gastos del contrato se debera:

e Excel de Memoria econdmica: en la pestaiia Relacion de gastos se deberdn incluir los
datos correspondientes al gasto y al pago realizado por el medio propio.

e Documentacién: se debera aportar en TAYS las facturas y los justificantes de pago, a
nombre del medio propio, agrupados como un Unico archivo a nivel de contrato.

GESTION INDIRECTA:

De acuerdo con el articulo 85 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local, la prestacion de un servicio publico de competencia local puede gestionarse de
manera indirecta con un tercero ajeno a la propia corporacién municipal. La figura mas
empleada en estos casos es la de la concesidn de servicios.

El contrato de concesion de servicios en este ambito, de acuerdo con el articulo 15 de la Ley
9/2017, es aquel en el que el Ayuntamiento encomienda a titulo oneroso a un concesionario la
gestiéon de un servicio cuya prestacién sea de titularidad o competencia del propio
Ayuntamiento, y cuya contrapartida venga constituida por el derecho de explotacién del servicio
objeto del contrato, con o sin la posibilidad de percibir un precio.

En estos casos, existe la posibilidad de que se acuerde con el tercero concesionario del servicio
la asuncién de la gestion y ejecucion de las actividades necesarias para implantar las actuaciones
subvencionadas del PRTR.
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EJEMPLO: UNA ENTIDAD CONCESIONADA QUE TIENE RECONOCIDAS LAS COMPETENCIAS Y
FUNCIONES DE LA OPERACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REALIZA LA
COMPRA DE AUTOBUSES DE CERO EMISIONES

Transformacion y Resiliencia

Debe existir instrumento juridico (contrato de concesidn de servicios) entre el beneficiario y

la entidad concesionada que ejecuta la actuacion.

e Excel de Memoria econdémica: en la pestafia Relacién de contratos se debera incluir los
datos del contrato entre la entidad concesionada y el proveedor de autobuses cero
emisiones.

e Informe final de la actuacién: cumplimentar el apartado 2.2. Grado de consecucion de los
Hitos y Objetivos, indicando el enlace a la plataforma de contratacién con la publicacién
del anuncio de dicho contrato, donde se puedan consultar tanto los pliegos como el
contrato entre la entidad concesionada y el proveedor. Si el enlace no es accesible se
deberdn aportar ambos documentos a través de TAYS en este mismo bloque documental
(REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS ACTUACIONES).

Ademas, se debera aportar en TAYS el instrumento juridico (contrato de concesién de
servicios) que regule la relacion entre el beneficiario y la entidad concesionada, tal como
se establece en el apartado 6.5.3 Instrumentos juridicos que regulan la relacion entre el
beneficiario y un tercero en el bloque documental OTRA DOCUMENTACION.

En el caso en que la entidad concesionada sélo tenga reconocidas las competencias y
funciones de la operacion del servicio de transporte publico, pero no la adquisicion de
autobuses sera necesaria la firma de una modificacién en el contrato que regula su
relacion con el beneficiario, de forma que pase a ostentar también las competencias y
funciones para la adquisicidon de autobuses adscritos al servicio de transporte publico. En
este supuesto, se debera aportar en TAYS el instrumento juridico modificado que regule
la relacion entre el beneficiario y la entidad concesionada, tal como se establece en el
apartado 6.5.3 Instrumentos juridicos que regulan la relacion entre el beneficiario y un
tercero en el bloque documental OTRA DOCUMENTACION.

Para justificar los gastos del contrato se debera:

e Excel de Memoria econdmica: en la pestafia Relacidon de gastos se deberdn incluir los
datos correspondientes al gasto y al pago realizado por la entidad concesionada.

e Documentacién: se debera aportar en TAYS las facturas y los justificantes de pago, a
nombre de la entidad concesionada, agrupados como un Unico archivo a nivel de
contrato.

Sin embargo, y de manera similar al caso de gestidn directa, deben cumplirse varias condiciones:

e Elconcesionario debe contemplar en su objeto social la ejecucion de las actividades que
le van a ser encargadas.

e El resultado o producto de la actividad subvencionada cuya gestidn o ejecucidn se
confiere a al concesionario, una vez adquirido o desarrollado, podrd ser puesto en
servicio y explotado por el propio concesionario integrandolo en sus tareas de
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prestacion del servicio publico, pero al término de la concesién el producto revertira
materialmente al Ayuntamiento. En todo caso, la titularidad de los bienes serd en todo
momento del propio Ayuntamiento.

e El concesionario podra obtener una contrapartida (tarifa), de conformidad con lo
establecido en el pliego de la concesién de servicios o en el contrato.

Para poder introducir en el contrato de concesién nuevas tareas no previstas inicialmente,
debera tramitarse un procedimiento de modificacidon del contrato, siempre que sea posible al
amparo de lo dispuesto en los articulos 203 y siguientes de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

SUBCONTRATACION (articulo 29 de la LGS):
Como ultima posibilidad, cabe emplear la figura que contempla la propia LGS.

En este caso, el tercero que realiza la ejecucién de la actuacion subvencionada no es un medio
propio del Ayuntamiento beneficiario. Puede ser una empresa publica o privada, pero no estard
gestionando el servicio publico correspondiente a la actividad subvencionada a ejecutar, ni
tampoco cumplird los requisitos minimos para poder ser considerado medio propio del
Ayuntamiento.

La subcontratacion en el marco de la ejecucién de una actividad subvencionada estd sujeta a los
limites del articulo 29 de la LGS.

Para que pueda producirse la correcta ejecucién de la actividad subvencionada cuando un
tercero distinto del Ayuntamiento asuma la gestion de la ejecucién de las actuaciones, es
necesario la formalizacidon del correspondiente contrato, sea este un contrato de obras, de
suministro o de servicios. La tramitacidn de este (sub) contrato debe seguir los procedimientos
de licitacién, requisitos y controles previstos en la Ley 9/2017, dado que el promotor del
contrato es una administracion publica (Ayuntamiento) y no puede contratar discrecionalmente
con cualquier actor del mercado.

El contrato formalizado con ese tercero, que asumird la gestion y ejecucion de las actuaciones
subvencionadas, es el instrumento juridico requerido por el sistema de gestidn establecido por
la Orden HFP/1030/2021 y la Resolucion 1/2022 de la Secretaria General de Fondos Europeos,
estableciendo las obligaciones y responsabilidades de las partes, y la forma de transferir los
recursos.

En cualquier caso, el resultado o producto de la actividad del tercero sera titularidad del
Ayuntamiento una vez ejecutado.
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EJEMPLO: EL BENEFICIARIO CONTRATA A UN PROVEEDOR

El beneficiario adjudica un contrato para la ejecucién de una actuacién.

e Excel de Memoria econdmica: En la pestana Relacion de contratos se debera incluir los
datos del contrato entre el beneficiario y el proveedor.

e Informe final de la actuacidn: Cumplimentar el apartado 2.2. Grado de consecucion de los
Hitos y Objetivos, indicando el enlace a la plataforma de contratacion con la publicacion
del anuncio de dicho contrato, donde se puedan consultar tanto los pliegos como el
contrato. Si el enlace no es accesible se deberan aportar ambos documentos a través de
TAYS en este mismo bloque documental (REPORTE FINAL SOBRE EL ESTADO DE LAS
ACTUACIONES).

Para justificar los gastos del contrato se debera:

e Excel de Memoria econdmica: En la pestaina Relacion de gastos se deberdn incluir los
datos correspondientes al gasto y al pago realizado.

e Documentacién: Se debera aportar en TAYS las facturas y los justificantes de pago
agrupados como un Unico archivo a nivel de contrato.

A partir de aqui, existen casos hibridos que implican el solapamiento de varias de las situaciones
descritas, en muchos casos funcionando la entidad instrumental de manera dual. En tal caso,
debera aplicarse la via juridicamente mas adecuada en cada ocasion.

e Siuna entidad publica empresarial o sociedad mercantil municipal tiene funciones de
prestacion de un servicio de competencia local por gestién directa y, al mismo tiempo,
tiene estatutariamente establecida su condicion de medio propio del Ayuntamiento,
puede asumir la ejecucién de las actuaciones subvencionadas bien gestionando
directamente la actividad o bien via encargo al medio propio. Las condiciones para cada
uno de estos casos se han enumerado en los apartados anteriores.

e Si una entidad subordinada no tiene la condicion de medio propio y no gestiona
directamente un servicio publico que pueda prestar el servicio o gestionar la explotacion
de la actividad subvencionada, solo cabe subcontratar la actividad mediante una
licitacién en concurrencia libre, donde la entidad subordinada podra participar en la
licitacion.
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ANEXO IV. LEASING. JUSTIFICACION DEL GASTO EN CASOS DE ADQUISICION DE VEHICULOS

MEDIANTE ESTA FORMULA

La convocatoria establece como posible actuacidén financiable la adquisicion de vehiculos de
transporte urbano de viajeros o de recogida de residuos con determinadas condiciones. Para
llevar a cabo estas adquisiciones, el leasing es una modalidad de financiacion frecuentemente
utilizada en estas operaciones y que esta expresamente admitida en la convocatoria.

En todo caso, lo que se subvenciona es la adquisicidn del vehiculo por parte del beneficiario final
(un municipio, ente supramunicipal o agrupacién de municipios) o, si asi lo recoge un contrato
de concesidn, por parte del concesionario.

En contratos de leasing la propiedad del vehiculo recae en la empresa financiera (empresa de
leasing), que es la que adquiere el vehiculo. Estdn a su nombre por tanto la ficha técnica y el
permiso de circulacion.

El adquiriente del vehiculo (municipio o su concesionario) firma un contrato de leasing con la
empresa financiera por la cual el adquiriente se compromete al pago mediante cuotas del
importe total del vehiculo durante su periodo de amortizacién, habitualmente 10-12 afios. Esto
tiene reflejo en la contabilidad del adquiriente, que recibe como activo el contrato de leasing y
como pasivo la deuda contraida. Asi aparece en el Plan General de Contabilidad (PGC) vigente
en nuestro pais (Real Decreto 1514/2007), que define el arrendamiento financiero (leasing)
como aquel arrendamiento en el que se ceden al arrendatario la mayoria de los derechos y
obligaciones inherentes al propietario, siendo una caracteristica del mismo que puede
presumirse que casi con toda probabilidad los arrendatarios ejerceran la opcién de compra. Los
bienes se contabilizan en el Activo del Balance de los arrendatarios en el mismo lugar y
naturaleza que los bienes en propiedad. Y en el Pasivo la deuda financiera.

Este contrato de leasing debe recoger expresamente que la totalidad de la subvencion se
destinard a amortizar la deuda. Esto debe hacerse antes de que venza el plazo maximo de
ejecucion de las actuaciones (diciembre 2023/2024, segun el caso y, excepcionalmente en caso
de prérroga, diciembre 2025). Si el contrato inicial no lo recoge, se debe incluir mediante una
adenda.

En tanto las actuaciones de este programa deben finalizar en diciembre de 2023/2024/2025
(plazo maximo incluyendo prérrogas), las cuotas del pago del leasing no seran abonadas en su
totalidad a la fecha fin de justificacidn de la subvencién. En todo caso, la adquisicién se completa
desde el momento de formalizacion del contrato, y el vehiculo esta a disposicion del adquiriente
desde el momento en que se recibe, momento a partir del cual se “activa” el leasing y comienzan
a satisfacerse las cuotas.

La cuantia de subvencidon que se recibe es una cuantia fija por vehiculo.

En caso de financiacion con férmulas de leasing, se podrdn admitir facturas o contratos
realizados a nombre de un tercero (la empresa de leasing) siempre que exista una relacién
contractual (contrato de leasing) que vincule al beneficiario de las ayudas (municipio, ente o
agrupacion municipal) con dicha empresa de leasing.
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La ayuda recibida debe destinarse a minorar la deuda pendiente del contrato de leasing, y este
abono debe producirse en todo caso antes de finalizar el periodo maximo de ejecucién de las
actuaciones.

DOCUMENTACION ACREDITATIVA

A efectos de justificacidn, debera aportarse la siguiente documentacién acreditativa en casos de
adquisiciones de vehiculos financiados mediante férmulas de leasing:

e Copia de la factura de compraventa del vehiculo. El pagador de la factura de compraventa
sera la empresa de leasing, aportando contrato entre las partes y certificado de pago de la
entidad financiera al proveedor en nombre del destinatario ultimo, debiendo ser la fecha de
la misma posterior a 1 de febrero de 2020. No seran admisibles las autofacturas. En la
factura debera constar la matricula o numero de bastidor, marca, modelo y versién del
vehiculo adquirido (categoria y clase también).

e Documentos justificativos del pago de la factura de compraventa del vehiculo. Se
consideraran validos aquellos justificantes de pago que permitan identificar:

- Al beneficiario de la ayuda (municipio, ente, agrupacién) o, en su caso, a un
concesionario: debe quedar claro que el Unico pagador es el destinatario final de la
ayuda, o en su caso, por la empresa de leasing financiero, justificado (el pago)
mediante el correspondiente contrato y certificado de pago de la entidad financiera
al proveedor en nombre del destinatario ultimo.

- Al tercero (punto de venta o concesionario) que percibe las cantidades pagadas.
- Lafecha de pago (fecha valor).
- El vehiculo objeto de la subvencién.
- Alaempresa de leasing.
e Copia de la ficha técnica (tarjeta ITV) del vehiculo adquirido en modalidad de leasing.

e Copia permiso de circulacion del vehiculo adquirido en modalidad de leasing (este contrato
estara habitualmente a nombre de la entidad de leasing).

o Copia del contrato de leasing, donde figure como arrendatario del mismo el beneficiario de
la ayuda (municipio) o un concesionario, ligado al beneficiario de la ayuda por una relaciéon
contractual con una duracion minima de 2 afios. En dicho contrato debe figurar
expresamente que el beneficiario/concesionario (arrendatario) es el destinatario ultimo de
la ayuda que se otorgue. También debe constar expresamente en el contrato que una vez el
beneficiario/concesionario reciba el pago del importe de esta, en esa fecha, deberé abonarlo
en su totalidad a la empresa de leasing. Por su parte, la empresa de leasing aplicard el total
de dicha ayuda, en cuanto reciba el pago del importe de la misma, bien a la reduccidn de las
cuotas de pago o renta del arrendamiento que queden por satisfacer por parte del
arrendatario o bien a reducir el principal pendiente a partir del momento en que se reciba
la ayuda, segln la opcidn que haya elegido el arrendatario. Este abono deberda producirse
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en todo caso antes de finalizar el periodo de ejecucién de las actuaciones (dic 2023/2024 o,
con prérroga, maximo dic 2025).

e El destinatario ultimo de la ayuda (beneficiario/concesionario) debera aportar, documento
de pago de la totalidad de la ayuda a la empresa de «leasing».

e En caso necesario, si el contrato fuera anterior a la percepcién de la ayuda y este caso no
estuviera contemplado, la empresa de leasing y el beneficiario modificaran el contrato con
una adenda o similar para recoger esta obligacion.

e En el caso en que la operacién no la realice un municipio, sino un concesionario, serd
necesario el contrato que regule esta concesion.
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ANEXO V. CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS TRANSVERSALES DEL PRTR

De manera general, todas las entidades locales beneficiarias son responsables de cumplir todas

las disposiciones relativas a los principios transversales.

A pesar de que no sea necesario adjuntar documentos acreditativos del cumplimiento de dichos
principios transversales en el momento de emitir las declaraciones de gestion (asociado a
informes de gestién de CoFFEE o a certificados de cumplimiento de hitos y objetivos), todas las
entidades locales beneficiarias deben disponer, conservar y archivar, y en algunos casos
presentar, la documentacidn justificativa que se detalla a continuacién para cada uno de los
principios transversales.

En el caso de instrumentos juridicos posteriores a febrero de 2020, pero tramitados con
anterioridad a la entrada en vigor de la Orden HFP/1030/2021, que requieran subsanacion, se
deben seguir las siguientes indicaciones:

e El instrumento juridico para la subsanacion debe ser del mismo rango que el del
expediente que hay que subsanar.

e Lasubsanacién realizada deberd publicarse y comunicarse en los mismos medios que se
emplearon para la tramitar el instrumento original. Ademas, se valorara el uso de
medios adicionales en el caso de que haya que realizar comunicaciones especificas a
beneficiarios, con acuse de recibo.

e La subsanacion debera contemplar el cumplimiento de todas las obligaciones que
supone la financiacién del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, no sélo aquellas
de cardcter formal. En caso de que no se puedan atender todas las obligaciones, el
instrumento no podra tenerse en cuenta para la ejecucién del PRTR.

e Debe notificarse a los afectados esta circunstancia con un comunicado oficial por el que
se les solite el cumplimiento de los diferentes aspectos, asi como la remisién de las
declaraciones responsables que se indican en los siguientes apartados.

En el caso particular de expedientes de contratacién y encargos posteriores a febrero de 2020,
pero tramitados con anterioridad a la entrada en vigor de la Orden HFP/1030/2021 y que
necesitan subsanacion, se parte de dos posibles situaciones:

e Modificacién del contrato, en el caso de que se impongan nuevas obligaciones
materiales al contratista: en este caso se incluird en la modificacién todas las
obligaciones derivadas de la financiacién MRR tal y como se recogen en el Reglamento
2021/241y enla Orden HFP/1030/2021. Se debera acudir a los articulos 203 a 207 LCSP.

e Enelcaso de que no se requiera una modificacién del contrato, se deberda comunicar al
contratista que el expediente se financia con cargo al MRR y por lo tanto debe cumplir
una serie de obligaciones nacionales y europeas derivadas de dicha financiacidon. El
contratista deberd firmar un modelo de declaracién de compromiso de cumplimiento
de los principios transversales y demas normativa asociada al MRR.

El Ministerio de Transportes y Movilidad Sostenible, o cualquier otra entidad de control, podra
solicitar cualquiera de los documentos sefalados a continuacién, en cualquier momento en el
marco de actuaciones de control y justificacion del cumplimiento de los objetivos del programa.
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Asimismo, el Ministerio de Transportes y Movilidad Sosteniblepodra solicitar cualquier otro
documento que estime oportuno en el momento de realizar una auditoria o control, en
particular en el marco del plan de actuacidn que se realizard en cumplimiento del art. 85 del
Reglamento de la Ley de Subvenciones.

CONCEPTO DE HITO Y OBJETIVO

En los instrumentos juridicos se deben incluir los hitos y objetivos a los que el
contrato/encargo/convenio contribuye, asi como la forma en que se realizara su seguimiento.
En el caso de que ni el expediente de contratacion ni el pliego recoja la contribucién a los hitos
y objetivos y los criterios de seguimiento y acreditacion del resultado, el drgano de contratacién
debera recoger en una breve memoria justificativa esta informacién.

Los hitos y objetivos criticos establecidos para el Programa de ayudas a municipios para la
implantacién de zonas de bajas emisiones y la transformacién digital y sostenible del transporte
urbano en el marco de la inversidn 101 - Zonas de bajas emisiones y transformacion del
transporte urbano y metropolitano de la Componente CO1 - Plan de choque de movilidad
sostenible, segura y conectada en entornos urbanos y metropolitanos del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia son los siguientes:

e Objetivo #4. Publicaciéon de la adjudicacion de proyectos por un importe de 400 M€ por
parte de municipios para la movilidad sostenible en 2022.

e Objetivo #6. Finalizacién de al menos 25 proyectos de fomento de la movilidad
sostenible en 2023.

e Objetivo #7. Publicacién de la adjudicacién de proyectos por un importe de 1.500 M€
por parte de municipios para movilidad sostenible en 2024.

e Objetivo #9. Finalizacion de al menos 280 proyectos de fomento de la movilidad
sostenible en 2025.

Con el propdsito de trasladar los objetivos anteriores a todos los beneficiarios, las convocatorias
establecen una serie de hitos para la licitacion, adjudicacién y fin de ejecucion de las actuaciones
subvencionadas, cuyo avance y cumplimiento debe certificarse por parte del beneficiario en los
informes de seguimiento semestrales y documentacidon complementaria requerida y que deben
presentar a través de la plataforma TAYS.

Ademas, para garantizar el cumplimiento de dichos hitos y objetivos, los beneficiarios deben
reportar en progreso de los indicadores relacionados al Ministerio de Hacienda y Funcién Publica
a través de la herramienta CoFFEE.

ETIQUETADO VERDE Y DIGITAL

Las actuaciones reguladas por contratos/encargos/convenios ya tienen asignada su etiqueta
verde y digital en el PRTR, segun la Componente, inversiéon, medida y submedida en la que se
enmarquen, y asi se registraran en el sistema de gestion del PRTR (CoFFEE). A ese respecto se
considera necesario y suficiente que los instrumentos juridicos de cada expediente contengan
referencia a la Componente, Inversion, Medida, Submedida en la que se enmarcan. De la misma
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manera que para el concepto de hito y objetivo, en el caso de que no se incluyan estas
referencias en los pliegos o en el expediente, se debera recoger en una memoria justificativa.

En el caso de este Programa, el etiquetado verde se cumple por la propia naturaleza de las
actuaciones objeto de la subvencién. En la columna “COEFICIENTE CLIMATICO ACTUACION” de
la tabla del Anexo Il de la Orden Ministerial de 20 de mayo de 2022 por la que se conceden las
ayudas, se indica el etiquetado que corresponde a cada actuacion. El etiquetado digital no aplica
en este programa.

Aungue no es un requisito obligatorio, la Junta Consultiva de Contratacidon aconseja hacer
mencidn del etiquetado de cada actuacion en sus pliegos/contratos (instruccion 23 de diciembre
de 2021 de la Junta Consultiva de Contratacidn Publica del Estado).

PRINCIPIO DNSH

Las entidades locales beneficiarias deben completar para cada actuacién subvencionada una
autoevaluacion y declaracion responsable de cumplimiento del principio DNSH, ex ante
(opcional) y ex post (obligatoria), particularizando para cada actuacién concreta la evaluacién
frente a los seis objetivos medioambientales, segln el Reglamento 2021/241. Las indicaciones
de cémo completar estos documentos y las plantillas modelo pueden consultarse en el apartado
5.1.4 Declaracidn responsable DNSH.

La acreditacidn de este principio debe realizarse ex post. En caso de que la actuacién no haya
concluido, se recomienda realizar tan pronto como sea posible la exante. La citada declaracién
puede ser firmada por el érgano de contratacién o bien por la persona que la entidad ejecutora
considere competente para ello (personal técnico responsable de la ejecucion de la actuacién o
con capacidad de realizar este analisis).

ANTIFRAUDE, CORRUPCION Y CONFLICTO DE INTERES

Segun el articulo 6 de la Orden HFP/1030/2021, las entidades beneficiarias del presente
Programa de ayudas deben disponer de un Plan de Medidas Antifraude (PMA).

Asimismo, en cumplimiento del plan de medidas antifraude del MITMA, es necesario que cada
entidad beneficiaria cumplimente la Declaracion de Ausencia de Conflicto de Interés (DACI)
segun la plantilla modelo J2.2 disponible en la Sede Electrénica.

Por otro lado, la D.A. 1122 de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de PGE2023, establece un
procedimiento adicional de andlisis sistemdtico y automatizado del riesgo del conflicto de
interés. El nuevo procedimiento debera realizarse en todas las convocatorias de licitaciones y de
subvenciones que se realicen en el marco del PRTR segun la regulacion de la Orden
HFP/55/2023, de 24 de enero. Para mas informacidn, consulte la Guia practica para la aplicacion

de la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al andlisis sistematico del riesgo de conflicto

de interés en los procedimientos que ejecutan el Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia publicada en la web de la Secretaria General de Fondos Europeos del Ministerio de
Hacienda y Funcién Publica.
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En cualquier caso, cada entidad beneficiaria debe recopilar las DACIs que establezca su propio
Plan de Medidas Antifraude (PMA) o, en su defecto, el modelo del Anexo IV a) de la orden
HFP/1030/2022, de todos aquellos involucrados en el proceso de tramitacidn de instrumentos
juridicos, mesas de contratacion, expedientes, etc. y de aquellos incluidos en su PMA. Conviene
recabar las DACI tanto de los miembros titulares como de los suplentes para poder sustituir
inmediatamente, en su caso, a los miembros del primero que se abstengan por banderas rojas.

AYUDAS DE ESTADO Y AUSENCIA DE DOBLE FINANCIACION

Las entidades beneficiarias de este Programa de ayudas deberdn presentar una declaracién
firmada por el Secretario en el municipio, o en el municipio lider en casos de agrupacién de
municipios, acreditando la no concurrencia de otros fondos europeos, utilizando la plantilla
J2.3 disponible en la Sede Electrdnica.

En caso de que se incluyan actuaciones para la adquisicion de vehiculos para servicios publicos,
deberan presentar documento donde se acredite lo declarado en los Anexos VIl y/o IX de la
Orden TMA/892/2021 presentados junto a su solicitud de subvencién (Ayudas de Estado y no
sobrecompensacion), y si se refieren a servicio publico de transporte de viajeros, el
cumplimiento de las prescripciones del Reglamento (CE) 1370/2007 del Parlamento Europeo y
del Consejo de 23 de octubre de 2007.

IDENTIFICACION DEL PERCEPTOR FINAL DE LOS FONDOS

Se debe recopilar la informacion de todos los contratistas y subcontratistas y beneficiarios
asociados a cada expediente segln lo recogido en el articulo 8 de la Orden HFP/1030/2021. Esta
informacidn sera recogida en la plataforma CoFFEE sin perjuicio de que también quede
registrada en los sistemas propios del Departamento.

Hasta que se haya cargado en CoFFEE toda la informacién requerida (al menos trimestralmente)
se debe configurar una relacion de todos los contratistas y subcontratistas segun lo dispuesto
en los apartados a) hasta f), incluyendo referencia a los modelos del Anexo IV b y Anexo IV c de
la Orden HFP/1030/2021.

COMUNICACION

Todos los instrumentos juridicos y expedientes, tanto contratos como encargos, deben cumplir
las obligaciones de comunicacién detalladas en el articulo 9 de la Orden HFP/1030/2021.

En particular se destaca el dar visibilidad al origen de la financiacién en los instrumentos juridicos
y expedientes tramitados, asi como la correcta utilizaciéon de los logos, segun la Guia de
obligaciones de comunicacidon?, publicidad y difusion de las ayudas del Mecanismo de
Recuperacién y Resiliencia del MITMA.

Para aquellos expedientes licitados con anterioridad a la publicacién de la Orden
HFP/1030/2021, que no incorporen la referencia a la financiacion de acuerdo con el articulo 9,

9 https://www.mitma.gob.es/ministerio/proyectos-singulares/prtr/transporte/publicidad-y-difusion-de-las-ayudas-
del-mecanismo-de-recuperacion-y-resiliencia
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deben subsanarse, haciendo modificacién de los anuncios de licitacién en el mismo medio en el

Transformacion y Resiliencia

que se publicé el anuncio de licitacién original e incluyendo la literalidad del articulo 9.3.b de la
Orden HFP/1030/2021:

b) Para el adecuado cumplimiento de lo previsto en el articulo 10 del Acuerdo de
Financiacion, en todos los proyectos y subproyectos que se desarrollen en ejecucion del
Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia deberd exhibirse de forma correcta
y destacada el emblema de la UE con una declaracion de financiacion adecuada que diga
(traducida a las lenguas locales cuando proceda) "financiado por la Unién Europea -
NextGenerationEU", junto al logo del PRTR, disponible en el link
https.//planderecuperacion.gob.es/identidad-visual. Del mismo modo, todas las
convocatorias, licitaciones, convenios y resto de instrumentos juridicos, que se
desarrollen en este ambito, deberdn contener tanto en su encabezamiento como en su
cuerpo de desarrollo la siguiente referencia «Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia - Financiado por la Unidn Europea — NextGenerationEU».

Es posible hacer una unica rectificacién que recoja varios expedientes.

Asimismo, si es materialmente posible, el adjudicatario debe colocar carteles visibilizando el
origen de la financiacidn, y cumpliendo lo establecido en el Manual de Comunicaciéon Ministerio
de Transportes y Movilidad Sostenible, y para aquellas actuaciones finalizadas se debera difundir
y publicitar por otros medios (por ejemplo, pagina web).

OTRAS OBLIGACIONES QUE DEBERAN SER COMUNICADAS AL CONTRATISTA/MEDIO PROPIO
Y SUBCONTRATISTAS, EN SU CASO

La empresa adjudicataria o el medio propio y, en su caso, subcontratista, quedaran sometidos a
la totalidad de la normativa reguladora del Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia, en
particular en lo relativo a:

e Las medidas de control y auditoria recogidas en el Reglamento (UE) 2021/241 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero de 2021 por el que se establece el
Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia.

e Losrequisitos de pista de auditoria: obligacion de guardar la trazabilidad de cada una de
las inversiones, asi como de disponer de un sistema que permita calcular y seguir el
cumplimiento de objetivos y medicion de indicadores, de conformidad con el articulo
22, letra d) del Reglamento (UE) 2021/241.

e Sometimiento a las actuaciones de control de las instituciones europeas en virtud de lo

establecido en el articulo 22, letra e) del Reglamento (UE) 2021/241.
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