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GUIA PRACTICA PARA LA SOLICITUD DE SUBVENCIONES

1. PRESENTACION DE LA GUIA

Esta guia tiene como finalidad facilitar a las empresas privadas y entidades del sector publico empresarial el
proceso de presentacién de solicitudes a la convocatoria de concesion de subvenciones, en régimen de
concurrencia competitiva, a proyectos que pudieran ser financiados con cargo a los créditos disponibles en el
marco del Plan de Recuperacién, Transformacidn y Resiliencia (PRTR).

Ademas, en la sede electrdnica del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana (MITMA) esta a
disposicion de los solicitantes las bases reguladoras de esta convocatoria de subvenciones, recogidas en la
Orden Ministerial 370/2022 por la que se aprueban las bases reguladoras para el Programa de Apoyo al

Transporte Sostenible y Digital, en el marco del Plan de Recuperacidn, Transformacidén y Resiliencia de la
Economia, y se aprueba y publica la convocatoria correspondiente al ejercicio 2022.

Esta guia incluye las instrucciones PRACTICAS para la cumplimentacién de los documentos de solicitud o
solicitudes, asi como indicaciones para presentarlas en el portal de gestién de subvenciones de la sede
electrénica del MITMA.

Los principales documentos de referencia para la elaboracion de esta guia estan disponibles para consulta en
la sede electrdnica del MITMA y son los siguientes:

4+ Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (PRTR)
https://www.mitma.gob.es/ministerio/proyectos-singulares/prtr.

4+ Documentos de las partes B, Cy D, referenciadas en los anexos de la Orden Ministerial (OM).

#+ Bases reguladoras para la concesidon de subvenciones.

Nétese que el objetivo de esta Guia es unicamente proporcionar informacion prdctica a los solicitantes. No
tiene valor legal y en ningtn caso la informacion contenida en la misma reemplaza las reglas y condiciones
establecidas en las bases legales de la convocatoria.

2. COMO PRESENTAR UNA SOLICITUD

La presentacion y tramitacion de las solicitudes se realizara por via electrénica, a través de internet, en la
sede electrénica del MITMA, mediante registro electrdnico.

https://sede.mitma.gob.es/SEDE _ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/SUB PRTR/

2.1. REQUISITOS PREVIOS:
Para poder realizar la solicitud, el solicitante que la efectia debe conocer:

1) Tanto si las subvenciones las solicita una Unica empresa como si se trata de una agrupacion, sélo una
persona fisica puede firmar la solicitud.
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La persona fisica debera ser identificada como el representante de la empresa, o de la agrupacién, y
tendrd que acreditar dicha capacidad de representacion mediante cualquier medio valido en Derecho
gue deje constancia fidedigna de su existencia. El solicitante debera adjuntar dicho documento, que
se incluird en la solicitud como un adjunto (Documento B10) segln se explica en el punto 2.3.2.1
DOCUMENTACION.

Podra dar de alta una solicitud una persona fisica distinta a la persona firmante que posea un
certificado de persona fisica (personal) o de persona fisica en representacion de persona juridica
(personal).

Este certificado debe estar emitido por una autoridad de certificaciéon (CA) de las habituales (FNMT,
Camerfirma, etc.). Para mas informacidon sobre cudles son estas autoridades de certificacion y qué
certificados emiten, puede consultar la siguiente pagina:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/

La persona que dé de alta la solicitud debera identificar a la persona firmante como el representante
del beneficiario segun se explica en el punto 2.3.1.2 DATOS ESPECIFICOS DEL PROYECTO.

2) Es posible acceder al borrador de una solicitud que todavia no se ha presentado con los certificados
de las personas que se identifiquen en el apartado “Datos basicos” en el portal de gestién de
subvenciones.

3) Sdlo las personas fisicas que han sido identificadas en el apartado “Datos bdsicos” pueden adjuntar la
documentacion y cumplimentar el formulario utilizando un certificado digital personal.

4) Todos los documentos que se facilitan en el portal de gestién de subvenciones del MITMA,
documentos B1.1/B1.2, B2, B3, B4, B5, B6.3, C0, DO y D2 tienen que ser firmados digitalmente antes
de adjuntarse, si no la aplicacidon no permite continuar el proceso y presentar la solicitud.

El resto de los documentos a aportar por el solicitante no es necesario que se presenten firmados.

Para la firma de los documentos se recomienda instalacién del certificado digital y la aplicacién
Autofirm@ que deberd instalarse previamente. Se recomienda utilizar el navegador Chrome junto con
la aplicacidn, que se puede descargar en https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html|

firm@

Para utilizar la firma electrénica se deben cumplir los requisitos que se indican en la siguiente pagina:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE _ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/DOCS AYUDA/AYUDAT/NAVEG
ADORES/

5) Una vez enviada la solicitud y cerrado el plazo de la convocatoria, en caso de que hubiera que hacer

subsanaciones, se notificara a través del correo electrénico designado en la solicitud en “A notificar”

El acceso al apartado de notificaciones de la sede electrénica del MITMA para realizar las
subsanaciones o alegaciones oportunas debe efectuarse desde el correo electrénico de la persona
fisica que se haya designado en el apartado “A Notificar” y que permite abrir el portal de gestion de
subvenciones directamente. Si tiene dificultad para acceder al contenido de la notificacién o desea
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modificar los datos de este apartado una vez cerrado el plazo de la convocatoria, péngase en contacto
con el Ministerio a través del buzén programaempresas@mitma.es.

6) La persona que da de alta y la que posteriormente presente la solicitud debera ser una persona fisica
que figurard como presentador de la solicitud en el portal de gestion de subvenciones.

7) La persona que firme la solicitud deberd ser una persona fisica que figurard como firmante de la
solicitud en el portal de gestidon de subvenciones.

2.2. ACCESO E INICIO DEL TRAMITE
Acceda al apartado de Subvenciones PRTR en la sede electrdnica en el enlace:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/SUB PRTR/

A continuacidn, seleccione el Programa de ayudas al transporte sostenible y digital y haga clic en el botén
“Entrar” del cuadro “Acceso al portal de gestion de subvenciones del MITMA”.

Acceso a la aplicacion ‘ 4'

Acceso al portal de gestion de
subvenciones del MITMA

@ | Entrar |

Para acceder al portal deberd identificarse mediante DNIe o certificado electrénico lanzando la aplicacidn
AutoFirm@.

P AcCceso

M

Identifiguese mediante Dile o certificado
electrénico

2.3. REGISTRO DE LA SOLICITUD

Haga clic en “Alta Solicitud” para crear una solicitud nueva a la que asociar a la convocatoria.

Pagina 5 de 31


file://///csmb-flecha/PROYECTOS/2021/210005/02_doc_tecnica/02.03.Ejecución/Tarea%20B/1_Empresas/B.1.%20Trabajos%20preparatorios/FAQ/programaempresas@mitma.es
https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/OFICINAS_SECTORIALES/SUB_PRTR/

Financiado por
ﬁ’% somemNo  mmeTERO Plan de Recu_geramon_, ) ) la Union Europea
YAGENDA URBANA W\ Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

Solicitud Beneficiario Convocatria Estado Fecha creacion Fecha presentacidn Fecha modificaciin

Una vez se inicia el alta de la solicitud, se abre una ventana en la que se selecciona la convocatoria de
subvenciones “Programa de Apoyo al Transporte Sostenible y Digital en concurrencia competitiva”, y se
presiona el botdn de “Siguiente”.

Solicitud

JUMP Frers PRERAMA (X APLITO AL TRANSPORTE S48 TE bR ¢ ¢

En las siguientes pantallas apareceran una serie de campos cuyos datos se deberdan cumplimentar, siguiendo
la estructura del documento de solicitud que esta formado por 4 partes:

e Parte A) Informacién general de la propuesta

e Parte B) Informacién administrativa

e Parte C) Cumplimiento con la legislacion y politica ambiental
e Parte D) Memoria técnica y financiera

Los modelos a cumplimentar de las partes B, C y D, se descargaran directamente en la pestafia
“Documentacién”, del portal de gestién de subvenciones de la sede electronica de MITMA
https://sede.mitma.gob.es/SEDE _ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/OFICINAS SECTORIALES/SUB PRTR/

2.3.1. Parte A) Informacion general de la propuesta

La parte A de la solicitud estd compuesta por tres bloques de informacion: “Datos basicos de la solicitud”,
“Datos especificos del proyecto” y “Proyectos”. La informacion se debe rellenar de forma online.
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| Presentar Solicitud

v Solicitud A Documentacion

+ Datos basicos « Datos especificos v Proyectos

2.3.1.1.  DATOS BASICOS (A0)

El bloque “Datos basicos” incluye los datos de todas las personas fisicas y juridicas que formaran parte del
expediente. Los datos de estas personas se cumplimentaran en las siguientes pestafias: “Solicitante”,
“Beneficiario”, “Destinatario”,” A notificar”, “Contacto” y “Representante”.

Los campos que aparecen con asterisco “*” son obligatorios y deben ser cumplimentados para para continuar
con el proceso de solicitud.

La persona que da de alta la solicitud aparecerd como “Presentador” al finalizar la cumplimentacién de los
“Datos basicos” si presenta la solicitud con su certificado electrénico. Esta persona podra ser distinta del
“Firmante” de la solicitud. En el caso de que la solicitud, una vez preparada, se presente con un certificado
electrdnico distinto, serd este usuario el que figure como presentador finalmente.

Solicitud
Datos solicitud Beneficiario Destinatario A notificar Contacto Representante Resumen final
Tipo persona @ Persona

Jjuridica

Tipo - Seleccione fipo documento identidad v Identificacion
identificacion *
*

szm’)n social Tipo entidad Web
Datos de contacto
Tipovia * | _ Seleccione tipo de via - v Nombre via

Numero * Pais * Esparia v

Escalera Piso Puerta

-

“”[e"@

La descripcion de los campos incluidos en la primera pestafia “Solicitante” dentro del bloque “Datos basicos”
es la siguiente:

a) Solicitante: Debera ser persona juridica. Debera coincidir con el beneficiario.
La solicitud Unicamente debe ser cumplimentada y firmada por una persona fisica.

El solicitante lleva asociada en la parte inferior el despliegue de los datos de contacto del solicitante que
se deberan cumplimentar. Los datos basicos del solicitante que debera rellenar son los siguientes:
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° Eltipoy niumero de identificacidn (NIF, NIE,).
©o  Los datos de contacto: domicilio, correo electrénico y teléfono del solicitante.

El portal de gestion de subvenciones permite que, una vez rellenada la primera pestaiia con los datos del
solicitante, exista la posibilidad de copiar o clonar los datos de campos de pestaias previas en otros
sucesivos si son idénticos, para facilitar la tarea.

Cuando se hayan rellenado los datos obligatorios se presionara el botén “Siguiente” para pasar a la
siguiente pestaifia “Beneficiario”.

Beneficiario: es la persona/s juridica/s privada/s o entidades del sector publico empresarial que
independientemente de su forma juridica, ejercen una actividad econémica y tienen su domicilio fiscal en
Espafa, o disponen de una residencia fiscal o un establecimiento permanente en territorio espafiol.
Deberan cumplir con lo establecido en el articulo 6 de las Bases Reguladoras, asi como los requisitos
especificos detallados el Anexo | de la Orden Ministerial para cada una de las medidas incluidas en el
programa de ayudas.

En esta pestafia se incluirdn los datos de la entidad que solicita las subvenciones. En el caso de
agrupaciones, los datos seran cumplimentados por la entidad representante de la agrupacion. Se
rellenaran los siguientes campos:

©o Razdn social

°o Datos de contacto.

Cuando se hayan completado los datos obligatorios del beneficiario se presionara el botdn “Siguiente” para
pasar a la siguiente pestaina para rellenar los datos del “Destinatario”.

Solicitud
Datos solicitud Solicitante Destinatario A notificar Contacto Representante Resumen final
Copiar datosde (O Solicitante
Tipo persona @ Persona
juridica
Tipo ) Seleccione tipo documento identidad v Identificacion
uiemmcaclon *
szo'n social Tipo entidad Web

Datos de contacto

Tipovia * Seleccione tipo de via v Nombre via

Numero * Pais * Espafia v

-
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Es conveniente guardar los datos frecuentemente para evitar la pérdida de informacion y tener que
introducirla de nuevo.

c)

Destinatario: Es la misma persona juridica registrada en “Beneficiario”.

El campo destinatario podra dejarse en blanco o auto-rellenarse con datos introducidos en pestafias
previas como los del solicitante o beneficiario.

Para completar la pestana del “Destinatario” se seleccionard el campo “Informar datos” y aparecerad la
pestaia correspondiente.

Seleccionando “Copiar datos de Solicitante” o de “Beneficiario”, segin se considere, se rellenan
automaticamente los campos del “Destinatario”. Posteriormente se presiona el botén de “Siguiente” para
pasar a la siguiente pestana con los datos “A notificar”.

Solicitud

Datos de contacto

V] V] V] @ @ @ @ @
Datos solicitud Solicitante Beneficiario Destinatario A notificar Contacto Representante Resumen final

Copiar datos de (@ Solicitante () Beneficiario

Tipe persona (@ Personafisica (0) Persona
- = Juridica

Tipo NIF v Identificacion Cargo
identificacion *

Mombre * Paula Segundo

Primer
apellido * apellido

Tipo via * Avenida v Nombre via * Europa

Mumero *

@

Pais * Espafia v

Escalera Piso Puerta

Provincia * Madrid v Municipio * Pozuelo de Alarcén v Codigo postal 28223
Teléfono 914521200 Mavil Fax

Correo Residencia
electronico fiscal

d)

A notificar: Se debera indicar los datos de la persona que recibira las notificaciones del procedimiento y
que, una vez cerrado el plazo de entrega de solicitudes, en caso de que haya que llevar a cabo
subsanaciones podra acceder al expediente desde el correo electrdnico facilitado en este apartado. La
pestafia podrd auto-rellenarse seleccionando el campo correspondiente al “Solicitante”, “Beneficiario” o
al “Destinatario” a través del campo “Copiar datos de” (identificado en la siguiente imagen con un circulo
rojo).
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Solicitud }

o V] V] V] @ @ @
Datos solicitud Solicitante Beneficiario Destinatario Contacto Representante Resumen final

Copiar datos de (@ Solicitante (O Beneficiario () Destinatario _ ‘

Tipo persona @ Personafisica (O) Persona
- = Juridica

Tipo NIF ~ Identificacidn Cargo
itien(\ﬂcacion *

Nombre * Segundo

Primer
apellido * apellido

Datos de contacto

Tipo via * Avenida v Nombrevia * | Europa

Nimero * Pais * Espafia v

w

Escalera Piso Puerta
Provincia * Madrid v Municipio * Pozuelo de Alarcén v Codigopostal 25223
Teléfono (*) 914521200 Mavil (*) Fax

Carreo Residencia
electrénico * fiscal

A"‘e"

IM

IMPORTANTE: El campo que debe comprobar en detalle es el “correo electrénico”, ya que es en el que
se recibiran todas las notificaciones. Es de vital importancia que el solicitante indique una direccién de
correo electrénico que esté operativa y correctamente escrita. S| NO INDICA UN CORREO ELECTRONICO

VALIDO, NO PODRA RECIBIR NINGUNA NOTIFICACION.

e)

f)

Contacto: en general, debera contener los mismos datos que el campo anterior “A Notificar” y, ademas,
el solicitante debera aportar un numero de teléfono fijo o mévil de contacto, aunque no aparezca con
asterisco (*).

Cuando se hayan completado los datos obligatorios se presionara el botén “Siguiente” para pasar a la
siguiente pestaia “Representante”.

Representante: Sélo puede ser una persona fisica. Como representante debe constar la misma persona
fisica que represente legalmente al potencial beneficiario (empresa o agrupacién de empresas). Tendra
que acreditar dicha capacidad de representacion mediante cualquier medio valido en Derecho que deje
constancia fidedigna de su existencia. Dicho documento se incluird posteriormente en la solicitud como
un adjunto (Documento B10) (ver punto 2.3.2.1 DOCUMENTACION). El representante sera quien presente
la solicitud y aparecerd como “Firmante” de la misma.
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Solicitud
(V]

Datos solicitud

o

Salicitante

o ©

o

Beneficiario Destinatario A notificar

I Copiar datos de

@ Solicitante (O Beneficiario (O @

Tipo persona

Tipo . .
identificacién

Nombre *

Tipo via *

Numero *
Escalera
Provincia *

Teléfono (*)

Persona fisica Persona
C o Juridica

NIF

Maria

Datos de contacto

Avenida

Madrid

914521200

v Identificacion

Primer
apellido *

v I\Lcmhre via
Pais *
Piso

v Municipio *
Mévil (*)

Marguez

Europa

Espafia

Pozuelo de Alarcon

o v ®
Contacto Representante

Cargo

Segundo
apellido

Puerta

Cadigo
pustg\ =

Fax

Resumen final

28223

TE

B

Cuando se hayan completado los datos obligatorios de la pestaia de “Representante” se presionara el

botdn “Siguiente” para pasar a la ultima pestafa de “Resumen final”.

En esta pestafia se deben comprobar todos los datos “Resumen final” y clicar en el botén “Alta borrador”.

Solicitudes

Solicitudes

» Busqueda de solicitudes

ST 8 comemo  rmsTEIC
& "q O ESPANA DE TRANSPORTES, HOVILIDAD
e S RETADA ONERNA

C

Solicitud

o

Datos salicitud

o

Solicity

Convocatoria

Fecha creacion solicitud
17/06/2021 14:21:03

Solicitante

Beneficiario

Destinatario

A natificar

O

L] o

Salicitante Beneficiario Destinatario

EMP_PRv2 - PROGRAMA DE APOYD AL TRANSPORTE SOSTEMIBLE Y DIGITALVZ

©

A natificar

2
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Haciendo “clic” en “Detalles” apareceran los Datos basicos introducidos en la herramienta, por si fuera
necesario revisarlos. Todas las personas identificadas en las pestafias correspondientes al bloque de “Datos
basicos” podran acceder al borrador.

[€LI:GE PATSYD/21/00009

Beneficiario: ...___ | Convocatoria: Programa de Apoyo al Transporte Sostenible y Digital en concurrencia competitiva
Ultima modificacion:24

+ Solicitud  Documentacion

« Datos basicos « Datos especificos ' Proyectos
Fecha creacion solicitud Solicitante
Fecha y hora presentacién Beneficiario

solicitud:

Destinatario

A notificar

Contacto

Representante

Presentador

Firmante

2.3.1.2. DATOS ESPECIFICOS DEL PROYECTO

Una vez dada de alta la solicitud, a través del Portal de Subvenciones del MITMA, se rellenan los campos
desplegables (aparecen precedidos del signo +), correspondientes al bloque de informacién “Datos
especificos” del proyecto para el que se pide subvencion.

Es conveniente guardar los datos frecuentemente para evitar perder informacion y tener que introducirla
de nuevo.

En algunos casos, cuando se emplea un procesador de texto para copiar los datos de un campo a otro, aparece
un mensaje de error al guardar los datos introducidos. Si esto ocurre sera necesario teclear la informacion (en
lugar de copiarla y pegarla) y posteriormente guardarla.
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| Presentar Solicitud

A solicitud A Documentacion

+ Datos basicos + Datos especificos A Proyectos

+ A1. Informacién general

+ A2. Beneficiarios

+ A3. Actividades

+ A4. Hitos

+ A5. Fuentes de financiacién

+ A6. Costes subvencionables por anualidad
+ A7. Capacidad operativa y técnica

+ A8, Proyectos relacionados

Los Datos especificos de la propuesta incluyen, entre otros, la descripcién del proyecto propuesto, datos de
identificacion y funcién de cada potencial beneficiario, actividades del proyecto o hitos. Estos campos son:

+ ALl Informacidn general

En este punto se aportaran datos generales del proyecto, incluyendo el Titulo del proyecto, una breve
descripcidn de este (con limitacion de 2.000 caracteres), modo de transporte implicado, segun se trate de
carretera, ferrocarril, maritimo, aéreo u otros, y el tipo de red a la que se dirige el proyecto, seglin pertenezca
a:

° Corredores europeos de la Red Transeuropea de Transporte
© Resto de la Red Transeuropea

© Resto de las redes de interés general

° Otros

A efectos de esta convocatoria se consideran redes de interés general la Red de Carreteras del Estado, la Red
Ferroviaria de Interés General, los Puertos de Interés General y los Aeropuertos de Interés General.

Por ultimo, se detallara la ubicacion del proyecto, es decir el ambito territorial en el que se realiza el proyecto
o area de influencia de este seglin comprenda a una CCAA, provincia o drea determinada delimitada.
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| Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion

v Datos basicos + Datos especificos A Proyectos

Guardar

mmmm) (A1, Informacion general
Titulo del proyecto Breve descripcién Responsable de la ejecucion
i)
7 .
Ubicacion del proyecto Modo de transporte Tipo de red

+ A2. Beneficiarios

+ A3. Actividades

+ A4. Hitos

+ A5. Fuentes de financiacion

+ A6. Anualidades - Costes subvencionables

4+ A2. Beneficiarios

En este apartado se incluirdn los datos solicitados de los potenciales beneficiarios. En el caso de agrupaciones,
se incluirdn tantos beneficiarios como miembros tenga la agrupacidn de acuerdo con lo aportado en el acuerdo
interno de agrupacion (documento B13).

El nimero maximo de beneficiarios que se puede introducir en la herramienta esta limitado a 13. En el caso
de que la agrupacion esté compuesta por mas de 13 miembros, se debera agrupar la informacion
correspondiente a los miembros minoritarios en la ultima fila en la que se indica “Otros beneficiarios
minoritarios”.

Se debera cumplimentar la informacion sobre cada beneficiario: razén social, los costes subvencionables de la
parte del proyecto que solicita cada uno, el domicilio fiscal y la férmula juridica segun se trate de:

1. Entidad del sector publico empresarial.

2. Persona juridica privada.
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| Presentar Solicitud

A Solicitud A Documentacion

+ Datos basicos + Datos especificos A Proyectos

+ A1l. Informacion general

mmmm) ( — A2. Beneficiarios

Razén social. Beneficiario 1

Razén social. Beneficiario 2

Razon social. Beneficiario 3

Razén social. Beneficiario 4

Costes subvencionables. Beneficiario 1

Costes subvencionables. Beneficiario 2

Costes subvencionables. Beneficiario 3

Costes subvencionables. Beneficiario 4

Forma juridica. Beneficiario 1

Forma juridica. Beneficiario 2

Forma juridica. Beneficiario 3

Forma juridica. Beneficiario 4

Domicilio fiscal. Beneficiario 1

Domicilio fiscal. Beneficiario 2

Domicilio fiscal. Beneficiario 3

Domicilio fiscal. Beneficiario 4

+ A3. Actividades

En este apartado, una vez completados los datos de los beneficiarios, se detallan las principales actividades
gue componen el proyecto.

Se considera actividad a una parte del proyecto propuesto que, desde el punto de vista técnico o financiero,
es diferenciable en el tiempo y, al mismo tiempo, necesaria para completar el proyecto. Es decir, cada paso
qgue hay que dar para culminar un proyecto, como por ejemplo: la redaccidn o gestién del proyecto, la obra,
compra o implementacidn, o las acciones de publicidad y difusidn.

Se puede incluir un maximo de ocho actividades por proyecto. No estd limitado el nimero de proyectos a
presentar por solicitud ni el nUmero de solicitudes, pero en una solicitud sélo se podran presentar proyectos
para una misma medida. El tipo de proyectos se corresponde con el detallado en el apartado “Proyectos
financiables” del Anexo | de la Orden Ministerial. En el supuesto de que una misma solicitud contenga mas
de un tipo de proyecto (de la misma medida), deberd detallar en la memoria técnica y financiara (Documento
DO) los costes correspondientes a cada tipo de proyecto.

El desplegable permite listar las diferentes actividades que se pretenden desarrollar, incluyendo la siguiente
informacién de cada actividad:

°  Nombre de la actividad (con limitacién a 200 caracteres)
©  Breve descripcién (limitada a 1.000 caracteres)
°  Fechas de inicio y fin de la actividad

© Responsable de su realizacion (en el caso de agrupaciones, cada miembro de esta podria ser
responsable de distintas actividades).

° Hitos de verificacidn (se indicara el nimero de hito segln lo cumplimentado en el siguiente
punto “A4. Hitos"”)

©  Costes subvencionables (se indicaran los costes imputables a la actividad)
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° Tasa de cofinanciacién solicitada para la actividad o intensidad de las subvenciones sobre costes
elegibles (medida en %) segun se recoge en el Anexo | de las Bases Reguladoras para cada
medida. No se debe introducir el simbolo “%".

Existen diferentes intensidades dependiendo del proyecto financiable.

El dltimo campo “Costes unitarios” de este apartado se deberd cumplimentar Unicamente con los tipos de
coste unitarios identificados en el Anexo | de la Orden Ministerial para cada una de las medidas. El texto deberd
contener una lista de todos los costes identificados en el Anexo | incluyendo: concepto, coste unitario y
cantidad. Estos costes aportados por el solicitante no podran ser superiores o inferiores en mas de un 25% a
los establecidos en la Orden, salvo que se justifique por la naturaleza del proyecto.

A Solicitud A Documentacion

+ Datos basicos « Datos especificos A Proyectos

+ A1. Informacién general

+ A2. Beneficiarios

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 1 Descripcion de la actividad 1 ﬁecha de inicio orientativa de la actividad :Etcir‘}?d:edQnallzamﬂn orientativa de la
e
Responsable(s) actividad 1 Hitos de verificacién de la actividad 1 Costes subvencionables actividad 1 'Wl'a(g;:’de cofinanciacion solicitada actividad
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD 2 Descripcién de la actividad 2 Secha de inicio orientativa de la actividad ;g[clr‘}ladgg fzmalizamdn orientativa de la
o &8
Responsable(s) actividad 2 Hitos de verificacion de la actividad 2 Costes subvencionables actividad 2 ;‘3(3/‘:":'9 cofinanciacion solicitada actividad

El ndmero maximo de actividades distintas que se pueden introducir esta limitado a 8 por lo que para una
misma tipologia se agruparan todas aquellas actividades similares, aunque se realicen o planifiquen en
periodos de tiempo distintos. Por ejemplo, en una misma actividad estardn agrupadas todas las tareas
correspondientes a la gestidn del proyecto, en otra la actividad de compra de material, etc.

En aquellas actividades agrupadas, la fecha de inicio y finalizacién de la actividad se considerard la fecha de
inicio corresponde a la primera actividad y como fecha de finalizacidn la de cumplimiento de la ultima actividad
agrupada bajo esa misma tipologia.

Las actividades definidas en este apartado se corresponderan con las cumplimentadas en el Diagrama de Gantt
(Documento D1).

Una vez introducidas las descripciones de las actividades, se recomienda guardar los datos introducidos para
evitar perder informacion y tener que introducirla de nuevo.

4+ AA4. Hitos

En este desplegable se incluiran los principales hitos del proyecto.
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Se entiende que cada hito debe estar asociado a un hecho o etapa importante en el ciclo de vida del proyecto,
permitiendo realizar un seguimiento del proyecto a lo largo del tiempo, como por ejemplo la aprobacién o
presentacion de un plan de disefio final, la publicacidén de una licitacion, la firma de un contrato, el inicio / fin
de las obras de construccién, etc.

Para cada hito se incluira:
°©  Nombre
°  Breve descripcidn (limitada a 500 caracteres)
° Fecha orientativa de cuando se estima alcanzar
©  Forma de verificacidon de su cumplimiento
A Solicitud A Documentacién

« Datos basicos + Datos especificos A Proyectos

+ A1. Informacién general
+ A2. Beneficiarios

+ A3, Actividades

— it

Nombre del hito 1 Descripcion del hito 1 Fecha orientativa hito 1 Formas de verificacién hito 1
o i

Nombre del hito 2 Descripcién del hito 2 Fecha orientativa hito 2 Formas de verificacién hito 2
o a

Nombre del hito 3 Descripcién del hito 3 Fecha orientativa hito 3 Formas de verificacion hito 3
o &

Nombre del hito 4 Descripcion del hito 4 Fecha orientativa hito 4 Formas de verificacion hito 4
° &

Debe existir al menos un hito por cada actividad que esté relacionado con ella, como puede ser la fecha de
recepcion o entrega de una obra o documento, aunque el nimero de hitos dependerd de la complejidad de
cada actividad. Se recomienda incluir un hito al inicio de la actividad y otro a su finalizacion.

El nimero maximo de hitos que pueden rellenarse en el portal de subvenciones del MITMA es de 16, por lo
que deberan considerarse los mas relevantes para el proyecto y/o actividad.

4+ AS. Fuentes de financiacion

En este apartado se facilitard toda la informacion presupuestaria y financiera relevante del proyecto
propuesto.

En el campo “Costes subvencionables” se incluiran los costes totales elegibles, es decir, en el caso de que una
solicitud incluya varios proyectos, en este apartado se indicara la suma de los costes elegibles de los mismos.
Del mismo modo se cumplimentara la subvencion total solicitada, los recursos propios de los potenciales
beneficiarios, y si existe un préstamo del ICO o de otro tipo, asi como los ingresos generados por el proyecto.
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En este apartado, todas las cifras se indicaran en euros con dos decimales.
™
Costes subvencionables Subvencién solicitada Fondos propios Préstamo del ICO

Otros préstamos Ingresos generados por el proyecto Otras fuentes

+ A6. Anualidades - Costes subvencionables
+ A7. Capacidad operativa y técnica

+ A8. Proyectos relacionados

+ A6. Costes subvencionables por anualidad

Se indicara un desglose de los costes subvencionables por actividad y anualidad, entre 2022 y 2025. Las cifras
se indicaran en euros con dos decimales.

< A6. Costes subvencionables po@

Anualidad 2022. Actividad 1

Anualidad 2022. Actividad 2

Anualidad 2022. Actividad 3

Anualidad 2022. Actividad 4

Anualidad 2022. Actividad 5

Anualidad 2022. Actividad 6

Anualidad 2022. Actividad 7

Anualidad 2022. Actividad 8

Anualidad 2023. Actividad 1

Anualidad 2023. Actividad 2

Anualidad 2023. Actividad 3

Anualidad 2023. Actividad 4

Anualidad 2023. Actividad 5

Anualidad 2023. Actividad 6

Anualidad 2023. Actividad 7

Anualidad 2023. Actividad 8

Anualidad 2024. Actividad 1

Anualidad 2024. Actividad 2

Anualidad 2024. Actividad 3

Anualidad 2024. Actividad 4

Anualidad 2024. Actividad 5

Anualidad 2024. Actividad 6

Anualidad 2024. Actividad 7

Anualidad 2024. Actividad 8

Anualidad 2025. Actividad 1

Anualidad 2025. Actividad 2

Anualidad 2025. Actividad 3

Anualidad 2025. Actividad 4

Anualidad 2025. Actividad 5

Anualidad 2025. Actividad 6

Anualidad 2025. Actividad 7

Anualidad 2025. Actividad 8

+ A7. Capacidad operativa y técnica

Para demostrar la capacidad operativa y técnica de los potenciales beneficiarios, se cumplimentaran los
siguientes datos de un maximo de cinco proyectos similares ejecutados en los ultimos cinco afios:

° Titulo del proyecto ejecutado

°  Breve descripcién

°  Fecha de finalizacidn de ejecucion
°  Presupuesto

Asimismo, en el campo “Inventario del solicitante”, se indicara brevemente el equipamiento técnico,
herramientas, instalaciones y patentes a disposicion del solicitante y que sean relevantes para el proyecto.
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-mddad operativ@
S ——

TITULO DEL PROYECTO EJECUTADO 1

1Breve descripcion del proyecto ejecutado Fecha de finalizacion de ejecucion 1

)

Presupuesto 1

4

TITULO DEL PROYECTO EJECUTADO 2 Brave descripcin el proyacto sjécutadc Fecha de finalizacion de ejecucion 2

)

Presupuesto 2

TITULO DEL PROYECTO EJECUTADO 3 greve descripcion del proyecto ejecutado

Fecha de finalizacion de ejecucion 3

o

Presupuesto 3

%

TITULO DEL PROYECTO EJECUTADO 4 greve descripcion del proyecto ejecutado Fecha de finalizacién de ejecucion 4

o

Presupuesto 4

v

TITULO DEL PROYECTO EJECUTADO 5 gfeve descripcion del proyecto ejecutado Fecha de finalizacion de ejecucion 5

)

Presupuesto 5

INVENTARIO DEL SOLICITANTE

+ AS8. Proyectos relacionados

En el caso de que la empresa solicitante tenga conocimiento de proyectos similares o relacionados con el que
presentan y que hayan obtenido subvenciones de otros programas, se indicara la siguiente informacion si la
conoce:

° Titulo del proyecto.
©  Programa de financiacidn del proyecto.
°  Acuerdo de subvencién / Nimero de decisidn del proyecto.

o Cantidad solicitada / otorgada para el proyecto.

= A8. Proyectos relacionados

Titulo del proyecto 1

Titulo del proyecto 2

Titulo del proyecto 3

Titulo del proyecto 4

Titulo del proyecto 5

Programa de financiacion del proyecto 1

Programa de financiacion del proyecto 2

Programa de financiacion del proyecto 3

Programa de financiacion del proyecto 4

Programa de financiacion del proyecto 5

Acuerdo de subvencmn / Numero de
decisién del proyecto 1

Acuerdo de subvencién / Namero de
decisién del proyecto 2

Acuerdo de subvencién / Namero de
decisién del proyecto 3

Acuerdo de subvencién / Nimero de
decision del proyecto 4

Acuerdo de subvencion / Numero de
decision del proyecto 5

Canlldad sollcltada / otorgada para el
proyec!

Cantidad solicitada / otorgada para el
proyecto 2

Cantidad solicitada / otorgada para el
proyecto 3

Cantidad solicitada / otorgada para el
proyecto 4

Cantldad sollcltada / otorgada para el
proyed

Es conveniente guardar los datos aportados para evitar perder informacion y tener que introducirla de
nuevo.

2.3.1.3. PROYECTOS

El siguiente bloque de informacion que el solicitante debe rellenar es el correspondiente a “Proyectos”.
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En ningln caso se podra presentar en la misma solicitud proyectos que se integren en diferentes medidas.

No esta limitado el nimero de proyectos a presentar por solicitud ni el nimero de solicitudes. Se entiende
por proyectos los definidos como “Proyectos financiables” en el Anexo | de la Orden Ministerial para cada
medida. En el supuesto de que una misma solicitud contenga mas de un tipo de proyecto (de la misma medida),
deberd dar de alta tantos proyectos como solicite pulsando el botén “Anadir”.

En el desplegable “Linea” debe seleccionar la medida en la que se encuadra la solicitud, y en desplegable “Tipo
de proyecto” se debe seleccionar el proyecto.

pecificos A Proyectos

A Solicitud A Documentacion

+ Datos basicos + Datos

Proyecto Tipo de proyecto Presupuesto Fondos propios Solicitado
TOTAL SOLICITUD €0,00 €0,00 €0,00
No se han encontrado entradas
Proyecto
» Datos generales
Linea * Tipo proyecto * Titulo *

Seleccione linea Seleccione tipo proyecto v
)1 - Sistemas Europeos de G

- ETls: Sistemas de rec
2 - ETls: Instalacion de e

o Ferroviario (ERTMS) a bordo Wel periodo de ejecucion

estion del Tr

S| e alimentacion
| able en locomotoras

MO04 - Construccior
MO05
MO06
MO7 - Const
MO8 - Serv
M09 - Infraestru
M10 - Acciones apo
M1
M12
M13 - Proyectos

Presupuesto actual * Fondos propios * Solicitado * 0

vos para vehiculos pesados
snseguir pavimentos sostenibles

» . ’
I de tecnologias propulsivas con energias alternativas en el sector maritimo

ia digitalizacion de 10s servicios de transporte

Guardar ~ Cerrar

En la seccidn “Importes” se incluirdn los importes correspondientes al presupuesto del proyecto (“Presupuesto
actual”) excluyendo cualquier tipo de impuestos, tasas o tributos que NO se consideran subvencionables, el
importe del resto de que se aportara mediante fondos propios o préstamos (“Fondos propios”), asi como la
subvencidn solicitada (“Solicitado”). En el caso de que la solicitud abarque mds de un proyecto, se indicaran
los importes de los mismos en cada proyecto que se dé de alta. Las cifras se expresaran en euros con dos
decimales.

Todas las cifras que se incluyan en la solicitud se entenderan después de deducciones fiscales y antes de

tasas o impuestos.

4

Una vez se han completado los tres bloques de informacidn “Datos bdsicos”, “Datos especificos” y “Proyectos’
de la Solicitud, estaria completa la Parte A) “Informacidn general del proyecto” y se procede a completar la
Parte B) “Informacion administrativa”.

2.3.2. Parte B) Informacién administrativa.

Para rellenar la Parte B se hace “clic” en la pestafia “Documentacién” de la solicitud.
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1
| Presentar Solicitud

v Solicitud C—

Documentacion de solicitud Documentacion de presentacién

» Documentacién de convocatoria

2.3.2.1. DOCUMENTACION

La documentacién estd formada por fichas y documentos oficiales de distinta funcionalidad que hay que
descargar en esa misma pestafia “Documentacion de la solicitud”, en el portal de gestion de subvenciones en
la sede electrénica del MITMA. Los solicitantes deberdn rellenar y adjuntar el modelo cumplimentado y

firmado o cualquier otro documento requerido pulsando el botén [al.
Algunos de estos documentos estan en formato Word para su cumplimentacidn, sin embargo, deberan subirse
al portal de gestion de subvenciones en formato PDF, a excepcion de la hoja de calculo del andlisis

coste/beneficio y de la verificacion de la capacidad financiera que deben presentarse en Excel, que es el
formato fijado para descargar, cumplimentar y subir al portal (Documento D2 y Documento B6.1).

Los documentos que el solicitante debe aportar por su cuenta para, por ejemplo, completar la informacidon de
la memoria técnica o justificar requisitos, se podran presentar en PDF o Excel. Se debe evitar cargar en el portal
documentos con formato .txt ya que suelen dar error.

El tamafo maximo por archivo o documento es de 10 megabytes (Mb).

Es de vital importancia firmar digitalmente los documentos B1.1/B1.2, B2, B3, B4, B5, B6.3, C0, DO y D2 para
los que se ha establecido dicho requisito. En caso contrario, la aplicaciéon no permitird continuar el proceso y
presentar la solicitud. En el caso del documento D2 sdélo serd necesario firmar la memoria del Andlisis Coste
Beneficio (ACB).

El resto de los documentos a aportar por el solicitante no es necesario que se presenten firmados.

A continuacidn, se muestra un extracto de cdmo se visualiza el apartado documentacion.

gal. En caso de agrupaciones, debe ser cumplimenta

s, debe ser cumplimentada por cada miembro de fa

respondiente a cada miembro.

de no incluir el selloy la firma del representante del banco, del certificado de titularid

B003_Declaracion Responsable. — En el caso de las agrupaciones de personas juridicas, se deberd adjuntar la documentacion correspondiente a cada uno de sus miembros.

B006.1_Formulario de Verificacion d

personas juridicas, se deberd adjuntar la dorumentacion ¢

B006.2_Cuentas anusies #r0s (2019, 2020 0 2021). Las agrupaciones de personss Juridicas debersn agjuntar la

ditativa de la capacidad de representacion de la persona firmante de Ia carta de respaldo
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La documentacidn adjunta a la solicitud es la siguiente:

= Documento B 1.1. Ficha de entidad legal. Entidad del sector ptiblico empresarial. (Anexo Il1l.B.1.1 de
la 0.M)

o

¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestaiia “documentaciéon” del portal de gestion de
subvenciones en sede electréonica de MITMA. Ademas, se aportard documento justificativo de los
datos consignados por el solicitante.

é¢Firma necesaria? Si.
¢Quién? A cumplimentar Unicamente por entidades del sector publico empresarial.

¢Si el solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 1.2. Ficha de entidad legal. Persona juridica privada (Anexo 111.B.1.2 de la 0.M)

(o)

o

¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestafia “documentacion” del portal de gestidon de
subvenciones en sede electréonica de MITMA. Ademas, se aportard documento justificativo de los
datos consignados por el solicitante.

¢Firma necesaria? Si.
¢Quién? A cumplimentar Unicamente por personas juridicas privadas.

¢Si el solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 1.3. Ficha de entidad legal. Documentos oficiales justificativos (Copia de los

documentos oficiales justificativos de los datos consignados en los Anexos I11.B.1.1 y 11l.B1.2 de la
0.M)

(o)

¢Modelo oficial? No. Se aportard documentos justificativos de los datos consignados por el
solicitante en los Anexos 111.B.1.1 y II.B1.2.

éFirma necesaria? No.
¢Quién? Todos.

¢Si el solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 2.1. Ficha de identificacidn financiera (Anexo 11l.B.2 de la 0.M)

o

¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestafia “documentacidon” del portal de gestidn de
subvenciones en sede electrénica de MITMA. Ademas, se aportara el certificado de titularidad de
la cuenta (en caso de no incluir el sello y la firma del representante del banco).

éFirma digital necesaria? Si.
¢Quién? Todos.

¢Si el solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.
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= Documento B 2.2. Ficha de identificacion financiera. Certificado de titularidad de la cuenta (La Ficha
de Identificacion Financiera debera ir acompanada, en caso de no incluir el sello y la firma del
representante del banco, del certificado de titularidad de la cuenta)

o ¢Modelo oficial? No. Se aportara la Ficha de Identificacidn Financiera y deberd ir acompafiada, en
caso de no incluir el sello y la firma del representante del banco, del certificado de titularidad de la
cuenta.

o ¢Firma necesaria? No.
°©  ¢Quién? Todos.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 3. Declaracion responsable (Anexo 1ll.B.3 de la 0.M)

o ¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestafia “documentacion” del portal de gestion de
subvenciones en sede electrénica de MITMA.

o ¢Firma digital necesaria? Si.
°© ¢Quién? Todos.

o ¢Siel solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 4. Declaracién de cesidn y tratamiento de datos en relaciéon con la ejecucion de
actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia (Anexo 111.B.4 de la 0.M)

o ¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestafia “documentacion” del portal de gestion de
subvenciones en sede electrénica de MITMA.

o ¢Firma digital necesaria? Si.
°  ¢Quién? Todos.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 5. Modelo de declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Anexo lll.B.5
de la 0.M)

o ¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestafia “documentacién” de la solicitud o en sede
electrénica de MITMA.

o ¢Firma digital necesaria? Si.
° ¢Quién? Todos.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 6.1. Formulario de Verificacion de Capacidad Financiera (VCF)
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o ¢Modelo oficial? Si, se debe descargar de la pestafia “documentacion” del portal de gestion de
subvenciones en sede electrénica de MITMA. Se cumplimentara con la informacidn relativa al mejor
de los ultimos tres ejercicios financieros (2019, 2020 o 2021).

o ¢Firma digital necesaria? No.
°  ¢Quién? A cumplimentar Unicamente por personas juridicas privadas.

o ¢Si el solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro, indicando
como “costes subvencionables” aquellos de los que es responsable cada miembro de la agrupacién
de acuerdo con lo cumplimentado en la parte “A2.Beneficiarios” del portal de gestion de
subvenciones. De conformidad con dichos costes, cada solicitante de la agrupacion debera indicar
la subvencién equivalente a los costes que va a soportar.

= Documento B 6.2. Cuentas anuales

o ¢Modelo oficial? No. El solicitante proporcionara sus cuentas anuales correspondientes al mejor
de los ultimos tres ejercicios financieros (2019, 2020 o 2021), revisadas por un auditor de cuentas
en aquellos casos que sea obligatorio. En el caso de que la entidad, debido a la fecha de constituciéon
o de inicio de las actividades, no disponga de cuentas anuales correspondientes a los tres ultimos
ejercicios, podra presentar las de la entidad que aporta la carta de respaldo (ver “Documento B 6.3
Carta de respaldo” para mas informacién).

o ¢Firma digital necesaria? No.
°©  ¢Quién? A cumplimentar Unicamente por personas juridicas privadas.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 6.3. Carta de respaldo

o ¢Modelo oficial? Si. El solicitante que no pueda aportar las cuentas anuales correspondientes a
ninguno de los tres ultimos ejercicios debido a la fecha de constitucion o de inicio de las actividades,
podra presentar una carta de respaldo de una tercera parte junto con la documentacion
acreditativa de la capacidad de representacion de la persona firmante de la carta de respaldo.
Deberdn aportarse las cuentas anuales (Documento B 6.2) de la entidad que aporta la carta de
respaldo correspondientes al mejor de los tres ultimos ejercicios financieros (2019, 2020 o0 2021) y
el formulario de verificacion de capacidad financiera (Documento B 6.1) cumplimentado con la
informacién correspondiente a las cuentas anuales aportadas.

o ¢Firma digital necesaria? Si.

°o ¢Quién? A cumplimentar Unicamente por entidades que respalden a personas juridicas privadas
gue no puedan aportar las cuentas anuales de ninguno de los tres ultimos ejercicios debido a la
fecha de constitucidn o de inicio de las actividades.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 7. Capacidad operativa técnica (CV)

Pagina 24 de 31



Financiado por
3 1.t ‘e
ﬁ"q gggﬁiﬁg gg#m;?ol\mnowumn Plan de RecuDeraCIon' la Unién Europea

) Y AGENDA URBANA W Transformacién y Resiliencia NextGenerationEU

o ¢Modelo oficial? No. El solicitante proporcionara el curriculum vitae de la persona responsable de
gestionar e implementar el proyecto.

o ¢Firma digital necesaria? No.

© ¢Quién? A aportar Unicamente por personas juridicas privadas.

o ¢Siel solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 8. Certificado de inscripcion en el censo de Empresarios, Profesionales o Retenedores

o ¢Modelo oficial? No. El solicitante proporcionard certificado de inscripcién en el Censo de
Empresarios, Profesionales y Retenedores de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o en
el censo equivalente de la Administracion Tributaria Foral, o en el censo, inventario o registro
correspondiente en funcién de la naturaleza juridica de la entidad solicitante, que debe reflejar la
actividad econémica efectivamente desarrollada a la fecha de solicitud de la subvencion.

o ¢Firma digital necesaria? No.

°©  ¢Quién? A aportar unicamente por aquellos solicitantes que denieguen expresamente el
consentimiento para que el érgano concedente pueda obtener de forma directa la acreditacién de
la inscripcion en el Censo de Empresarios. Este derecho se puede expresar en el Documento B 3.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documentos B 9. Certificados de la Seguridad Social y de la Agencia Tributaria

° ¢Modelo oficial? No. El solicitante proporcionard los certificados previstos en el articulo 22 del
Reglamento de la Ley General de Subvenciones, a efectos de recibir una subvenciéon de las
Administraciones Publicas.

o ¢Firma digital necesaria? No.

° ¢Quién? A aportar Unicamente por aquellos solicitantes que denieguen expresamente el
consentimiento para que el drgano concedente pueda obtener de forma directa dichos certificados.
Este derecho se puede expresar en el Documento B 3.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 10. Documentacidon acreditativa de la capacidad de representaciéon de la persona
firmante de la solicitud

o ¢Modelo oficial? No. La representacién podra acreditarse mediante cualquier medio vdlido en
Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia, de conformidad con lo establecido en el
articulo 5.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. En cualquiera de los casos, debera aparecer el firmante de la solicitud
de subvencién como representante de la entidad solicitante

o  ¢Firma digital necesaria? No.
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°  ¢Quién? Todos.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 11. Tarjeta de identificacion fiscal (NIF)
o ¢Modelo oficial? No. El solicitante proporcionara la tarjeta de identificacion fiscal (NIF).
o ¢Firma digital necesaria? No.
° ¢Quiéen? Todos.

o ¢Sielsolicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B12. Certificado Camara de Comercio (PYMES)

o ¢Modelo oficial? No. El solicitante aportara un certificado de tamafo empresarial emitido por la
Cédmara de Comercio que acredite la condicion de pequefia y mediana empresa.

o ¢Firma digital necesaria? No.

°© ¢Quién? Soélo los solicitantes que tengan la condicién de pequefa y mediana empresa y que
soliciten subvencién para un proyecto de la medida 3 “Innovacién y desarrollo del eje de ancho
variable en locomotoras”.

o ¢Siel solicitante es agrupacion? Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

= Documento B 13. Acuerdo interno de agrupacion

o ¢Modelo oficial? No. Documento a aportar por el solicitante. No es necesario que los miembros de
la agrupacion se constituyan en forma juridica alguna para ello. El contenido minimo del acuerdo
estd regulado en el articulo 6.2 de la orden ministerial.

o ¢Firma digital necesaria? No.
°o ¢Quién? Sdlo los solicitantes que concurran en agrupacion deben aportar este documento.

o ¢Siel solicitante es agrupacion? Se adjuntard un Unico documento.

= Documento B 14. Documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos adicionales para
ostentar la condicién de beneficiario

°o ¢Modelo oficial? No. En funcién de la medida en la que se encuadre el proyecto para el que se
solicita subvencidn y del tipo de entidad solicitante se deberan aportar distintos documentos. En el
Anexo | de la orden ministerial se detalla la documentacion que deberdn presentar los solicitantes.

o  ¢Firma digital necesaria? No.

° ¢Quién? Todos excepto los solicitantes que presenten proyectos que se encuadren en las medidas
3, 7,9y 11 que estaran exentos de presentar esta documentacion.
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o Hay que adjuntar un documento por cada miembro.

2.3.3. Parte C) Cumplimiento con la legislacion y politica ambiental
= Documento C0. Cumplimiento de la legislacion ambiental (Anexo IlI.C de la 0.M)

o Si. se debe descargar de la pestafia “documentacion” del portal de gestién de
subvenciones en sede electrénica de MITMA.

° Si.
° Todos.

° Se adjuntard un Unico documento.

2.3.4. Parte D) Memoria técnica y financiera

Para la cumplimentacién de esta parte se ruega consultar el Documento de Apoyo a la Elaboracién de la
Memoria técnica y financiera (DAEM) disponible para su descarga en la sede electrdnica del MITMA.

La Parte D del documento de la solicitud comprende la Memoria técnica y financiera del proyecto para el que
se solicita la subvencion e incluye el siguiente contenido:

Descripcidn general del proyecto propuesto, incluyendo sus principales
necesidades, objetivos, alcance y planificacidn de las actividades en las que
se descompone. Asimismo, recoge toda la informacidn técnica y financiera
necesaria para la evaluacién de la solicitud.

La Parte D comprende los siguientes documentos:

° Documento “DO Memoria técnica y financiera” que el

solicitante debe descargar de la pestafia “documentacién” del

portal de gestion de subvenciones de la sede electrénica de
Memoria Técnica y MITMA

Al ° Documento “D1 Diagrama de Gantt” del proyecto, que el

solicitante debe descargar de la pestafia “documentacién” del
portal de gestion de subvenciones de la sede electrénica de
MITMA.

o Documento “D2 Andlisis Coste Beneficio (ACB)”, excepto en los

proyectos que se integren en la linea de actuacion 1. Junto con

el ACB, se debera presentar la hoja de célculo de conformidad
con el modelo D2 establecido, que estara disponible en la
pestafia “documentacién” del portal de gestion de
subvenciones de la sede electrénica del MITMA.
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°o Informacién adicional que se considere como anexo a la
memoria técnica y financiera (documento D3). Lo aportara el
solicitante.

3. FINALIZACION DEL PROCESO DE SOLICITUD

Se recomienda revisar todos los datos consignados en el portal, asi como los documentos, antes de firmar la
solicitud.

Para formalizar la presentacion de la solicitud debe pulsar sobre el botén “Presentar Solicitud”.

3 - m O TRANIPORTES, MOVILIDAD
a2 a T AGENDA URRANA
1 I i | | | | | | | | | | | |

Solicitudes

(LIS PATSYD/21/00009
Beneficiario: INECO | Convocatoria: Programa de Apoyo
Uttima modificacién:24/03/2022

‘ Presentar Solicitud ’

022 15:43:09

' Solicitud + Documentacion
Documentacion de solicitud Documentacion de presentacion

» Documentacion de convocatoria

Posteriormente se abrird una ventana donde deberd confirmar el proceso de presentacién pulsando sobre
“Siguiente”.
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cosieo EIRERL—— Presentacion de la solicitud R
Beneficiar Convocatoria . PATSYD/21/

Ultima modificacion:

. > 2
1. de 2 3 i

v v s Se va # Iniciar ¢f proceso de presentacion de la soicitud.
Putse ef botén Siguiente para generar of documents Justificante.

A continuacién, puede descargar el “documento de presentacion” con los principales datos de la solicitud y
documentacion aportada.

et costano

P, S

a a
Solicitudes

Presentacion de la solicitud

(odlgo Estado:
Beneficiario: 1* Convocatoria: | PATSYD/21 /00009

Ultima modificacion:24 1

1. Generacion de 2 3.p i

£n el fichero adjunto puede comprobar 10° UETTTTT van firmarse electronicamente. Si esta

de acuerdo pulse Siguiente para firmar electronicamente y realizar la presentacion.

Cancelar  Siguiente

Por ultimo, debera pulsar sobre el botdn “Siguiente”, abriéndose a continuacidn la aplicacion Autofirma. En
este momento podra presentar la solicitud.

Si la firma de la solicitud y de los documentos requeridos se ha realizado de forma correcta, se visualizara una
pantalla indicando que la solicitud se ha firmado y enviado correctamente.

Una vez cursada la solicitud de la subvencién en el Portal de Subvenciones del MITMA, se genera un
comprobante de la fecha y hora de la presentacion de la solicitud (mediante descarga y notificacién en la
carpeta ciudadana)

o Descarga de justificante de registro de una solicitud

El solicitante puede descargar los datos de la solicitud y el Justificante de registro en la pestafia
“Documentacién de presentacion” del apartado “Documentacion”:
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Todos los solicitantes deben, ademas, confirmar que han leido y entendido la declaracion de privacidad,
marcando la casilla indicada.

En ese momento la solicitud queda formulada y registrada, con caracter definitivo, a todos los efectos y en
este registro se incluye el nimero de expediente asignado.

Una vez cerrado el plazo de presentacion de las solicitudes NO se admitiran mejoras de la solicitud. No
obstante, el Organo instructor podrd requerir cuantas aclaraciones estime oportunas sobre aspectos de la
solicitud presentada, que no supongan reformulacidn ni mejora de ésta.

e Incorporacion de documentacién adicional de una solicitud

Si el solicitante necesita adjuntar documentacion adicional una vez presentada una solicitud, puede hacerlo
en la pestafia “Documentacion de tramitacién”, a través del botén de “Adjuntar documento a iniciativa del
interesado”.

« Solicitud v Documentacion
Documentacion de solicitud Documentacion de presentacion Documentacion de tramitacién

Estado Fecha Hasta

- Seleccione un estado - v ]

Buscar

& Adjuntar documento a iniciativa del interesado

e Consultas de los solicitantes e incidencias informaticas

Si tiene cualquier duda puede consultar el documento de Preguntas y Respuestas (FAQ) correspondiente a la
convocatoria, disponible en el apartado de “documentacion y normativa” de la sede electrénica del MITMA
donde se ubica la informacién relativa a la convocatoria o escribir a través del formulario disponible en el
apartado de consultas de la convocatoria seleccionando “problemas informaticos”:

https://www.mitma.gob.es/formulario-consultas-convocatoria-ayudas-empresas-transpoorte-prtr

Si tiene algun problema informatico, escriba a este mismo buzdn indicando en el asunto del correo “Problema
informatico”. Es necesario enviar una impresion de pantalla del error en la que se vea el dia, hora y usuario.
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4. CONSULTA DEL ESTADO DE LA SOLICITUD

Una vez haya presentado su solicitud, puede comprobar su estado en el siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/MFOM.Sisgest/autenticacion.aspx

Inicio > Consulta y/o subsanacién del estado de sus trémites Esolicitud de ayuda & Mapa
]
E_ Consulta y/o subsanacién del estado de sus trémites l o
Mis Tramites » Autenticacién del usuario

Areas de actividad Identificacién del usuario

Pago de tasas

Esta aplicacion permite al usuario la autenticacion mediante la Plataforma Cl@ve. Al pulsar el boton "Continuar” se le

redireccionara a esa Plataforma y una vez finalice ese proceso serd dirigido nuevamente a esta aplicacion para iniciar
la solicitud del tramite.

Grupo MITMA

En el caso de gue desee subsanar el tramite debera firmar la presentacion del mismo, proceso que por el momento

solo pedra realizarse mediante certificado digital reconocido. En este caso consulte las instrucciones obrantes en esta
sede de "Configuracion para firma electronica”,

Continuar

Tras autenticarse mediante la Plataforma Cl@ve empleando para ello el certificado digital de la persona fisica
que ha presentado la solicitud, se le redireccionara de nuevo a la sede electrénica del MITMA y podra ver la
lista de tramites que tiene abiertos. Seleccionando el de su solicitud podrd ver el estado de la misma.

£ASolicitud de ayuda & Mapa

9 ”

Inicic > Consulta del estado de sus trdmites
Consulta del estado de sus tramites

Identificacién

=Lista de ramites
CIF/NIF/NIG

Desconactar

Consulta de estado de trémites

Blisqueda de trimitas
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